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Vastutav andmetdotleja on Sihtasutus Emili Kool (edaspidi Kool), registrikoodiga 90015134,
asukohaadressiga Keevise 2, 11415 Tallinn, keda esindab juhatuse liige.

Kdesolev dokument reguleerib Kooli isikuandmete t66tlemise digusliku aluse ning
tootlemise pohimotted.

Kool peab vaga oluliseks tegutsemist (iheskoos kokku lepitud pShivaartuste alusel ja lahtub
isikuandmete tootlemisel samuti nendest vaartustest — hoolime, plihendume, vastutame ja
oleme avatud.

Kdesolev dokument rakendub fuisilistele isikutele ja nende isikuandmete t66tlemisele.
Kaesolev dokument selgitab jargnevalt kuidas ja milliseid isikuandmeid Kool kogub ja
tootleb; millistel eesmarkidel ja Giguslikel alustel Kool teie isikuandmeid t66tleb; kui kaua
teie isikuandmeid sdilitatakse; kes voivad, lisaks Koolile, teie isikuandmeid toodelda; kuidas
kaitseme teie isikuandmeid; milliseid digused on teil seoses oma isikuandmete to6tlemisega
ja kuidas neid kasutada.

Kaesolev dokument ei kajasta teie isikuandmete to6tlemist teiste ettevotete poolt. mida
kool teenusena kasutab. Koikidel ettevotetel, kes tootlevad isikuandmeid, peavad olema
oma privaatsus- ja kiipsiseteated. Tuleb meeles pidada, et teistele ettevotetele edastatavate
isikuandmete tootlemisel jargitakse nende poolt kehtestatud eeskirju.

Isikuandmete tootlemine ja diguslik alus
2.1.

Isikuandmete to6tlemisel jargib kool Isikuandmete kaitse seadust, Isikuandmete kaitse
Uldmaarust (EL 2016/679), elektroonilise side seadust ja muid kehtivaid digusakte.
Kogume andmeid:

2.2.1. andmetootluseks seadusest tuleneva kohustuse taitmiseks;

2.2.2. lepingu taitmiseks;

2.2.3. nbusoleku alusel;

2.2.4. digustatud huvi alusel.

»isikuandmed” —igasugune teave tuvastatud vdi tuvastatava flilsilise isiku
(,andmesubjekti“) kohta; tuvastatav fusiline isik on isik, keda saab otseselt voi kaudselt
tuvastada, eelkdige sellise identifitseerimistunnuse p&hjal nagu nimi, isikukood,
asukohateave, vorguidentifikaator voi selle fuusilise isiku ihe vdi mitme fuusilise,
fisioloogilise, geneetilise, vaimse, majandusliku, kultuurilise voi sotsiaalse tunnuse p&hjal;
“isikuandmete tootlemine” —isikuandmete vdi nende kogumitega tehtav automatiseeritud
vOi automatiseerimata toiming voi toimingute kogum, nagu kogumine, dokumenteerimine,
korrastamine, struktureerimine, sailitamine, kohandamine ja muutmine, paringute
tegemine, lugemine, kasutamine, edastamise, levitamise voi muul moel kattesaadavaks
tegemise teel avalikustamine, Gihitamine voi Ghendamine, piiramine, kustutamine voi
havitamine;

Kooli pShitegevus on 0ppetdod ja huvihariduse elluviimine ning kéik selle pdhitegevusega
seotud vajaminevad lisategevused.



2.6. Kooli pohitegevuse kaigus toddeldakse isikuandmeid. Isikuandmete loetelu koos to6tluse
kirjeldusega on valja toodud kdesoleva dokumendi lisas nr 1, LISA 1 — isikuandmete loetelu
ja tootlemine”.

2.7. Kool kasutab 6ppetdds dppetddks vajalikke veebikeskkondi, kuid opilaste isikuandmete
kogumine ehk ,klipsiste” kaudu jalgimist korraldavad antud keskkonnad iseseisvalt/oma
otsusel ja ei jaga neid andmeid kooliga.

2.8. Meil on digus avaldada teie isikuandmeid seadusega lubatud ja/vdi ndutavas ulatuses ning
isikuandmete kaitset reguleerivatest seadustest tulenevaid ndudeid jargides. Seda lksnes
nouetekohaselt péhjendatud juhtudel ning iksnes neile andmete saajatele, kes kohustuvad
neid nduetekohaselt kaitsma.

2.9. Kooli veebilehel olevad andmed on avalikud piiramatule hulgale kolmandatele isikutele.
Kooli sotsiaalmeedia kanalites avalikustatakse andmed avalikkusele.

2.10. Kinnises keskkonnas (nt e-pdevik ja muud e-Gppe teenused) andmed avalikustatakse
Uksnes Gpilastele, nende seaduslikele esindajatele ja kooli toéotajatele. Keskkonda saab
siseneda kasutajanime ja/vdi parooliga.

2.11. Kooli Keevise 2, Tallinn 6ppehoones asuvas videovalvesiisteemis toodeldakse
andmeid rangelt reguleerituna ning kokkulepituna ning andmeid ei avaldata piiramatule
hulgale kolmandatele isikutele ning avalikkusele. Videovalvesiisteemi videovalvekaamerate
anallds ning andmete t66tlemise pdhjendused on toodud valja dokumendis ,,LISA 2 —
Videovalvesisteemi anallitis“. Dokument ei ole avalik, kuna sisaldab endas tundlikku
informatsiooni.

. Andmekaitsespetsialist ja suhtlemise kord

3.1. Kooli andmekaitsespetsialisti Glesandeid tdidab kooli direktori poolt maaratud isik.
Andmekaitsespetsialistiga saab (thendust votta aadressil andmekaitse@emilikool.ee.

3.2. Kool vastab kdigile isikuandmete to6tlemisega seotud p6drdumistele esimesel véimalusel
vOi kuni 30 paeva jooksul. Kui poérdumine on selgelt péhjendamatu voi Gleméaarane, on
koolil digus jatta see tditmata vdi nduda tditmise eest mdistlikku tasu.

. Millal ja kuidas andmeid kogutakse

4.1. Isikuandmeid kogutakse nii suuliselt, kirjalikult kui ka automaatsena (elektroonilised
lildestatud andmesisteemid).

4.2. Isikuandmeid kogutakse andmesubjekti kohta kogu perioodi jooksul, millal subjekt on
seotud Kooliga.

. Andmete sailitamise aeg

5.1. Séilitame isikuandmeid aja jooksul, mis on vajalikud nimetatud eesmarkide saavutamiseks,
vOi seni, kuni seadusega pandud kohustus seda ette naeb.

5.2. Oppetddd puudutavad andmed nagu loodud dppesisu, ilesanded, testid ja harjutused
hoitakse alles kuni kdesoleva Gppeaasta |Gpuni (31.08).

5.3. Kooliveebis ja kooli meediakanalitel esitatud andmeid avaldatakse kuni 6pilane on koolipere
liige.

5.4. Nousoleku alusel avalikustatavaid andmeid sailitatakse ndusoleku tagasivGtmiseni.

5.5. Avalikustamata andmed kustutatakse parast ndusoleku tagasivétmist. Avalikustatud
andmeid ei kustutata, kui see on tehniliselt voimatu voi selle tegevusega kaasneb liiga suur
kulu.



6. Isikuandmete kaitsmise pdhimodtted

6.1. Infoturve ja isikuandmete nduetekohase kaitse tagamine on meie jaoks darmiselt olulised.
Rakendame vajalikke organisatsioonilisi ja infotehnoloogilisi turvameetmeid, et tagada
andmete terviklikkus, kdttesaadavus ja konfidentsiaalsus. Need meetmed hélmavad
tootajate, teabe, IT-taristu, sisemiste ja avalike vérkude, samuti hoonete ja tehniliste
seadmete kaitset. Erilist tdhelepanu pé6rame just isikuandmete kaitsele. Teeme
joupingutusi, et rakendada turvameetmeid, mille eesmark on saavutada asjakohane
andmekaitse tase ning seeldbi valtida isikuandmete avaldamist kdrvalistele isikutele.

6.2. Tagame teie saadetud sénumite sisu ja vormi konfidentsiaalsuse. Kool rakendab
asjakohaseid meetmeid, maandamaks sideteenuse ja -vorgu turvalisust ohustavaid riske.

6.3. Meie to6tajatele kehtivad andmete konfidentsiaalsuse ja kaitse nduded, neile korraldatakse
isikuandmete kaitse koolitusi ning to6tajad vastutavad nende kohustuste tditmise eest.
Samuti on meie koostoopartnerid (volitatud tootlejad) kohustatud oma to6tajate suhtes
tagama samade reeglite taitmise nagu Koolis. Ka nende to6tajad vastutavad isikuandmete
kasutamise nduete tditmise eest.

6.4. Eriliigilised isikuandmed on kattesaadavad lksnes neile kooli téotajatele, kellel on neid vaja,
et tagada andmesubjekti tervise kaitse. Andmesubijekti eriliigilisi andmeid to6deldakse
Uksnes elektrooniliselt. Eriliigilisi andmeid hoitakse e-paevikus eraldi dokumendina vdi kooli
markusena EHISes lapse terviseseisundi voi olukorra kohta. Eriliigilised andmed kustutatakse
péarast tootlemist parooliga kaitstud elektroonilisest keskkonnast.

7. Isikuandmete tootlemise ndusolek

7.1. Juhul, kui to6tlemise aluseks ei ole Gigusakt, siis on tootlemise aluseks andmesubjekti voi
tema seadusliku esindaja ndusolek.

7.2. Andmesubjekt voi tema esindaja annab ndusoleku kirjalikult taasesitatavas vormis. Kui
néusolekut ei ole antud, siis kasitletakse seda, kui keeldumist.

7.3. Andmesubjektil vGi tema esindajal on digus igal ajal ndusolek tagasi votta. Ndusoleku
tagasivotmiseks tuleb esitada avaldus, kus on muuhulgas vélja toodud andmed, mille osas
tagasivotmise nduet kohaldatakse.

8. Intsidentide lahendamine

8.1. Intsidendi ilmnemisel teavitab teadasaaja koheselt kirjalikult taasesitatavas vormis
vajamineva info e-posti aadressile andmekaitse@emilikool.ee, tuues vilja vahemalt
jargneva info:

8.1.1. Millal juhtus?
8.1.2. Mis juhtus?
8.1.3. Kellega juhtus?
8.2. Isikuandmete tootlemisel tekkinud vaarkasutusega seotud intsidente lahendatakse
jargmistel tasand:
8.2.1. 1 - dpilase ja Opetaja tasand;
8.2.2. 2 - dpilase, lapsevanema, klassijuhataja ja asjasse puutuvate isikute tasand;
8.2.3. 3 - kooli spetsialistide tasand (0ppejuht, IT-juht, HT, psiihholoog, HEVKO);
8.2.4. 4 - kooli partnerite tasand (KOV, Lastekaitse, kooli konstaabel);
8.2.5. 5 - Politsei- ja piirivalveamet;
8.2.6. 6 - Eesti Vabariigi kohus.
8.3. Kooli vastutus on:
8.3.1. registreerida juhtumid tasemel 2-4;



8.3.2. menetleda kirjalikult juhtumeid tasemel 2-4;
8.3.3. suunata vajadusel juhtumid tasemetele 1, 5 v3i 6;



