Kinnitatud
MES juhatuse 11.05.2022
otsusega nr 25

Maaelu Edendamise Sihtasutuse hankekord

1. Uldsitted

1.1 Kéaesolev hankekord (edaspidi kord) reguleerib Maaelu Edendamise Sihtasutuse (edaspidi
sihtasutus vO1 hankija) ostude ja riigihangete (edaspidi tihiselt ka hange) planeerimist,
korraldamist, hankelepingute ettevalmistamist ning tditmise jarelevalvet.

1.2 Hangete ldbiviimisel ldhtutakse kehtivatest digusaktidest, sh riigihangete seadusest (edaspidi
RHS) ja selle alamaktidest, kdesolevast korrast ning sihtasutuse asjaajamiskorrast.

1.3 Korra eesmérk on tagada hankija rahaliste vahendite ldbipaistev, otstarbekas ja sdéstlik
kasutamine ning hanke eesmaérgi saavutamine parima vdimaliku hinna ja kvaliteedi suhtega ning
olemasolevaid konkurentsitingimusi parimal viisil dra kasutades.

1.4 Hangete planeerimisel ja ldbiviimisel véldib sihtasutus konkurentsi kahjustavat huvide
konflikti.

1.5 K&ik korras kirjeldatud piirméirad ja summad on ilma kdibemaksuta.

2. Hangete planeerimine
2.1 Hankeid planeeritakse ja korraldatakse liksnes sihtasutuse ndukogu poolt jooksvaks aastaks
kinnitatud eelarvekulude raames. Kui hankelepinguga voetakse rahalisi kulutusi ndudvaid
kohustusi, mida ei ole sihtasutuse ndukogu poolt kinnitatud jooksva aasta eelarve kuludes ette
ndhtud, on selleks vajalik ndukogu eelnev ndusolek voi eelarve muutmine.
2.2 Koikide asjade ostmine ja teenuste tellimine lepingute alusel maksumusega alates 30 000 eurot
ning ehitustodd ja sotsiaal- voi eriteenuste tellimine maksumusega alates 60 000 eurot kinnitatakse
sihtasutuse juhatuse otsusega iga-aastase hankeplaanina (edaspidi hankeplaan). Kui selliste
hangete korraldamist eelarveaastal ei prognoosita, siis hankeplaani ei koostata.
2.3 Sihtasutuse juhatus nimetab hankeplaani ettevalmistamise ja koostamise eest vastutava isiku
(edaspidi ka hankeplaani koostaja), kelle iilesandeks on selgitada vilja eelarveaastal sihtasutuse
asjade ostmise ja teenuste tellimise vajadus, hankeplaani koostamine ja tdiendamine ning
hankeplaani tditmise jdlgimine.
2.4 Hankeplaanis ndidatakse:

2.4.1 ostetava asja voi tellitava teenuse nimetus (hanke nimetus voi eesmérk);

2.4.2 hanke eeldatav maksumus (ilma kédibemaksuta);

2.4.3 eeldatav menetluse liik;

2.4.4 eeldatav hanke algatamise aeg (kuu tédpsusega);

2.4.5 hankelepingu eeldatav tditmise tidhtaeg (kuu tdpsusega);

2.4.6 hanke korraldamise eest vastutav isik (edaspidi hanke vastutav isik);

2.4.6 hanke osadeks jaotamise vdimalikkus;

2.4.7 véimalikud mirkused hanke kohta.
2.5 Hanke eesmérgi miératlemisel peab hankeplaani koostaja kaaluma, kas erinevad hanked
voivad kuuluda sama hanke objekti raamesse. Hange, mille objektiks on mitu funktsionaalselt
koostoimivat vdi sama eesmdrgi saavutamiseks vajalikku asja, teenust voi ehitustood, tuleb
voimalusel jagada iithe menetluse raames osadeks. Hanget ei tohi osadeks jagada eesmérgiga
véltida RHS kohaldumist.

2.5.1 Uhe menetluse raames vdib hankija riigihanke osadeks jaotada, vottes riigihanke

eeldatava maksumuse méédramisel arvesse kdigi osade eeldatava kogumaksumuse ja sitestades

hanketeates voi muudes riigihanke alusdokumentides, kas ta lubab pakkujal esitada pakkumuse

tihele, mitmele voi koigile osadele. Kui riigihange, mille eeldatav maksumus on vordne



riigihanke piirméddraga voi lletab seda, ei ole iihe menetluse raames osadeks jaotatud,
pohjendab hankija riigihanke alusdokumentides, miks ta otsustas riigihanget iihe menetluse
raames osadeks mitte jagada.
2.6 Hanke eesmargi ja hankelepingu eeldatava maksumuse arvestamise jarel vordleb hankeplaani
koostaja hankelepingu eeldatavat maksumust RHS-s ja korra punktides 6-8 toodud piirméédradega
ning otsustab selle pdhjal riigihanke menetluse liigi.
2.7 Juhul kui hankeplaanis kajastatakse peale lihthangete ning avatud vdi piiratud menetlusega
hangete vOi innovatsioonipartnerluse ka muid hankemenetluse liike (nt vdistlev dialoog,
konkurentsipohine viljakuulutamisega ldbirddkimistega hankemenetlus, véljakuulutamiseta
labirddkimistega hankemenetlus), siis tuleb selliste hangete menetlusliigi valiku pdhjendused
lisada hankeplaani méarkustena.
2.8 Hankeplaani koostaja kooskolastab hankeplaani projekti hanke vastutava isikuga, juristiga ja
finantsjuhiga (finantsjuhi ametikoha puudumisel raamatupidajaga) ning esitab selle kinnitamiseks
juhatusele. Sihtasutuse juhatus hindab hankeplaani projekti kantud hangete vajalikkust ja
otstarbekust ning otsustab hankeplaani kinnitamise 30 pédeva jooksul sihtasutuse jirgmise aasta
eelarve kinnitamisest arvates.
2.9 Juhul kui hankeplaanis kajastatud andmetes on muudatusi, siis kooskdlastab hankeplaani
koostaja muudatused vastavalt korra punktile 2.8 ning esitab seejdrel muudetud hankeplaani
kinnitamiseks juhatusele.
2.10 Juhatuse otsuse alusel voib teostada ka hankeplaani viliseid kiireloomulisi hankeid. Sellisel
juhul ei ole vaja hankeplaani muuta.

3. Hangete korraldamine
3.1 Hanke vastutavaks isikuks on hanke korraldamise eest vastutav sihtasutuse tootaja, kelle
tooiilesannete tditmine eeldab asjade ostu vai teenuste tellimist. Hankeplaanis kajastatud hangete
korraldamise eest vastutab hankeplaanis méargitud hanke vastutav isik.
3.2 Hanke vastutava isiku iilesanneteks on kooskdlas RHSi ja korraga muu hulgas:
3.2.1 hanke korraldamiseks vajalike toimingute ldbiviimine, sh vajadusel hanke eeldatava
maksumuse médaramiseks turu-uuringu lébiviimine;
3.2.2 hanke objekti selge ja pdhjalik médratlemine, vajadusel kvalifitseerimistingimuste,
hindamiskriteeriumite ja tehnilise kirjelduse koostamise ning vajadusel nende muudatuste
koostamise korraldamine;
3.2.3 hanketeates ja/vdi hankedokumentides sitestatud tingimuste osas esitatud
selgitustaotluste vastuste ettevalmistamine;
3.2.4 juristile hankeotsuste tegemiseks vajalike andmete esitamine;
3.2.5 hankemenetlust kajastavate protokollide koostamine voi koostamise korraldamine;
3.2.6 taotlejatega peetava dialoogi ja pakkujatega peetavate labirddkimiste juhtimine, dialoogi
ja labirddkimiste kéiku kajastavate protokollide allkirjastamine;
3.2.7 korvaldamise aluste kontrollimise ja pakkuja kvalifitseerimise, pakkumuste vastavaks
tunnistamise, hindamise ja majanduslikult soodsaima pakkumuse véljaselgitamise juhtimine;
3.2.8 lepingu sdlmimise korraldamine ja lepingu korrektse tditmise jalgimine.
3.3 Hangete labiviimise dokumentatsioon séilitatakse e-menetluse korral riigihangete registris voi
vastavas kaustas sihtasutuse dokumendihaldussiisteemis (edaspidi ka DHS).
3.4 Juhul kui hankeplaani koostaja v0i hanke vastutav isik on iihtlasi ka sihtasutuse todtaja, kellel
korrast tulenevalt on digus kooskodlastada hankega seotud toiminguid/dokumente voi kontrollida
nende Oigsust, siis ei tohi kontrolli teostav isik olla hankeplaani koostaja voi hanke vastutav isik.
3.5 Sihtasutus korraldab hankeid arvestades korra punktides 4-8 sidtestatud piirméddrasid ja
reegleid.

4. Viikeostu menetlus
4.1 Kui hanke eeldatav maksumus (ilma kdibemaksuta) on kuni 9 999,99 eurot, siis on korra



tdhenduses tegemist viikeostuga ning hankemenetluse korraldamine ei ole vajalik.

4.2 Viikeostu labiviimise, vajadusel kirjaliku lepingu sdlmimise ja lepingu tditmise jarelevalvet
korraldab hanke vastutav isik.

4.3 Viikeostude sooritamisel tuleb jargida RHS §-s 3 sétestatud riigihanke korraldamise
ildpohimotteid selliselt, et ostuga kaasneks sihtasutusele voimalikult véike halduskoormus,
sealhulgas aja-, raha- ja toojoukulu. Hanke vastutav isik peab mdistlikult tutvuma erinevate
miitigikohtade hindadega voi kui see on asjakohane ja voimalik, siis vOtma ostetavale asjale voi
teenusele vorreldavad hinnapakkumised. Hanke vastutav isik peab véikeostu tehes ostma asjad voi
teenused selliselt, et selle asja voi teenuse omandamiseks ei kuluks liigselt acga ega raha.

4.4 Soltuvalt véikeostu olemusest esitab hanke vastutav isik sihtasutuse juhatuse liikmele
kinnitamiseks arve voi lepingu allkirjastamiseks.

4.5 Juhul kui vdikeostu maksumus (ilma kdibemaksuta) ei iileta 5 00 eurot voib hanke vastutav
isik esitada nduetekohaselt vormistatud kuludokumendi arvelduste tegemiseks majanduskulude
aruandluse eest vastutavale isikule. Sellisel juhul otsustab majanduskulude aruandes sisalduvate
kulutuste pdhjendatuse sihtasutuse juhatus aruannet kinnitades.

4.6 Viikeostu sooritamine peab olema tagantjérele (kuludokumentidega) kontrollitav. Juhul kui
viikeostu sooritamisel on voetud kirjalikke hinnapakkumusi vms, siis tuleb ka need siilitada.

5. Viikehange
5.1 Kui hanke eeldatav maksumus (ilma kdibemaksuta) on 10 000 kuni 29 999,99 eurot
(ehitustodde puhul kuni 59 999,99 eurot), siis on korra tdhenduses tegemist vdikehankega ning
hankemenetluse korraldamine ei ole vajalik.
5.2 Viikehanke ldbiviimisel jargitakse RHS §-s 3 sitestatud riigihanke korraldamise
ildpohimotteid ja jargmisi protseduurireegleid:
5.2.1 Hanke vastutav isik koondab viikehanke ldabiviimiseks vajalikud ldhteandmed (edaspidi
ldhteandmed) ning vajadusel koostab ka eraldi hankeobjekti tehnilise kirjelduse, kui
hankeobjekt on olemuselt spetsiifiline (tehniliselt voi muul moel keerukas, vajab eriteadmisi
jms).
5.2.2 Hanke vastutav isik informeerib vdikehankest enne selle ldbiviimist hankega hdlmatud
tegevusvaldkonna eest vastutavat juhatuse liiget.
5.2.3 Hanke vastutav isik edastab hinnapakkumise tegemiseks vajalikud ldhteandmed voi
viikehanke dokumendi voimalusel vdhemalt kahele erinevale potentsiaalsele pakkujale,
kusjuures tdahtaeg pakkumuste esitamiseks ei voi olla lihem kui 3 toopdeva. Edastatud
hinnapéring tuleb liles laadida DHSi selliselt, et oleks voimalik tuvastada hinnapéringu saanud
potentsiaalsed pakkujad.
5.2.3.1 Vihemalt kahe potentsiaalse pakkuja puudumisel voi muul objektiivselt pohjendataval
kaalutlusel voib hinnapakkumise tegemise ettepaneku edastada ka viiksemale arvule
potentsiaalsetele pakkujatele, kuid sellisel juhul peab hanke vastutav isik koostama pérast
viikehanke ldbiviimist protokolli, kus tuleb dra ndidata, miks esitati hinnaparing vihem kui
kahele potentsiaalsele pakkujale.
5.2.4 Vajadusel edastab hanke vastutav isik enne potentsiaalsetele pakkujatele vdikehanke
hinnapiringu edastamist sihtasutuse veebilehte haldavale tootajale veebilehel avaldamiseks
teate sihtasutuse soovist sellist hanget 14bi viia.
5.2.5 Peale hinnapakkumuste esitamise tdhtaega hindab hanke vastutav isik pakkumuste
vastavust hinnapéringus (olemasolu korral ka tehnilises kirjelduses) esitatud nduetele. Juhul kui
hinnapakkumuses esitatu ei vasta hinnapéringus noutule voi ei ole vastavus iiheselt moistetavalt
selge, peab hanke vastutav isik koostama pérast vidikehanke ldbiviimist protokolli, milles nditab
dra pohjendused hinnapakkumise vastavuse osas.
5.2.6 Hinnapakkumuste vordlemise jdrel, kui on selgunud edukas pakkumus, laeb hanke
vastutav isik saabunud hinnapakkumised DHSi, teavitab hinnapakkumised esitanud pakkujaid
hanketulemustest ning juhul, kui edukaks osutub hinna poolest soodsaima maksumusega

3



pakkumus, siis edastab DHS-is sihtasutuse juhatuse litkmele kinnitamiseks eduka pakkuja arve
voi eduka pakkujaga sdlmitava lepingu allkirjastamiseks.
5.2.6.1 Juhul kui edukaks ei osutu hinna poolest soodsaima maksumusega pakkumus, siis peab
hanke vastutav isik koostama pérast viaikehanke labiviimist protokolli, milles néitab dra sellise
pakkumuse edukaks tunnistamise pohjendused.
5.3 Juhul kui esineb mitu korra punktides 5.2.3.1, 5.2.5 voi 5.2.6.1 kirjeldatud protokolli
koostamise alust, siis voib protokolli koostada iihe dokumendina.
5.4 Hanke vastutav isik peab laadima korra punktides 5.2.3.1, 5.2.5 voi 5.2.6.1 kirjeldatud
protokolli DHSi ning suunama selle digsuse kontrollimiseks juristile. Juristilt kooskolastuse
saamise jargselt edastab hanke vastutav isik DHS-is sihtasutuse juhatuse litkmele kinnitamiseks
eduka pakkuja arve voi eduka pakkujaga solmitava lepingu allkirjastamiseks.

6. Lihthange
6.1 Kui hanke eeldatav maksumus on 30 000 — 59 999,99 eurot (ehitustodde puhul 60 000 —

149 999,99 eurot) ja tegemist ei ole hankekorra punktis 6 kirjeldatud sotsiaal- ja eriteenustega, siis
viib hanke 14bi vastutav isik e-menetlusena koostdds juristiga.
6.2 Lihthanke ldbiviimisel jirgitakse jargmisi protseduurireegleid:
6.2.1 Hanke vastutav isik koostab koos juristiga riigihangete registris lihthanke kaardi
sisestades hanke iildandmed ja tingimused ning edastab riigihangete registris ndidatud hanke
tildandmed ja hankedokumendid juhatusele kinnitamiseks.
6.2.2 Juhatus otsustab lihthanke korraldamise, kinnitades otsuses hanke vastutava isiku (juhul
kui hanke vastutav isik ei ole sama hankeplaanis ndidatuga), vajadusel hankekomisjoni
koosseisu ning hankedokumendid.
6.2.2.1 Hankekomisjoni madramise korral 1&htub hankekomisjon korra punktidest 7.4-7.6.
6.2.3 Juhatuse otsuse olemasolu korral korraldab hanke vastutav isik lihthanke teate avaldamise
registris ja mddrab pakkumuste esitamise téhtaja.
6.2.3.1 Pakkumuste esitamiseks peab ette ndgema moistliku tihtaja, mis ei voi asjade voi
teenuste hankelepingu puhul olla lithem kui 5 t66pédeva ja ehitustddde hankelepingu puhul
lithem kui 15 péeva.
6.2.4 Hanke vastutav isik avab esitatud pakkumused moistliku aja jooksul pérast pakkumuste
esitamise tdhtaega ning korraldab koostd0s juristiga riigihangete registris pakkujate osas RHS
§ 95 10ikes 1 sitestatud korvaldamise aluste puudumise kontrolli, pakkujate kvalifitseerimise
ning pakkumuste vastavaks tunnistamise ja hindamise ning koostab eelnimetatud etappide
labiviimist kajastavad protokollid.
6.2.4.1 Pakkujatega voib pidada ldbirddkimisi, kui selline voimalus on eelnevalt séitestatud
lihthanke dokumendis. Sellisel juhul koostab hanke vastutav isik koostdds juristiga
labirddkimiste protsessi ja tulemuste kohta protokolli.
6.2.5 Peale korra p 6.2.4 ldbiviimist edastab hanke vastutav isik juristiga eelnevalt
kooskolastades juhatusele hanketulemused kinnitamiseks. Juhatus kinnitab hanketulemused
otsusega. Vastava otsuse voi info sellise otsuse kohta edastab hanke vastutav isik pakkujatele,
kelle suhtes vastav otsus tehti ja kelle digusi hankemenetluses see otsus puudutab.
6.2.6 Korra punktis 6.2.5 nimetatud juhatuse otsuse olemasolu korral koostab hanke vastutav
isik koost6ds juristiga hankelepingu.
6.2.7 Hankeleping sOlmitakse kirjalikus vormis 5 tdopdeva moddumisel pakkumuse edukaks
tunnistamise otsuse vOi hankelepingu sdlmimise otsuse kohta teate esitamisest. Sihtasutuse
poolt allkirjastab lepingu juhatuse liige.
6.2.8 Hanke vastutav isik esitab hankelepingu solmimise jérel viivitamatult vajalikud andmed
juristile, kes esitab riigihangete registrile 30 pieva jooksul pdrast hankemenetluse 16ppemist
RHS §-s 83 kirjeldatud teate voi teabe.
6.2.9 Hanke vastutav isik esitab korra punktis 6.2.7 kirjeldatud hankelepingu 16ppemisel
vitvitamatult vajalikud andmed juristile, kes esitab riigihangete registrile 30 pdeva jooksul
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pérast hankelepingu 16ppemist RHS § 83 lg-s 7 kirjeldatud teabe.

7. Riigihangete korraldamine
7.1 Hankemenetluse, mille eeldatav maksumus on vordne voi iiletab 60 000 eurot (ehitustoode
puhul vordne vai iiletab 150 000 eurot) ja tegemist ei ole sotsiaal- ja eriteenuste erimenetlusega,
viib hanke 14bi vastutav isik e-menetlusena koostd0ds juristi ja hankekomisjoniga.
7.2 Hankemenetluse labiviimiseks koostab hanke vastutav isik koos juristiga riigihangete registris
hankemenetluse kaardi sisestades hanke iildandmed ja tingimused ning edastab riigihangete
registris ndidatud riigihanke tildandmed ja hankedokumendid juhatusele kinnitamiseks.
7.3 Juhatus otsustab riigihanke korraldamise, kinnitades otsuses hanke vastutava isiku (juhul kui
hanke vastutav isik ei T{hti hankeplaanis ndidatuga), hankekomisjoni koosseisu ning
hankedokumendid.
7.4 Hankemenetluse ldbiviimiseks ja pakkumuste hindamiseks moodustatav hankekomisjon peab
olema vihemalt 3-litkkmeline. Komisjoni iilesanneteks on:

7.4.1 hinnata lackunud pakkumusi;

7.4.2 tdita korrast tulenevaid hankemenetluse protseduurilisi reegleid;

7.4.3 teha vajadusel juhatusele ettepanek kaasata komisjoni todsse sdltumatuid eksperte;

7.4.4 teha juhatusele ettepanek pakkujate korvaldamiseks, kvalifitseerimiseks/

kvalifitseerimata jdtmiseks, pakkumuste tagasililkkamiseks ja pakkumuste vastavaks

tunnistamiseks ning allkirjastada kirjeldatud ettepanekutega seotud protokollid, pakkujatega

labirddkimiste protokollid (kui ldbirddkimised on lubatud);

7.4.5 kinnitada kvalifitseerimise/kvalifitseerimata jétmise protokollis, et ta pole tiihegi

pakkumuse esitanud pakkujaga seotud viisil, mis on kisitletav konkurentsi kahjustava huvide

konfliktina;

7.4.6 teha juhatusele ettepanek pakkumuse edukaks tunnistamiseks vOi hanke kehtetuks

tunnistamiseks.
7.5 Hankekomisjoni t66d juhib ja selle eest vastutab hankekomisjoni esimees, kelleks voib olla
hanke vastutav isik vo1 juhatuse liige. Hankekomisjoni esimehe iilesanneteks on:

7.5.1 vastutada komisjoni t60 eest;

7.5.2 kutsuda kokku komisjoni koosolekud ja juhatada komisjoni t66d;

7.5.3 panna hiiletusele komisjonis tekkinud vaidluskiisimused;

7.5.4 anda komisjoni litkmetele todiilesandeid komisjoni t66d puudutavates kiisimustes;

7.5.5 valmistada ette juhatusele kinnitamiseks komisjoni litkme taandamise voi taandumise

korral teda asendava komisjoni liitkme méiiramise ettepanek.
7.6 Komisjon on otsustusvoimeline, kui koosolekul osalevad vihemalt kaks kolmandikku selle
litkkmetest, sealhulgas esimees. Komisjon langetab otsused koosolekul osalenud litkmete
poolthddlte enamusega. Komisjoni koosolekud protokollitakse. Komisjoni protokolli
allkirjastavad koik koosolekul viibinud komisjoni liikmed. Komisjon voib teha otsuseid ka
elektrooniliselt koosolekut kokku kutsumata.
7.7 Juhatuse otsuse olemasolu korral korraldab hanke vastutav isik hanketeate avaldamise
riigihangete registris.
7.8 Hanke vastutav isik valmistab koostd0s juristiga ette hanketeates ja/vdi hankedokumentides
satestatud tingimuste osas esitatud selgitustaotluste vastused. Vajadusel konsulteerib hanke
vastutav isik hankekomisjoniga.
7.9 Hanke vastutav isik avab esitatud pakkumused mdistliku aja jooksul pérast pakkumuste
esitamise tdhtaega ning korraldab koostods juristiga riigihangete registris pakkujate
kvalifitseerimise RHS §-s 104 sitestatud hankepassi alusel ning pakkumuste vastavaks
tunnistamise, hindamise, sh eduka pakkumuse véiljaselgitamise, ning koostab eelnimetatud
etappide labiviimist kajastavad protokollid.

7.9.1 RHS §-s 97 sdtestatud alustel on pakkujal voimalik esitada koos pakkumuse voi taotlusega
voi viljakuulutamiseta ldbirddkimistega hankemenetluse raames toendid selle kohta, et ta on
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votnud kasutusele meetmeid oma usaldusvairsuse taastamiseks. Sihtasutus hindab esitatud

toendeid ning vatab seisukoha pakkuja hankemenetlusest korvaldamise osas.
7.10 Peale korra p 7.9 ldbiviimist edastab hanke vastutav isik juristiga eelnevalt kooskdlastades
juhatusele hanketulemused kinnitamiseks. Juhatus kinnitab hanketulemused otsusega.
7.11 Korra p-s 7.10 nimetatud otsuse olemasolul ja juhul, kui see on hankemenetluse liiki
arvestades asjakohane, nduab hanke vastutav isik RHS § 104 1g-t 8 arvestades edukalt pakkujalt
koikide asjakohaste hankepassis esitatud kinnitustele vastavate dokumentide esitamist ning
korraldab koost6os juristiga kontrolli eduka pakkuja korvaldamise voi korvaldamata jatmise ja
kvalifitseerimise voi kvalifitseerimata jatmise kohta ning koostab selle kohta protokolli.
7.12 Peale korra p 7.11 lébiviimist edastab hanke vastutav isik juristiga eelnevalt kooskdlastades
protokolli eduka pakkuja korvaldamise voi korvaldamata jatmise ja kvalifitseerimise voi
kvalifitseerimata jatmise kohta. Juhatus kinnitab protokollis kajastatud seisukoha otsusega.
7.13 Korra p 7.10 ja 7.12 kohase otsuse voi info sellise otsuse kohta edastab hanke vastutav isik
RHS §-is 47 sétestatud tdhtaegu jargides pakkujatele, kelle suhtes vastav otsus tehti ja kelle digusi
hankemenetluses see otsus puudutab.
7.14 Edukaks tunnistatud pakkumuse esitajaga solmitakse hankeleping vastavalt RHS-le. Hankija
ei vOi anda ndustumust hankelepingu sdlmimiseks enne 10 pdeva (rahvusvahelist piirmédira
iletavates hangetes 14 pideva) moodumist pakkumuse edukaks tunnistamise otsuse kohta teate
edastamisest arvates, vilja arvatud raamhanke, véljakuulutamiseta lidbirddkimistega
hankemenetluse korral voi juhul, kui muud liiki hankemenetluses esitas pakkumuse ainult iiks
pakkuja.
7.15 Parast hankemenetluse 10ppemist esitab hanke vastutav isik viivitamatult vajalikud andmed
juristile, kes esitab riigihangete registrile 30 pdeva jooksul parast hankemenetluse 10ppemist RHS
§-s 83 kirjeldatud teate voi teabe.
7.16 Hanke vastutav isik esitab hankelepingu I6ppemisel viivitamatult vajalikud andmed juristile,
kes esitab riigihangete registrile 30 pdeva jooksul pérast hankelepingu 1dppemist RHS § 83 1g-s 7
kirjeldatud teabe.

8. Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetlus

8.1 Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetlus on RHS kohaselt riigihange, mis korraldatakse Euroopa
Parlamendi ja ndukogu direktiivi 2014/24/EL X1V lisas nimetatud sotsiaal- vOi eriteenuste
tellimiseks.

8.2 Juhul kui tellitava sotsiaal- voi eriteenuse maksumus jadb alla RHS § 14 lg-s 2 sétestatud
asjakohasele erimenetlusele kohaldatavat piirmééra (sotsiaalteenuste erimenetluse puhul alla
300 000 euro ja eriteenuste erimenetluse puhul alla 60 000 euro), siis ldhtutakse selliste teenuste
tellimisel hankekorra punktis 4 sétestatud korrast ning hankekorra punkte 8.3-8.4 ei kohaldata.
8.3 Sotsiaal- ja eriteenuste tellimiseks méadratakse hankedokumentides sotsiaal- ja eriteenuste
erimenetluse kord vottes arvesse RHS §-s 3 sétestatud lildpdhimdtteid ja RHS § 126 1g-s 7
satestatut. Kui hankija korraldab sotsiaal- ja eriteenuste erimenetluse avatud, piiratud,
konkurentsipohise lébirddkimistega voi viéljakuulutamiseta l1dbirdékimistega hankemenetlusena,
innovatsioonipartnerlusena, voistleva dialoogina voi ideekonkursina, kohaldab ta vastava
menetluse kohta sétestatud korda.

8.4 Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetluse ldbiviimisel jargitakse jargmisi protseduurireegleid:

8.4.1 Hanke vastutav isik koostab hankedokumendid, milles koondab hanke ldbiviimiseks
vajalikud 1dhteandmed ning vajadusel hankeobjekti tehnilise kirjelduse.

8.4.2 Hanke vastutav isik koostab koos juristiga riigihangete registris hanke kaardi sisestades
hanke iildandmed ja tingimused ning edastab riigihangete registris ndidatud hanke tildandmed ja
hankedokumendid juhatusele kinnitamiseks.

8.4.3 Juhatus otsustab sotsiaal- ja eriteenuste erimenetluse ldbiviimise, kinnitades otsuses hanke
vastutava isiku (juhul kui hanke vastutav isik ei ole sama hankeplaanis ndidatuga) ja
hankedokumendid ning vajadusel hankekomisjoni koosseisu.
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8.4.4 Hankekomisjoni méddramise korral 1dhtub hankekomisjon korra punktidest 8.4-8.6.

8.4.5 Juhatuse otsuse olemasolu korral korraldab hanke vastutav isik hanketeate avaldamise
registris ja médrab pakkumuste esitamise tdhtaja. Hanketeate asemel vOib esitada registrile
eelteate, millisel juhul annab hankija ettevotjatele tdhtaja esitada hankija esitatud vormis teenuse
osutamise huvi kinnitamise teate, misjérel esitab hankija koikidele tdhtajaks huvi kinnitamise teate
esitanud ettevdtjatele iiheaegselt pakkumuse esitamise ettepaneku.

8.4.6 Korra punkti 8.4.5 ei kohaldata juhul, kui sotsiaal- ja eriteenuste erimenetlus korraldatakse
viljakuulutamiseta 1dbirddkimistega hankemenetlusena.

8.4.7 Hanke vastutav isik avab esitatud pakkumused moistliku aja jooksul parast pakkumuste
esitamise tdhtaega ning korraldab koostods juristiga riigihangete registris pakkujate osas RHS §
95 Idikes 1 sétestatud korvaldamise aluste puudumise kontrolli ning koostab kontrolli 1dbiviimist
kajastava protokolli.

8.4.8 Peale korra p 8.4.7 labiviimist edastab hanke vastutav isik juristiga eelnevalt kooskdlastades
juhatusele hanketulemused kinnitamiseks. Juhatus kinnitab hanketulemused otsusega. Vastava
otsuse voOi info sellise otsuse kohta edastab hanke vastutav isik pakkujatele, kelle suhtes vastav
otsus tehti ja kelle digusi hankemenetluses see otsus puudutab.

8.4.9 Korra punktis 8.4.8 nimetatud juhatuse otsuse olemasolu korral koostab hanke vastutav isik
koostd0s juristiga hankelepingu ldhtudes kéesoleva korra punktis 7.14 ja 9 sdtestatust.

8.4.10 Hanke vastutav isik esitab hankelepingu sdlmimise jarel viivitamatult vajalikud andmed
juristile, kes esitab riigihangete registrile 30 pdeva jooksul parast hankemenetluse 10ppemist RHS
§-s 83 kirjeldatud teate voi teabe.

8.4.11 Hanke vastutav isik esitab korra punktis 8.4.9 kirjeldatud hankelepingu 1dppemisel
viivitamatult vajalikud andmed juristile, kes esitab riigihangete registrile 30 paeva jooksul parast
hankelepingu 16ppemist RHS § 83 lg-s 7 kirjeldatud teabe.

9. Huvide konflikti viltimise, tuvastamise ja ennetamise meetmed

9.1 Huvide konfliktina kisitleb sihtasutus iga olukorda, kus sihtasutuse nimel tegutsev todtaja,
juhatuse liige voi muu péddev esindaja, kes on kaasatud Korra ja RHS-i reguleerimisalasse
kuuluvate asjade ostmise ja teenuste tellimisse voi asjade ostmise voi teenuse tellimise menetluse
ettevalmistamisse vOi korraldamisse vOi kes muul moel saab mdistlikult mojutada menetluse
tulemust, on seotud isikuks korruptsioonivastase seaduse mdistes ning omab seelébi otseselt voi
kaudselt finantsalaseid, majanduslikke vdi muid konkreetse hankega seotud isiklikke huvisid,
mida voib késitleda tema erapooletust ja sdltumatust kahjustavatena. Huvide konflikti olukorra
tekkimisel kohustub puudutatud isik viivitamatult sellest teavitama juhatust ja ennast edasisest
menetlusest taandama.

9.2 Koik hankekomisjoni litkmed, olenemata kas nad nimetatakse hankekomisjoni hiljemalt
hanketeate avaldamise kuupdevaks voi kaasatakse nad hankekomisjoni todsse hiljem, kohustuvad
tditma ja allkirjastama sihtasutuse juhatuse poolt kinnitatud seotud isikute deklaratsiooni ning
igakordselt deklareerima hankekomisjoni protokollis eraldi punktina oma huvide konflikti
puudumise. Vastavasisuline kinnitus fikseeritakse igakordses hankekomisjoni protokollis eraldi
punktina ja kinnitus loetakse antuks hankekomisjoni litkme allkirjaga hankekomisjoni igakordses
protokollis.

9.3 Juhul, kui hankekomisjoni liige avastab riigihanke menetluse kdigus asjaolu, mis annab alust
kahelda tema erapooletuses, on ta kohustatud end vastavast menetlusest viivitamatult taandama.
Vastavasisulise ettepaneku enese taandamiseks teeb hankekomisjoni liige viivitamatult juhatuse
litkkmele kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis. Juhatuse liige taandab isiku
hankekomisjonist vastava otsusega, nimetades vajadusel asendusliikme.

9.4 Sihtasutuse juhatuse poolt nimetatud isik teostab vahemalt kord jooksva kalendriaasta esimesel
poolaastal eelneva kalendriaasta asjade ostmise vdi teenuse tellimisega seotud ostudega, mille
maksumus on vihemalt 10 000 eurot huvide konflikti tuvastamise ja ennetamisega seonduvat
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kontrolli. Kontroll viiakse 1dbi soetuse pohiselt hankemenetluse korraldamisega seotud isiku ja
madratud vastutava isiku suhtes, samuti hankekomisjoni litkmete suhtes, juhul kui vastava asja
ostmiseks vOi teenuse tellimiseks on maéidratud hankekomisjon. Kontrolli 1dbiviimise kéigus
kontrollitakse huvide konflikti puudumise kinnitust hankekomisjoni protokollides ning vastava
isiku seotust dritihingutega. Kontrollist séilitatakse vihemalt kirjalikku taasesitamist voimaldavas
vormis kontrolljilg ja sellest teavitatakse juhatust.

9.5 Juhul, kui sihtasutusel on kalendriaastas olnud rohkem kui 10 vdhemalt 10 000 euro suurust
soetust, on punktis 9.4 toodud kontrolli lubatud teostada pisteliselt, valides kontrolli objektiks
vihemalt 50% teostatud soetustest. Kdesolevas punktis nimetatud pisteliselt 1dbiviidava kontrolli
valimisse sattuvate soetuste tdpse metoodika kooskdlastab kontrolli teostamise eest vastutav isik
juhatusega.

9.6.Huvide konflikti tuvastamisel ja eeldusel, et isik ei ole end hankekomisjonist taandanud voi ei
ole teavitanud oma huvide konflikti esinemisest kdesoleva korra punkti 9.1 kohaselt, lahtutakse
Oigusaktidega ette ndhtud nduetest.

10. Hankelepingute solmimine ja jirelevalve
10.1 Hankelepingu projekti valmistab ette hanke vastutav isik koostd0s juristiga arvestades korras
sétestatut.
10.2 Lepingute ettevalmistamisel arvestatakse hanketingimustes (hanketeates,
hankedokumentides voi lihthanke dokumendis) esitatud tingimusi ning edukaks tunnistatud
pakkumust, jilgides seejuures, et hankelepingut ei sdlmita peale eduka pakkumuse jousoleku
tdhtaja moodumist.
10.3 Lepingute ettevalmistamise, sdlmimisel ja jérelevalve teostamisel tuleb ldhtuda sihtasutuse
sisemistest kordades ja Eesti Vabariigi oigusaktidest.
10.4 Hankeleping tuleb sdlmida RHS §-s 8 sidtestatud vormindudeid arvestades. Juhul kui
hankeleping solmitakse alla RHS § 8 lg-s 7 sitestatud piirmééra jadvate hangete ja ostude korral,
siis tuleb leping sOlmida kirjalikult, kui hankeobjekti suhtes kehtivad erikokkulepped voi
kokkulepped, mis eeldavad kirjalikku vormi.
10.5 Hankelepingu haldamise eest peale lepingu solmimist kuni lepingu 16ppemiseni vastutab
hanke vastutav isik voi juhatuse litkme poolt méédratud to6taja (nimetatud lepingus volitatud
1sikuna), kes tdidab jargmisi todiilesandeid:
10.5.1 vajadusel esitab peale hankelepingu sdlmimist v31 10ppemist viivitamatult vajalikud
andmed juristile riigihangete registrile vajaliku teabe esitamiseks;
10.5.2 jélgib hankelepingu tditmist (sh maksumuse ja tdhtaja osas) ning vajadusel informeerib
juhatust lepingu tiitmisega seotud probleemidest.





