ADVOKAADIBUROO PRIORILAW PRIVAATSUSPOLIITIKA

» Advokaadibiiroo PrioriLaw (e-post priori@priorilaw.ce; edaspidi biiroo) on digusteenust
pakkuv ettevote.

» Biiroo jaoks on Teie isikuandmete kaitsmine vdga oluline. Soovime, et teaksite, milliseid
Teie isikuandmeid oma tegevuse kdigus kogume ja miks, kuidas neid kasutame ning millised
on Teie valikud ja voimalused.

» Alljargnevad selgitused ei puuduta juriidiliste isikute (avaliku sektori asutuste, driithingute,
mittetulundusiihingute ja sihtasutuste) andmete hoidmist biiroo veebilehel voi
andmekogudes.

1. Millised andmed on isikuandmeteks?

1.1. Isikuandmed on igasugune teave tuvastatud vGi tuvastatava isiku kohta.
Isikuandmeteks on néiteks isiku nimi ja perekonnanimi, aadress, e-posti aadress (kujul
nimi.perekonnanimi@xxx.xx), telefoninumber, IP aadress (ehk seadmele antav
interneti ID), veebilehel kiipsistega kogutav info, andmed tehingute kohta, isiku
kujutis (foto), ID kaardi number jms.

2. Mis on isikuandmete tootlemine?
2.1. Isikuandmete toGtlemine on igasugune isikuandmetega tehtav toiming,
sealhulgas andmete kogumine, salvestamine, korrastamine, sdilitamine, muutmine,
avalikustamine, andmetele juurdepddsu vdimaldamine, péringute ja viljavotete
tegemine, kasutamine, edastamine, ristkasutamine, iihendamine, sulgemine,
kustutamine, hdvitamine.

3. Milliseid minu isikuandmeid ja millisel eesmirgil biiroo to6tleb?

3.1. Biiroo tootleb Teie isikuandmeid, kui kasutate biiroo poolt pakutavat
odigusteenust. Biiroo to6tleb andmeid, mille meile ise esitate voi mis esitatakse Teie
nimel voi mille omandame iseseisvalt kvaliteetse digusteenuse pakkumise raames.
Kogume isikuandmeid selleks, et tdita oma kohustusi Teie ees.
3.2. Biiroo t6otleb Teie isikuandmeid ka siis, kui:
3.2.1. Biiroo saadab Teile infokirju meie tegevuse kohta, pakutavate teenuste
kohta, tulevaste biirooga seotud siindmuste kohta ja biiroo poolt koostatud
materjale ja publikatsioone. Infokirjade saatmise eesmargil kasutab biiroo Teie
e-posti aadressi, nime vm kontaktandmeid.
3.2.2. Soovite tellida biiroo poolt 1dbi viidavat koolitust. Biiroo to6tleb Teie
Teie tellimuse tditmiseks kontaktandmeid ja Teie poolt esitatud muid koolituse
1abi viimiseks asjakohaseid andmeid.
3.2.3. Kiilastate meie veebi (www.priorilaw.ee):



3.2.3.1. biiroo kogub oma veebikeskkondades automaatselt infot
logifailidesse. See info voib sisaldada IP-aadressi, iildist asukohta, kus
poorduja seade on internetitihenduses, kellaaega, kasutatava brauseri tiiipi,
operatsioonisiisteemi ja muud kasutusega seotud infot. Biiroo kasutab seda
teavet, et paremini hallata oma veebilehekiilge ning tagada oma veebilehe
turvalisus.

3.2.3.2. Samuti voib olla vaja kasutada veebilehe kiilastaja IP-aadressi
biiroo serveris probleemide viljaselgitamiseks, lehe kiilastajate tegevusest
iilevaate saamiseks ja statistilisteks tilevaadeteks.

3.2.3.3. biiroo veebikeskkonnas on kasutusel ka nn kiipsised, mis on
vajalikud veebi kasutajakogemuse parandamiseks. Nditeks aitavad
kiipsised méérata, kas poorduja eelistab veebilehte lugeda eesti voi inglise
keeles ning kas kuvada kasutajale vélisveebi mobiiliversiooni voi mitte.
3.2.3.4. biiroo kiipsiste kasutamise reeglitega, milles on tdpsemalt
selgitatud kiipsiste kasutamist ning toodud juhised kiipsiste kustutamiseks

ja vilja lillitamiseks, saad tutvuda jsiin. Commented [KJ1]: Siia v5iks tekitada eraldi lingi kiipsiste
kasutamise eeskirjale.

4. Millistele asutustele/isikutele minu isikuandmeid edastatakse?
4.1. Biiroo volitatud td6tlejateks on:
4.1.1. raamatupidamisteenust  pakkuv  ettevGte, et  tdita  biiroo
raamatupidamiskohustust.
4.2. Biiroo koostdopartneritele edastatavad andmed on piiratud ainult nende
andmetega, mis on vajalik teenuse osutamiseks.
4.3. Hoolitseme selle eest, et kdik meie koostoopartnerid ldhtuksid isikuandmete
tootlemisel meie juhistest, hoiaksid andmeid saladuses ning veendume, et nende
isikuandmete kaitsmiseks voetavad turvameetmed oleksid piisavad.
4.4. Biiroo ei edasta Teie isikuandmeid kolmandatele isikutele, kes ei ole biiroo
volitatud todtlejateks, vilja arvatud juhul, kui see on vajalik Teiega solmitud
Oigusteenuse lepingu tditmiseks. See vOib hdlmata andmete edastamist
kohtumenetluse ja kohtuvaidluse raames, samuti digusteenuste raames, mida Teile
pakume.
4.5. Igal juhul edastab biiroo andmeid juhul, kui biiroo on selleks seaduse alusel
kohustatud.

5. Millistes infosiisteemides minu isikuandmeid hoitakse?

5.1. Biiroo rakendab isikuandmete kaitsmiseks asjakohaseid organisatsioonilisi,
tehnilisi ja fiitisilisi meetmeid. Biiroo hoiab Teie isikuandmeid turvalises
infosiisteemis, mis on kooskdlas biiroo privaatsuspoliitikaga. Infosiisteem on kaitstud
volitamata juurdepaésu eest.

5.2. Biiroo ei tootle Teie isikuandmeid viljaspool Euroopa Liitu/Euroopa
Majanduspiirkonda (EL/EMP).

6. Millisel alusel minu isikuandmeid toodeldakse?



6.1. Biiroo to6tleb Teie isikuandmeid Teile digusteenuse osutamiseks. Isikuandmete
tootlemine on vajalik Teiega lepingu sOlmimiseks ja Teiega solmitud lepingu
taitmiseks.

6.2. Juhul, kui po6rdute biiroo poole koolituse 1dbi viimise palvega, to6tleb biiroo
Teie isikuandmeid lepingu tditmiseks.

6.3. Biiroo saadab Teile infokirju vaid juhul, kui olete avaldanud soovi saada
infokirju. Infokirjade saatmine toimub Teie ndusoleku alusel.

6.4. Biiroo todtleb isikuandmeid ka selleks, et tdita oma juriidilisi kohustusi.

7. Kui kaua minu isikuandmeid siilitatakse?

7.1. Peamisi biiroo isikuandmete to6tlemise toiminguid puudutavad isikuandmete
sdilitamise tdhtajad on jargmised:
7.1.1. Teie digusndustamise raames edastatud isikuandmeid sdilitame 3 aastat
alates biirooga sdlmitud digusteenuse lepingu 16ppemist.
7.1.2. Teie tehinguandmeid siilitame 3 aastat parast tehingu toimumist.
7.1.3. Teie andmeid, mille olete esitanud koolituste tellimiseks, sdilitame 3
aastat parast koolituse toimumist.
7.1.4. Teie kontaktandmeid infokirjade saatmiseks sdilitame seni, kuni Te ei ole
avaldanud soovi infokirju mitte saada. Igal juhul uuendame ndusolekuid iga 2
aasta tagant.
7.1.5. Teie IP aadressi sdilitame 1 aasta alates meie veebi www.priorilaw.ee
kiilastamist
7.1.6. Tootajate andmeid siilitame vastavalt toosuhteid ja raamatupidamist
reguleerivates seadustes sitestatud tdhtaegadele.
7.2. Andmete sdilitamise tdhtaja saabumisel dokumendid hévitatakse ja isikuandmed
kustutatakse.

8. Kirjasaatmise viisid: kas kasutatakse liht- voi tidhitud posti, kriipteeritud voi
kriipteerimata e-posti?

8.1. Kirjade saatmiseks kasutab biiroo kriipteerimata e-posti.
8.2. Eriliiki isikuandmeid sisaldavate e-kirjade saatmiseks kasutab biiroo
kriipteeritud e-posti.

9. Milliseid andmeid biiroosse toole kandideerijatelt kogutakse ja kui kaua neid
séilitatakse?

9.1. Vabade t66- ja praktikakohtade info on kittesaadav biiroo veebilehel. Biiroo
voib varbamiseks kasutada ka sihtotsingut.

9.2. Kui kandideerite biiroosse to6le, lahtub biiroo Teie enda poolt avaldatud teabest
ja avalikest allikatest. Biiroo ei kiisi eraldi nousolekut andmete tootlemiseks, mille
kandidaat on ise esitanud.

9.3. Biiroo eeldab, et kandidaadi poolt soovitajatena nimetatud isikutega on lubatud
suhelda ilma lisaloata. Eeldame, et kandideerimisdokumentides esitatud soovitajatele



10.
oigused?

11.

on kandidaat andnud ndusoleku enda kohta kiivatele kiisimustele vastamiseks, samuti
on soovitajad ndustunud sellega, et biiroo nende poole teabe saamiseks podrdub.

9.4.

Teie dokumentidega tutvuvad ainult virbamisprotsessis osalevad biiroo tddtajad.

Kandidaatide dokumente ja andmeid kolmandatele isikutele ei avaldata.

9.5.

10.1.

10.2.

11.1.

Mittevalituks osutunud kandidaatide andmeid siilitab biiroo:

9.5.1. vérbamisprotsessis voimalike tekkivate Gigusvaidluste lahendamiseks
kuni ndude aegumiseni (1 aasta);

9.5.2. paremusjérjestuses jiargmisele kandidaadile tookohale asumise
ettepaneku tegemiseks (60 pédeva arvates konkursi voitnud isikule tdokohale
asumise ettepaneku tegemisest);

9.5.3. hilisemate toopakkumiste tegemise eesmdrgil kuni 6 kuud, kui
mittevalitud kandidaat on andud ndusoleku oma andmete sdilitamiseks.

Kuidas saan tutvuda minu kohta kéivate andmetega? Millised on minu

Teil on seoses isikuandmete to6tlemisega alljargnevad digused:

10.1.1. digus saada infot, kas biiroo t66tleb Teie isikuandmeid,

10.1.2. digus tutvuda andmetega, mida me Teie kohta oleme kogunud. Me
viljastame Teile andmeid péringu esitamisel aadressil
landmekaitse@priorilaw.ee; \

10.1.3.5igus nduda ebadigete isikuandmete parandamist, kui need on
ebapiisavad, puudulikud voi vaérad;

10.1.4. digus esitada vastuvditeid oma isikuandmete toGtlemise suhtes, kui
isikuandmete to6tlemine ei toimu seaduslikul alusel;

10.1.5. digus taotleda isikuandmete kustutamist. Selline digus ei kohaldu, kui
isikuandmeid, mida palutakse kustutada, on kohustuslik siilitada seaduse alusel;
10.1.6. digus piirata oma isikuandmete todtlemist juhul, kui isikuandmete
to6tlemine ei toimu seaduslikul alusel;

10.1.7. digus saada oma isikuandmed, mida Te ise olete esitanud ning mida
toodeldakse ndusoleku alusel vdi lepingu tditmiseks. Andmed véljastatakse
kirjalikult voi tildkasutatavas elektroonilises vormingus;

10.1.8. digus taotleda andmete iilekandmist teisele teenusepakkujale, kui
andmeid toodeldakse Teiega sdolmitud lepingu v&i Teie ndusoleku alusel,
10.1.9. digus votta tagasi oma ndusolek isikuandmete to6tlemiseks, kui Teie
isikuandmete t66tlemine toimub ndusoleku alusel;

Biiroo keeldub Teie tutvumissoovi tditmast tiksnes siis, kui see voib:

10.2.1. kahjustada teise isiku digusi ja vabadusi,

10.2.2. takistada kuriteo tokestamist voi kurjategija tabamist,

10.2.3. raskendada tde viljaselgitamist kriminaalmenetluses,

10.2.4. ohustada lapse polvnemise saladuse kaitsmist.

Oiguste kaitse ja kontaktid

Koikides kiisimustes, mis on seotud Teie isikuandmete todtlemisega, saate

poorduda biiroo poole e-posti aadressil andmekaitse@priorilaw.ee.

(Commented [KJ2]: See e-posti aadress tuleb tekitada.

)




11.2. Juhul kui Te leiate, et biiroo on isikuandmete to6tlemisel rikkunud Teie digusi,
voite poorduda kaebusega kas biiroo poole (andmekaitse@priorilaw.ee) voi
Andmekaitse Inspektsiooni poole (Viike-Ameerika 19, Tallinn 10129, e-posti aadress

info@aki.ee).




