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LASTE JA PEREDE TUGITEENUSTE KOORDINAATORI AMETIJUHEND
1.ULDOSA

1.1. Ametinimetus: LASTE TUGITEENUSTE KOORDINAATOR

1.2. Ametikoht on Keila Sotsiaalkeskuses

1.3. Asukoht: Pargi 30-3, Keila

1.4. Teenuste koordinaatori votab to6le ja vabastab to6lt Sotsiaalkeskuse juhataja.

1.5. Ametikohal on soovitav korgharidus voi eelnev téokogemus sotsiaalvaldkonnas.
1.6. Laste tugiteenuste koordinaator kuulub Keila Sotsiaalkeskuse koosseisu ja allub
otseselt sotsiaalkeskuse juhatajale.

1.7 T66taja asendamise korraldab tootaja haiguse voi puhkuse perioodil sotsiaalkeskuse
juhataja.

2 AMETIKOHA POHIEESMARK
2.1 Ametikoha pohieesmérk on erivajadusega laste ja nende peredele tugiteenuste
osutamise koordineerimine, tugiisikute ja perede toetamine.

3. TOOULESANDED

To0 sisu

Tulemus

Erivajadusega laste tugiisikute juhendamine,

tooililesannete selgitamine ja tiitmise jalgimine.

Lastele osutatakse teenust
vastavalt hinnatud abivajadusele
ja mahus.

Tugiisikute puhkuste ja asenduste planeerimine
ning korraldamine, vajadusel asendamine.

Tagatud teenuse jirjepidev
osutamine.

Koosto6 valdkonna spetsialistidega
tugiteenuste vajaduse hindamisel, t66
korraldamisel ja tugiisikute leidmisel

Koostoosuhted toetavad teenuste
pakkumist.

Vorgustikuliikmete ( lapsevanemad,
haridusasutused, jt) vahelise infovahetuse
tagamine.

Vaimalike probleemide korral on
osapooled informeeritud ja leitud
sobivad lahendused .

Tugiisikute esindamine labirddkimistel,
kokkulepete tegemisel ja vaidluste
lahendamisel. VVajadusel kirjalike kokkulepete
solmimine.

Tugiisikud on toetatud ja
informeeritud. Osapooltega on
sO0lmitud kokkulepped teenuse
edasi osutamisel.

Tugiisikutele regulaarsete koosolekute ja
korraldamine.

Planeeritud tookoosolekud on 1dbi
viidud.

Tugiisikute koolitusvajaduse hindamine ja
ettepanekute tegemine koolituste ning

Teenuse kvaliteedi paranemine
1dbi todtajatele pédevuse tousu.
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supervisiooni planeerimisel.

8 | Tugiteenuste osutamisega kaasneva Olemas korrektne iilevaade 14bi
dokumentatsiooni koondamine. viidud tegevustest ja osutatud
Aasta aruande koostamine teenuse mahust.

4. OIGUSED

Laste tugiteenuste koordinaatoril on digus:

4.1 tegutseda iseseisvalt oma tooiilesannete tditmisel, teha ettepanekuid teenuste ja
tookeskkonna parendamiseks.

4.2 kokkuleppe alusel esindada Keila Sotsiaalkeskust, oma to6valdkonna ndupidamistel,
labiradkimistel, koostdoprojektides.

4.3 keelduda oma kompetentsi iiletava ja juhtumeid puudutava teabe véljastamisest
asjasse mittepuutuvatele isikutele.

4.4 saada oma tookohustuste taitmiseks supervisiooni, koolitust ja juhendamist
todandjalt ja todandja kulul.

5. VASTUTUS

Laste tugiteenuste koordinaator vastutab :

5.1 ametijuhendist ja sotsiaalkeskuse pohiméarusest tulenevate kohustuste ja
tooiilesannete digeaegse tiitmise eest.

5.2 seoses tooiilesannete tiitmisega teatavaks saanud isikuandmete ning
juurdepadsupiiranguga teabe hoidmise eest.

5.3 tooiilesannete tditmiseks antud vara heaperemeheliku kasutamise eest.

Ametijuhendiga tutvunud: ... kuupdev
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