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BUSSIJUHI AMETIJUHEND

1.ULDOSA

1.1. Ametinimetus: BUSSIJUHT

1.2. Ametikoht on Keila Sotsiaalkeskuses

1.3. Asukoht: Pargi 30, Keila

1.4. Bussijuhi vatab to6le ja vabastab t661t Sotsiaalkeskuse juhataja.

1.5. Bussijuhi kuulub Keila Sotsiaalkeskuse koosseisu ja allub otseselt sotsiaalkeskuse
juhatajale.

1.6. Bussijuhi ametikohal on ndutav keskharidus ja B — kategooria juhiluba.

2. Ametikoha pdhieesmairk sotsiaaltranspordi tagamine sotsiaalkeskuse klientidele.
3. Bussijuhi asendamise korraldab haiguse vdi puhkuse ajal sotsiaalkeskuse juhataja.
4. Bussijuhil on oma t66 eesmargist tulenevalt jargmised tooiilesanded:

Jrk.nr. | T66 sisu Tulemus
1 1. Invatransporditeenuse osutamine 8 kohalise Kliendid jouavad turvaliselt
véikebussiga, abivajavate klientide abistamine, | ja digeaegselt soovitud
bussi sisenemisel ja vdljumisel, vajadusel ka sihtkohta.
saatmine véljas liikkumisel. Kliente teenindatakse
2. Suhtlemine klientidega, tagamaks teenuse viisakalt.
osutamist optimaalse ajaressursiga.
2 1. Teenus osutamine vastavalt pdevasele Tellimussdidud on
soidugraafikule. fikseeritud sdidupdevikus
2. Transpordi teenustasu ja allkirjade votmine ja | ja sdidutasude arveldamine
soidupédeviku tditmine. vastab aruandlusele.
3 1. Bussi tehnilise seisukorra jélgimine, Transporditeenust
tagamaks soiduki ja reisijate turvalisust. osutatakse bussiga, mis on
2. Puhtuse ja korra tagamine bussis. puhas ja tehniliselt korras.
4 1. Asutuse majandussoditude ja sotsiaalkeskuse Vajalikud majandussodidud
asjaajamise teostamine. ja asjaajamised teostatakse
Oigeaegselt.
4. OIGUSED:

Saada tooiilesannete tditmiseks vajalike t66 — ja kaitsevahendeid.
Saada Klienti puudutavat informatsiooni oma todiilesannete tiaitmiseks ja
sekkuda, kui on alust arvata, et kliendi tervis ja/vdi elu on ohus;




e tegutseda iseseisvalt oma tooiilesannete tditmisel,;
e keelduda oma kompetentsi iiletavate toode tegemisest;

e saada oma tookohustuste tditmiseks , koolitust ja juhendamist to6andjalt ja

tooandja kulul;
e Tervisekontroll 1x 2 aastas jooksul téoandja kulul.

5. VASTUTUS:

e Bussijuht vastutab kdesolevast ametijuhendist ja tooiilesannete digeaegse ja

kvaliteetse tditmise eest.
e Bussijuht vastutab seoses todiilesannete taitmisega teatavaks saanud
isikuandmete ning teabe hoidmise eest.

e Bussijuht vastutab tooiilesannete tditmiseks antud sdiduki heaperemeheliku

kasutamise eest.
e Bussijuht vastutab oma tooalase kvalifikatsiooni vastavuse eest.

6. Toollesannete tditmiseks on vaja:

Mobiilitelefoni kasutamise voimalus
Vahendeid bussi hoolduseks ja korrastamiseks

Ametijuhendiga tutvunud
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