KINNITATUD
ndukogu 25.02.2021
otsusega

(protokoll nr 1-4/16)

Eesti Lennuakadeemia
Taienduskoolituste labiviimise ja kvaliteedi tagamise kord

1.Uldsatted

1.1.Eesti Lennuakadeemia tdienduskoolituste labiviimise ja kvaliteedi tagamise kord reguleerib
taienduskoolituste 6ppekorraldust ja vorme, tdienduskoolituste korraldamise, l&biviimise ja
kvaliteeditagamise aluseid, tdienduskoolitustes osalejate (edaspidi tdiendusdppija) Gigusi ja
kohustusi ning taienduskoolitustega seotud finantskorralduse, aruandluse ja dokumenteerimise
pdhimatteid.

1.2.Kdesolev kord l&htub Eesti Lennuakadeemia (edaspidi akadeemia) pdhimé&arusest,
kdrgharidusseadusest, tdiskasvanute koolituse seadusest, tdienduskoolituse standardist ja
teistest asjassepuutuvatest digusaktidest.

1.3.Taienduskoolitus on kéesoleva korra mdistes véljaspool tasemedpet Gppekava alusel toimuv
eesmargistatud ja organiseeritud dppetegevus.

1.4.Taienduskoolituste sihtrihma moodustavad tksikisikud, organisatsioonide to6tajad, kérgkooli
vilistlased ning teised, kes soovivad tdiendada oma teadmisi ja oskusi lennunduses voi sellega
seotud valdkondades.

1.5.Taienduskoolituste l&biviimise ja kvaliteedi tagamise korra ja selle hilisemad muudatused
kinnitab akadeemia ndukogu.

1.6.Taienduskoolituse ja tdiendusOppe moistet kasitletakse ké&esoleva korra kontekstis
stinonuldmidena.

2.Taienduskoolituse vormid
Taienduskoolitus vOib toimuda jargmistes vormides:
2.1.kursusena (loeng, seminar, praktikum, e-8pe) voi kursustena;
2.2.0ppepdaeva voi dppepaevadena (seminar, konverents, suvekool);
2.3.akadeemia tasemedppe dppekavade dppeaine(te) labimisena;
2.4.muus taiendusOppija ja akadeemia vahel kokkulepitud vormis.

3.Taienduskoolituste kvaliteedi tagamine
3.1.Téaienduskoolituse labiviimise alusdokumendiks on taienduskoolituse dppekava, mis sisaldab
vahemalt jargmisi andmeid:
3.1.1.6ppekava nimetus;
3.1.2.0ppekavariihm;
3.1.3.0pivaljundid;
3.1.4.6pingute alustamise tingimused;
3.1.5.0ppe kogumaht, sh auditoorse, praktilise ja iseseisva t06 osakaal;
3.1.6.0ppe sisu;
3.1.7.0ppekeskkonna kirjeldus;
3.1.8.0ppematerjalide loend, kui dppekava labimiseks on ette ndhtud 6ppematerjalid;
3.1.9.18petamise tingimused ja véljastatavad dokumendid;
3.1.10.koolituse labiviimiseks vajaliku kvalifikatsiooni vdi eelneva kogemuse kirjeldus koolitajal.



3.2.Téienduskoolituse dppekava koostab ja kinnitab tdienduskoolitust labiviiv struktuuritiksus
koostdos koolitust labiviiva koolitajaga. Oppekava teabe Gigsuse, kasutatavate dppematerjalide
korrektsuse ja koolituse sisulise kvaliteedi eest vastutab vastava struktuuriliksuse juhataja.

3.3.Taienduskoolituse Oppekava koostatakse Opivéljundipdhiselt, mis Kkirjeldatakse Oppekava
labimiseks vajalikul miinimumtasemel.

3.4.Tiienduskoolituse dppekava maht miaratakse akadeemilistes tundides. Uks akadeemiline tund
vastab 45 minutile.

3.5.Akadeemia ei pea avalikustama voi tutvumiseks kattesaadavaks tegema taienduskoolituse
Oppekavasid ja nendega seotud koolitajate andmeid, kui tegemist on eraldiseisva lepingu v0i
tellimuse alusel vélja tootatud ja uksnes lepingus voi tellimuses maaratletud isikute
koolitamiseks mdeldud dppekavaga.

3.6.Taienduskoolitusi viivad labi koolitajad, kelleks vdivad olla akadeemia Oppejoud, Eesti ja
valisriikide erialaspetsialistid-praktikud ja teiste kdrgkoolide dppejoud.

3.7.Vajadusel esitab potentsiaalne koolitaja akadeemiale CV, millest nédhtub tema kvalifikatsioon,
Opi- voi tookogemus Opetatavas valdkonnas, mille alusel on véimalik hinnata koolitaja
péadevust.

3.8.Téienduskoolitused korraldatakse akadeemia Opperuumides, tellija juures vastavas
Oppeklassis/seminariruumis, e-Oppe keskkonnas vdi  kokkuleppel tellijaga mujal.
Oppekeskkond on varustatud piisaval arvul istekohtadega, vajalike ©Oppe ja/voi
esitlusvahenditega. Oppekeskkond valmistatakse ette enne koolitust viisil, mis v@imaldab
saavutada dppekava eesmargid ja Opivaljundid.

3.9.TéiendusOppijatelt kisitakse koolituse |8ppedes tagasisidet. Tagasisidekisitluse tulemusi
analliisivad koolitust 1abi viinud struktuuriiiksus ja koolitajad, kaasates vajadusel
analliisiprotsessi  teisi  asjassepuutuvaid isikuid. Tagasiside tulemusi arvestatakse
taienduskoolituste dppekavade arendamisel ja jargnevate taienduskoolituste labiviimisel.

4.TaiendusOppe korraldus, dppija Gigused ja kohustused

4.1.Taienduskoolituste planeerimise aluseks on jooksvad tellimused, sihtriihma tagasisidekusitluste
analtiisi  tulemused, riiklik koolitustellimus ja akadeemia v&imalused Kkoolituste
korraldamiseks.

4.2. TéiendusGppe teenuse osutamine toimub avalduse ja/vdi lepingu alusel. Avaldusena
késitletakse elektroonilist registreerimisvormi akadeemia kodulehel, koolitustellimust vm
kirjalikus vormis esitatud sooviavaldust.

4.3.Akadeemia voib taienduskoolitusele registreerumisel kisida lisaks muudele 6igusaktidega
ndutavatele andmetele taiendusBppija e-posti aadressi ja tédandja infot.

4.4 Akadeemial on digus koolitus tlhistada juhul kui osalejate minimaalne piirarv ei taitu.
Koolituse tlhistamisest teavitatakse registreerunuid vahemalt 3 t6opdeva enne koolituse
toimumist e-posti teel.

4.5.Koolitustellimuse alusel korraldatavate koolituste tlhistamine toimub vastavalt lepingule,
hinnapakkumises kirjeldatud tingimustele voi koolitusinfos sétestatule.

4.6.Taienduskoolitusele voetakse vastu isikud, kes vastavad tdienduskoolituse Oppekavas
maéaratletud sihtriihma nbuetele ja on digel ajal taienduskoolitusele registreeritud.

4.7.1sik loetakse taiendusdppijate nimekirja avaldusele jargneva kinnituskirja saatmisega e-posti
teel ning tellimuskoolituse puhul tellija poolt akadeemia pakkumuse kinnitamisega ja/vOi
vastava lepingu s6lmimisega vms.

4.8.Akadeemia vOib keelduda isiku koolitamisest, kui isik ei vasta tdienduskoolituse dppekavas
kehtestatud tingimustele, Oppetods osalejate piirarv on tais, isikul voi tellijal on akadeemia ees
Oppetasu vdlgnevusi.

4.9.Taiendusdppijal on digus:

4.9.1.saada informatsiooni tdienduskoolituse sisu ja korralduse kohta;



4.9.2.0saleda taienduskoolituse dppekavas ette nahtud dppetdos;
4.9.3.saada Oppematerjale taienduskoolituse labimiseks;
4.9.4.omada ligipaasu akadeemia e-0ppekeskkondadele, kui Gpe seda eeldab;
4.9.5 kasutada akadeemia raamatukogu, vastavalt selleks etten&htud korrale;
4.9.6.saada Gppealast ndustamist Gpet korraldavast akadeemia struktuuritiksusest;
4.9.7.saada taienduskoolituse labimist voi sellel osalemist tdendav dokument;
4.9.8.anda tagasisidet taienduskoolituse kohta.
4.10.Taiendusdppijal on kohustus:
4.10.1.jéargida Uldtunnustatud kaitumisnorme ja teadmiste kontrollimisel akadeemilisi tavasid,;
4.10.2.téita tdienduskoolituse dppekavas ettendhtud ndudeid,;
4.10.3.maksta tdienduskoolitusel osalemise eest tasu, kui akadeemia poolt esitatakse arve
taiendusoOppijale;
4.10.4.valtida akadeemia vara rikkumist voi havimist ning selle juhtumisel hlivitada téielikult tekitatud
kahju;
4.10.5.teavitada taienduskoolitusest loobumisest vahemalt 5 (viis) td0péeva enne koolituse algust.
4.11.Akadeemia katkestab taiendusdppe Oppija voi tellija kirjaliku taotluse alusel.
4.12.Akadeemia vOib katkestada tdiendusdppija 6ppe, kui dppija ei ole taitnud punktis 4.10.1-4.10.4
nimetatud ndudeid.

5. Taienduskoolituse labimist vOi téaienduskoolitusel osalemist tGendava dokumendi
valjastamine
5.1.Téienduskoolituse labimist voi sellel osalemist tdendab dokumentaalselt vastavalt kas tunnistus
vOi téend.
5.2.Tunnistus koolituse l&bimise kohta véljastatakse juhul, kui koolituse kaigus hinnati
Opivéljundite saavutatust ja isik saavutas dppekava ldpetamiseks ndutud Gpivaljundid.
5.3.Tdend koolitusel osalemise voi selle lIabimise kohta véljastatakse juhul, kui koolituse kaigus ei
hinnatud Gpivaljundite saavutatust voi kui isik ei saavutanud kdiki dppekava ldpetamiseks
ndutud dpivéljundeid.
5.4.Taienduskoolituse labimist voi sellel osalemist tdendavad dokumendid véljastatakse parast
koolitusarve tasumist vahemalt 1 (lihe) kuu jooksul, juhul kui pole kokku lepitud teisiti.
5.5.Taienduskoolitusel osalemist vdi selle labimist kinnitava dokumendi véljastamise eelduseks on
taienduskoolituse Oppekavas Kkirjeldatud koolituse labimise nduete tditmine ja tasulise
taienduskoolituse korral lisaks arve tasumine.
5.6.Dokumendid  véljastatakse = akadeemia  dokumendiblanketil  ja  registreeritakse
dokumendihaldusstisteemis.
5.7.Tunnistusele voi tdendile margitakse vahemalt jargmised andmed:
5.7.1.tdienduskoolituses osalenud vai selle labinud isiku nimi ja isikukood;
5.7.2.majandustegevusteate number Eesti Hariduse Infosusteemis;
5.7.3.akadeemia ametlik nimi ja registrikood;
5.7.4.0ppekava nimetus;
5.7.5.téienduskoolituse toimumise aeg ja maht;
5.7.6.dokumendi number, véljaandmise koht ja kuupéev;
5.7.7 téienduskoolitust 1abi viinud koolitajate nimed.
5.8.Tunnistusele voi selle lisale margitakse lisaks punktidele 5.7.1 kuni 5.7.7 ka dpivéljundid ja
opivaljundite saavutatuse hindamise viisid.
5.9.Koolituse korraldamisel koosttds partnerorganisatsiooni(de)ga voib téiendusGppe labimist
ja/voi selles osalemist tdendavale dokumendile lisada partneri(te) nime(d) ja logo(d).
5.10.Dokumendi kaotamisel, h&vimisel voi rikkumisel véljastatakse avalduse alusel duplikaat.
Duplikaadi véljastamise tasu kinnitatakse rektori k&skkirjaga.



6. Finantskorraldus ja aruandlus

6.1.Tdienduskoolituste finantskorralduse aluseks on Eesti Lennuakadeemia teenuste tasu
méaaramise alused ja kord.

6.2.Akadeemia taienduskoolitused on tasulised, juhul kui ei ole kokku lepitud teisiti.
Taienduskoolituse hind kinnitatakse enne téienduskoolituse algust kas hinnapakkumises voi
rektori késkkirjaga.

6.3.0Oppetasu maksmine toimub akadeemia véljastatud arve alusel. Vajadusel s6lmitakse tellijaga
teenuse osutamise leping.

6.4.Akadeemiapoolsetest pdhjustest tuleneva tdienduskoolituse arajddmise korral ei pea tasu
maksma ning juba makstud koolitustasu tagastatakse selle tasunud isikule.

6.5.0ppija koolitusele mitteilmumise korral ei ole akadeemia kohustatud juba makstud koolitustasu
maksjale tagastama.

6.6.Taienduskoolituste tulemuste kohta koostatakse aruanne (ks kord kalendriaastas ja see
esitatakse akadeemia majandusaasta aruande osana.

7. Oppekorraldusega seotud otsuste vaidlustamine
7.1.Taiendusdppijal on digus vaidlustada taienduskoolitusega seotud otsuseid.
7.2.TéaiendusOppija, kes soovib vaidlustada tema suhtes tehtud otsust, peab pddrduma Kkirjaliku
taotlusega otsuse teinud isiku v6i koolitust korraldava struktuuritiksuse juhi poole.
7.3.Vaidlustatava otsuse teinud isik voi koolitust korraldava struktuuritiksuse juht voib oma otsust
muuta. Kui arutelu tulemusena tdiendusdppija suhtes tehtud otsust ei muudeta, vdib
taiendusOppija esitada kirjaliku vaide Oppeosakonna juhatajale 30 pé&eva jooksul arvates
paevast, millal ta otsusest teada sai vdi oleks pidanud teada saama.
7.4.Vaide labivaatamiseks moodustab Oppeosakonna juhataja sdltumatu komisjoni. Komisjon
esitab oma pdhjendatud seisukoha 10 paeva jooksul arvates vaide esitamise paevast. Kui vaiet
on vaja lisaks uurida, vOib vaide l&bivaatamise tdhtaega pikendada kuni 30 p&eva, millest
teavitatakse vaide esitanud isikut e-posti teel.
7.5.Komisjoni seisukoha alusel votab dppeosakonna juhataja vastu tihe jargmistest otsustest:
7.5.1.teeb pdhjendatud ettepaneku muuta esialgset otsust;
7.5.2.jatab vaide rahuldamata.

7.6.Vaideotsus vormistatakse kirjalikult ja edastatakse taiendusoppijale e-posti teel.
7.7.0ppetasu maksmisest tulenevad vaidlused lahendatakse labirdakimiste teel. Labiraakimiste
ebadnnestumisel lahendatakse erimeelsused vastavalt Eesti Vabariigi seadusandlusele.

8.Rakendusséatted
8.1.Kéesolev kord joustub alates 26.02.2021. a.



