KINNITATUD
rektori 13.03.2014
kaskkirjaga nr 1-2/13

Eesti Lennuakadeemia
Raamatukogu kasutamise eeskiri

1. Uldsitted

Kéesolev eeskiri sdtestab Eesti Lennuakadeemia (edaspidi akadeemia) raamatukogu
kasutamise korra, mille jargimine on kohustuslik kdigile raamatukogu kasutajatele.

2. Eesti Lennuakadeemia raamatukogu (edaspidi raamatukogu) kasutajad

2.1. Raamatukogu kasutajateks voivad olla:

- akadeemia Oppejoud, tootajad, iiliopilased, viélisiilidpilased, tdiendusdOppe kursustest
osavotjad, lennundusettevdtete todtajad,

- teiste Eesti Vabariigi korgkoolide dppejoud ja tdotajad,

- teiste Eesti Vabariigi korgkoolide iilidpilased ja iildhariduslike koolide opilased ning
sisseastumisperioodil iilidpilaskandidaadid, kellel on digus kasutada raamatukogu teavikuid
ja Oppematerjale kohapeal;

- vilisiiliopilased.

2.2. Erandkorras ja eelneval kokkuleppel teenindatakse raamatukogus ka teisi Eesti Vabariigi
kodanikke.

3. Raamatukogu lugejaks registreerimine

3.1. Lugejaks registreeritakse kehtiva tilidpilaspileti, Opilaspileti voi muu isikukoodi ja fotoga
dokumendi (ID-kaart, pass) alusel nii kojulaenutus- kui kohalkasutusteenust kasutavad isikud.

3.2. Raamatukogu esmakordsel kasutamisel saab kiilastaja tutvuda raamatukogu kasutamise
eeskirjaga.  Eeskiri on  kéttesaadav = raamatukogus ja  akadeemia  kodulehel
www.lennuakadeemia.ee/raamatukogu.

3.3. Lugejaks saab registreeruda raamatukogus kohapeal voi elektrooniliselt akadeemia
kodulehel www.lennuakadeemia.ee/raamatukogu/lugejaks-registreerumine.

3.4. lga oppeaasta alguses kontrollib raamatukoguhoidja lugejate andmeid, vajadusel tapsustab
ja viib sisse parandused. Lugejad, kes ei ole aasta jooksul raamatukogu teenuseid kasutanud,
kustutatakse ette teatamata andmebaasist.

4. Raamatukogu lahtioleku aeg

Raamatukogu on avatud toopaevadel: esmaspideval, teisipdeval, kolmapéeval kell 8.00 — 16.00,
neljapdeval kell 8.00 — 14.00. Reedel on raamatukogu suletud.


http://www.tpu.ee/library/laenutus.html

5. Raamatukogu teenused

5.1. Raamatukogu osutab jargmisi teenuseid:

- teavikute kojulaenutus;

- teavikute laenutamine kohalkasutuseks;

- infoteenindus (elektronkataloogi kasutamine teavikute otsinguks);
- akadeemia poolt véljaantud triikiste miiiik;

- lugejakoolitus ja ndustamine;

- muud raamatukogu eesmarkidest tulenevad teenused.

5.2. Raamatukogu teenuseid osutatakse tasuta.

6. Kojulaenutus

6.1. Koju ei laenutata:

- teatmeteoste ainueksemplare;

- enamndutavate triikiste viimaseid eksemplare;

- ajalehti;

- ajakirjade jooksva aasta viimaseid numbreid (iildreeglina);
- arhiivimaterjale;

- késikirjalisi teadustoid,

- fotoalbumeid.

6.2. Loengus kasutamiseks vajalikud teavikud antakse vilja Oppejoule vdi dppejou poolt
volitatud isikule, kellele vormistatakse laenutus ja kes vastutab nende tagastamise eest.

6.3. Laenutustdhtaja mddrab raamatukogu soltuvalt teaviku tiiiibist, olemasolevate
eksemplaride arvust ja kasutamise intensiivsusest:

- iildreeglina laenutatakse raamatuid koju tiheks kuuks;

- enamndutavaid raamatuid laenutatakse koju tiheks nadalaks;

- Opikute kasutustidhtaeg iiliopilastele on kolm kuud;

- Oppejoududele laenutatakse oppetooks vajalikke raamatuid itheks Oppeaastaks.

6.4. Lugejal tuleb laenatud teavikud tagastada tdhtajaks. Tdhtaega pikendatakse juhul, kui
pikendamise soovist teatab lugeja digeaegselt ning konkreetse teaviku laenutamise jarjekorda
ei ole registreerunud teised lugejad.

6.5. Lugejal on voimalus laenutustihtacga pikendada raamatukogus kohapeal, telefoni voi e-
posti teel.

6.6. Lugejale, kellel on vdlgnevusi, teavikuid ei laenutata.

6.7. Akadeemia tootajatel tuleb toosuhte 10petamisest raamatukogule teada anda ning teavikud
tagastada voi leppida kokku uus laenutustdhtaeg.


http://www.tpu.ee/library/teenindus.html

6.8. Ulidpilastel tuleb Opingute Idpetamisel, samuti enne akadeemilisele puhkusele vdi
pikemale praktikale minekut tagastada raamatukogule kdik laenutatud teavikud voi leppida
kokku uus tagastamistidhtaeg.

6.9. Koik kojulaenutused, sh ka liihiajalised laenutused fikseeritakse raamatukogu
elektroonilises laenutussiisteemis.

7. Laenutamine kohalkasutuseks

7.1. Kohalkasutuseks saavad lugejad kasutada kd&iki raamatukogus olevaid teavikuid ja
perioodikavéljaandeid.

7.2. Kohalkasutuseks saab kasutada arhiivkogu eksemplare, enamndutavate triikiste viimaseid
voi  ainueksemplare, késikirjalisi  teadustéid, diplomitéid, fotoalbumeid, audio-
visuaalteavikuid, perioodikat.

8. Lugeja oigused ja kohustused

8.1. Lugejal on vdimalus teha koopiaid Oppetdd jaoks vajalikest 1dikudest, raamatukogus
leiduvast kirjandusest ja Oppematerjalidest. Terve triikise kopeerimine on autoridiguse

seadusega keelatud.

8.2. Lugeja kohustub teavikute ja muude infokandjate vastuvotmisel kontrollima nende
seisukorda, et viltida tagastamisel hilisemaid pretensioone.

8.3. Lugejal on odigus saada raamatukoguhoidjalt laenutuskaart, kus on loetletud kdik
laenutused ja tagastused.

8.4. Lugeja vastutab tema kasutuses olevate teavikute eest.

8.5. Raamatukogu ruumides ei tohi oma kditumisega héirida teisi lugejaid.

8.6. Raamatukogu kasutamise eeskirja eiramise puhul v3ib raamatukoguhoidja jétta lugeja ilma
raamatukogu kasutamise digusest kas ajutiselt voi alaliselt. Akadeemia too6tajate ja iilidpilaste
suhtes voib raamatukoguhoidja teha rektorile ettepaneku karistuse rakendamiseks.

8.7. Pretensioonid raamatukogu sisekorra kiisimustes lahendab raamatukoguhoidja.

9. Viivis ja kaotatu hiivitamine

9.1. Kui lugeja ei ole teavikut tihtajaks tagastanud, saadetakse lugejale alates esimesest tihtaja
tiletanud toopéevast kuni volgnevuse likvideerimiseni elektrooniline meeldetuletus lugejakirjes
nédidatud e-posti aadressile.

9.2. Tagastamistdhtaja méodumisel rakendub viivis 0,06 eurosenti paevas iihe teaviku kohta.

9.3. Viivist ei vieta tagastamispdeva eest.



9.4. Kui lugeja ei tagasta teavikut vaatamata korduvatele meeldetuletustele, on teaviku
kaotanud voOi hévitanud, voib temalt lisaks viivisele sisse nduda teaviku kuni kahekordse
vaartuse.

9.5. Soovi korral viljastab akadeemia lugejale ndutava summa kohta arve.

9.6. Teaviku rikkumise vOi kaotamise korral peab lugeja selle asendama samasuguse voi
samavéarseks tunnistatud viljaandega voi tasuma kompensatsiooni kidesoleva eeskirja punktis
9.4. sitestatud suuruses, mida kasutatakse samasuguse voi samavéarse teaviku hankimiseks.
9.7. Volglastele ei laenutata uusi teavikuid enne, kui volgnevus on likvideeritud.

10. Eeskirja tiditmine ja vastutus

Kéesoleva eeskirja tditmist kontrollib raamatukoguhoidja vdi tema kohustusi tditev isik.

11. Rakendussite

Kéesoleva eeskirja joustumisel tunnistatakse kehtetuks Eesti Lennuakadeemia rektori

05.02.2009 kaskkirjaga nr 1-2/5 (muudetud rektori 23.02.2011 kédskkirjaga nr 1-2/8) Kinnitatud
Eesti Lennuakadeemia raamatukogu kasutamise eeskiri.


http://www.tpu.ee/library/hinnad.html

