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Eesti Lennuakadeemia Erasmus+ Euroopa-sisese opirinde programmi haldamise kord

1. Erasmus+ Euroopa-sisese opirinde programmis osalemine

1.1.

1.2.

1.3.

Eesti Lennuakadeemia (edaspidi akadeemia) osalemist Erasmus+ Euroopa-sisese Opirdnde
programmis (edaspidi Erasmus+ programmis) reguleerivad akadeemiale omistatud Erasmuse
korghariduse harta ning igaks Oppeaastaks akadeemia ja Haridus- ja Noorteameti Erasmus+ ja
Euroopa Solidaarsuskorpuse Agentuuri vahel sdlmitav kdrgkooli toetuse kasutamise leping.
Akadeemia Opirdnde tegevused jagunevad vélisdpinguteks, vélispraktikaks ning vilisldhetusteks
Oppetdo labiviimise voi koolitusel osalemise eesmérgil.

Kéesolev kord reguleerib akadeemia iilidpilaste, viliskiilalisiilidpilaste, &sjalopetanute,
oppejoudude ja todtajate osalemist Erasmus+ programmis ning vastava protsessi koordineerimist.

Erasmus+ programmis osalevad riigid ja koostoolepingud viliskorgkoolidega

2.1.

2.2.
2.3.
2.4.

2.5.
2.6.

Akadeemial on digus Erasmus+ programmi raames dpirdnde tegevusi ellu viia programmiriikide ja
programmiga liitunud riikide organisatsioonidega.

Ulidpilaste vilisdpingute eesmirgil toimuvate Opirinnete, viliskiilalisiilidpilaste akadeemias
Oppimise ja Oppejoudude Oppetdd ldbiviimise eesmérgil toimuvate vélisldhetuste aluseks on
akadeemia ja véliskdrgkoolide vahel sdlmitud Erasmus+ programmi koostddlepingud (edaspidi
koostddlepingud).

Akadeemia ja programmiriikidesse mittekuuluvate vOi programmiga mitteliitunud riikide
organisatsioonidega toimuvat Opirdnnet reguleerivad Erasmus+ programmist eraldiseisvad
dokumendid (vastavad koostoolepingud, késkkirjad, otsused jm dokumendid).

Koostodlepingute ettevalmistamist, sOlmimist ja haldamist koordineerib akadeemia rahvusvahelise
oppe koordinaator (edaspidi koordinaator).

Koostodlepingud allkirjastab akadeemia rektor voi rektori kdskkirja alusel koordinaator.

Erasmus+ programm ei kohusta dpirdnde tegevuste elluviimisel vahetama originaaldokumente, vaid
aktsepteerib ka koopiaid (e-posti teel saadetud dokumente).

Erasmus+ programmi Euroopa-sisese dpirindeprogrammi stipendiumide miiramise komisjon

3.1.

3.2.
3.3.

Erasmus+ programmi Euroopa-sisese Opirandeprogrammi stipendiumide madramise komisjon
(edaspidi komisjon) vastutab jargmiste tegevuste eest:

3.1.1. otsustab Erasmus+ programmi toetuste (edaspidi toetused) eraldamise Oppejoududele ja

tootajatele;

3.1.2. otsustab erijuhtumite korral toetuse osalise vdi tdieliku tagasindudmise;
3.1.3. otsustab vajadusel teisi Erasmus+ programmiga seotud jooksvaid kiisimusi.

Komisjoni koosseisu muudetakse vajaduspdhiselt akadeemia rektori kaskkirjaga.
Komisjoni t66d juhib ja otsused kinnitab dppeprorektor.



4. Uliépilaste vilisépingud

4.1.

4.2.
4.3.
44.
4.5.

4.6.

4.7.

4.8.
4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

Koordinaator kuulutab igal kevadsemestril vélja Erasmus+ toetuste konkursi, mille kdigus
kandideerivad {liopilased jdrgmise Oppeaasta siligis- ja kevadsemestriks programmi
vahetusiilidpilaseks véliskdrgkoolidesse, kellega akadeemia on sdlminud koostodlepingu.

Kui toetusi jadb tile, korraldatakse lisakonkurss siigissemestril.

Konkursi ja lisakonkursi kandideerimistihtajad avaldatakse akadeemia kodulehel.

Kandideeriv {ilidpilane peab olema immatrikuleeritud akadeemia tasemedppesse ja vélisopingute
alguseks Iopetanud korgharidusdpingute esimese aasta.

Vilisopingud Erasmus+ programmi raames voivad kesta 2—12 kuud ning véliskorgkoolis on lubatud
viibida vahemikus 1. juuni kuni 30. september jargmisel aastal, kui kokku pole lepitud teisiti.
Vilisopingud voi lithiajaline vélispraktika pdimitud Opirdndena (blended mobility) Erasmus+
programmi raames on kombinatsioon ldhi- ja veebidppest, mille puhul 5-30 péeva tuleb sihtriigis
kohapeal sooritada 14dhidppes Oppetodd/praktikat tehes. Sellele jargneb Oppetod/praktika
veebidppes. Oppemaht kokku peab olema vihemalt 3 EAP. (Joustunud 18.01.2023)

Ulidpilane esitab kandideerimise tihtajaks koordinaatorile kandideerimisdokumendid, milleks on
vormikohane avaldus ja motivatsioonikiri. Kandideerimisdokumendid peavad olema esitatud
ndutud tdhtajaks {lihes eksemplaris. Kui teisiti kokku ei lepita, siis hilinenud
kandideerimisdokumente ei arvestata.

(Kehtetu 18.01.2023)

(Kehtetu 18.01.2023)

Koordinaator teavitab toetusi taotlenud tilidpilasi konkursi tulemusest, edastab véliskorgkooli info
iliopilaste saabumise kohta ja selgitab vélja viliskorgkooli kandideerimisnduded.

Ulidpilane komplekteerib viliskdrgkooli kandideerimisdokumendid koos koordinaatoriga,
oppelepingu (Online Learning Agreement for Studies) koostamisel osaleb lisaks erialaosakonna
tootaja. Oppeleping peab olema allkirjastatud nii iilidpilase, korgkooli kui ka vastuvdtva
partnerkdrgkooli esindaja poolt enne dpirdnde algust. (Joustunud 18.01.2023)

Ulidpilane sisestab vilisiilikoolist valitud dppeained dppeinfosiisteemis viliskiilalisiilidpilaseks
vormistamise avaldusele ja lisab voimalikud ELA dppekavajdrgsed vastavusained ning laeb iiles ka
dppelepingu. Oppelepingu ainete valiku ja Oppeainete asendused Kkinnitab koordinaator
kooskdlastades selle Oppekavajuhiga. (Joustunud 18.01.2023)

Juhul kui on vaja muuta Oppelepingut, siis tuleb muudatust kajastada Oppeinfosiisteemis
viliskiilalisiilidpilaseks vormistamise avaldusel ning lisada ka muudatustega dppeleping.
Viliskorgkooli kandideerimise dokumentide esitamise jargselt viljastab viliskdrgkool kinnituskirja
(Acceptance Letter) ja kinnitab dppelepingu, mis on eelduseks keeletesti (Online Language Support,
OLS) sooritamisele (vt. p. 10). (Joustunud 18.01.2023)

Enne vilisopingute algust allkirjastavad iiliopilane ja akadeemia rektor Erasmus+ toetuse
kasutamise lepingu (edaspidi toetuse leping). Koordinaator koostab rektorile esildise kéaskkirja
koostamiseks iilidpilase vélisriiki ppima asumise ja toetuse vdljamaksmise kohta. Toetuse leping
ja késkkiri on toetuse viljamaksmise aluseks. Toetuse véljamaksmise tingimused sitestatakse
toetuse lepingus.

Koik esialgses toetuslepingus tekivad muudatused (sh opirdnde perioodi pikkus, toetuse suurus jmt)
tuleb kokku leppida lisalepinguga.

Oppelepingute muudatusi on lubatud taotleda viie niidala jooksul pérast semestri algust. Ulidpilane
teavitab koordinaatoritMuuta muudatustest viivitamatult ning koostab véliskdrgkooli esindajaga
dppelepingu muudatused. Ulidpilane, viliskdrgkooli esindaja ja koordinaator allkirjastavad
oppelepingu muudatused kahe nédala jooksul alates muudatuste taotlemisest.



4.18.

4.19.

4.20.

4.21.

4.22.

4.23.

4.24.

Oppekava tditmise nduet ei kohaldata vilissemestril ja sellele jirgneval semestril eeldusel, et
akadeemia arvestab Opirdnde tulemusi vdhemalt 15 ainepunkti mahus semestri kohta. Lisaks
pikeneb nominaalne dOppeaeg semestri vorra, mille jooksul iilidpilane Oppis vélisriigis ja mille
jooksul 1abitud opinguid akadeemia arvestab vihemalt 15 ainepunkti ulatuses.

Kui Opingute maht jaab alla 3 ainepunkti semestri kohta, teeb komisjon iilidpilase toetuse
tagasimaksmise kohta otsuse. (Joustunud 18.01.2023)

Ulidpilane esitab iihe kuu jooksul alates vilisdpingute 1dppemise péevast koordinaatorile jirgmised
dokumendid:

e viliskorgkooli ametlik kinnituskiri (Confirmation Letter), mis tdendab iilidpilase
oppetegevuses osalemist Oppelepingus ja toetuse lepingus fikseeritud perioodil;

e viliskorgkooli hinneteleht (Transcript of Records), kus on esitatud tilidpilase Oppet6od
tulemused. Hinneteleht peab vastuvotva partnerkdrgkooli esindaja poolt olema allkirjastatud.
(Joustunud 18.01.2023)

Lisaks kinnituskirjale ja hinnetelehele on iilidpilane kohustatud iihe kuu jooksul alates vélisdpingute
10ppemise paevast esitama ka dpirdnde tagasiside aruande vastavalt koordinaatori antud juhistele.
Vilisdpingute positiivsed tulemused peavad olema kajastatud akadeemilisel oiendil kas
kohustuslike-, valikainete asendusainetena voi vabaainetena. Tulemused kantakse akadeemilisele
oiendile mitteeristavas hindamissiisteemis.

Vilisopingute lilekandmise taotluse koos kinnituskirja ja hinnetelehega esitab iilidpilane akadeemia
oppeinfosiisteemis. Tulemused kantakse Oppeinfosiisteemi vastavalt taotlusele, hinnetelehele ja
punktis 4.11 kirjeldatud kokkuleppele. Kui iilidpilane ei esita taotlust kahe kuu jooksul dpirdnde
perioodi 16ppkuupéevast, kinnitab dppeosakond vélisdpingud automaatselt vabaaineteks.
Vilisdpinguid tdendavate dokumentide puudumisel, nende mittetdieliku esitamise korral voi
toetuslepingus sdtestatud muude tingimuste mittetditmisel on akadeemial digus toetus tdielikult
tagasi nduda. Otsuse teeb komisjon. (Joustunud 18.01.2023)

. Uliopilaste villispraktika

5.1.

5.2.
5.3.

5.4.

5.5.

5.6.
5.7.

Vilispraktikale kandideerivad iiliopilased voivad avaldusi esitada aastaringselt, kui kokku pole
lepitud teisiti.

Praktikabaasi vilisriigis otsib iilidpilane endale ise.

Kandideeriv iilidopilane peab olema immatrikuleeritud akadeemia tasemedppesse ning
viélispraktikale on lubatud suunduda juba korgharidusdpingute esimesel aastal.

Vilispraktika peab kestma vihemalt 2 kuud ja mitte rohkem kui 12 kuud ning valispraktikal on
lubatud viibida vahemikus 1. juuni kuni 30. september jirgmisel aastal, kui kokku pole lepitud
teisiti. Vilispraktikat on voimalik sooritada ka liihiajalise pdimitud Opirdndena (vt punkt 4.6).
(Joustunud 18.01.2023)

Ulidpilane esitab vélispraktika toetusele kandideerimiseks koordinaatorile
kandideerimisdokumendid, milleks on vormikohane avaldus, motivatsioonikiri (sealhulgas
kavandatavate praktikaiilesannete kirjeldus) ja praktikabaasi esialgne kinnitus, vdhemalt 2 kuud
enne vilispraktika planeeritavat

algust, vilja arvatud juhul, kui kokku pole lepitud teisiti.

Koordinaator korraldab vélispraktika toetust taotlenud iliopilasega parast
kandideerimisdokumentide esitamist vestluse, kus osalevad {ilidpilane, koordinaator ja iilidpilase
erialaosakonna juhataja. Koordinaator ja iilidpilase erialaosakonna juhataja teevad otsuse



5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

5.19.

valispraktikale lubamise ja toetuse eraldamise kohta kandideerimisdokumentide, vestluse ja

Opitulemuste pohjal.

Praktikaleping (Learning Agreement for Traineeships) koostatakse enne vilispraktika algust

iilidpilase, akadeemia ja praktikabaasi koostdd tulemusel. Ulidpilane ja erialaosakonna juhataja voi

tema poolt madratud asendaja lepivad enne praktikalepingu allkirjastamist kokku ja fikseerivad

praktikaga asendatava(d) Oppekavajargse(d) praktika(d), teavitades sellest koordinaatorit.

Praktikalepingu allkirjastavad enne praktika toimumist lidpilane, praktikabaasi esindaja ja

akadeemia nimel koordinaator. (Joustunud 18.01.2023)

Erasmuse kolmepoolse praktikalepingu allkirjastamise jarel sooritab ilidpilane kohustusliku

keeletesti (vt. p. 10).

Vilispraktika ajal teeb iiliopilane jooksvalt sissekandeid praktikapéaevikusse (Internship Records),

mille praktikabaasi esindaja kinnitab praktikaperioodi 1dpus.

Praktikalepingu muudatusi on lubatud taotleda viie niidala jooksul pérast praktika algust. Ulidpilane

teavitab koordinaatorit muudatustest viivitamatult ning koostab praktikabaasi esindajaga

praktikalepingu muudatused. Ulidpilane, praktikabaasi esindaja ja koordinaator allkirjastavad

praktikalepingu muudatused kahe nédala jooksul alates muudatuste taotlemisest.

Enne vilispraktika algust allkirjastavad iilidpilane ja akadeemia rektor toetuse lepingu.

Koordinaator koostab rektorile esildise kadskkirja koostamiseks iilidpilase vélispraktikale asumise ja

toetuse viljamaksmise kohta. Toetuse leping ja késkkiri on toetuse vdljamaksmise aluseks. Toetuse

viljamaksmise tingimused sétestatakse toetuse lepingus.

Koik esialgses toetuse lepingus tekivad muudatused (sh Opirdnde perioodi pikkus, toetuse suurus

jmt) tuleb kokku leppida lisalepinguga.

Oppekava tditmise nduet ei kohaldata vilissemestril ja sellele jirgneval semestril eeldusel, et

akadeemia arvestab Opirdnde tulemusi vdhemalt 15 (1 ainepunkt on vorreldav 26 tunni t6oga)

ainepunkti mahus semestri kohta. Lisaks pikeneb nominaalne dppeaeg semestri vorra, mille jooksul

iilidpilane Oppis vilisriigis ja mille jooksul ldbitud Opinguid akadeemia arvestab vdhemalt 15

ainepunkti ulatuses.

Kui vélispraktika (vélja arvatud lithiajalise vilispraktika) maht jdéb alla 12 ainepunkti semestri

kohta, teeb komisjon iilidpilase toetuse tagasimaksmise kohta otsuse. (Joustunud 18.01.2023)

Ulidpilane esitab iihe kuu jooksul alates vilispraktika 1dppemise pievast koordinaatorile jirgmised

dokumendid:

e praktikabaasi esindaja poolt allkirjastatud kinnituskiri, mis tdendab iilidpilase praktiseerimist
praktikabaasis praktika- ja toetuse lepingus fikseeritud perioodil (Joustunud 18.01.2023);

e praktikabaasi esindaja poolt kinnitatud praktikapéevik.

Lisaks kinnituskirjale ja praktikapdevikule on ilidpilane kohustatud iithe kuu jooksul alates

vilispraktika 10ppemise pdevast esitama ka Opirdnde tagasiside aruande vastavalt koordinaatori

antud juhistele.

Vilispraktika tulemused peavad olema kajastatud iilidpilase akadeemilisel &iendil kas

asendatava(te) Oppekavajirgse(te) praktika(te)na vOi vabaainena. Tulemused kantakse

akadeemilisele diendile mitteeristavas hindamissiisteemis.

Vilispraktika tulemuste iilekandmise taotluse koos kinnituskirja ja praktikapdevikuga esitab

iiliopilane akadeemia Oppeinfosiisteemis. Tulemused kantakse Oppeinfosiisteemi vastavalt

taotlusele, praktikabaasi esindaja poolt kinnitatud praktikapdevikule, erialaosakonna nduetele ja p.

5.7 kokkuleppele. Kui tilidpilane taotlust ei esita, kinnitab dppeosakond vilispraktika automaatselt

vabaaineks.



5.20.

Vilispraktikal viibimist tdendavate dokumentide puudumisel, ebakorrektselt vormistatud
dokumentide korral voi toetuslepingus sétestatud muude tingimuste mittetditmisel on akadeemial
Oigus toetus tdielikult tagasi nduda. Otsuse teeb komisjon. (Joustunud 18.01.2023)

. Asjaldpetanute vilispraktika

6.1.

6.2.
6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

Vormikohane avaldus é&sjalopetanute véilispraktikale minekuks ja toetuse saamiseks esitatakse
koordinaatorile enne korgharidusdpingute 10petamist.

Asjaldpetanute praktikat pole vdimalik teha, kui dpinguid jitkatakse jirgmisel dppetasemel.
Vilispraktika kestus peab jadama vahemikku 2-12 kuud ning dsjaldpetanu peab vélispraktikalt
naasma hiljemalt 12 kuu jooksul pérast Idpetamist.

Asjaldpetanud voivad taotleda ka pdimitud Spirdinnet ehk liihiajalist vilispraktikat. Sel puhul
1ahidpe on 5-30 péeva, veebidppel kestusndudeid pole. Pdimitud Opirdnne peab osalejale olema
mahus vihemalt 3 EAP. (Joustunud 18.01.2023)

Vilispraktika periood arvestatakse 1petatud korgharidusastme hulka.

Otsuse dsjalopetanute praktikale lubamise ja toetuse eraldamise kohta teeb koordinaator, ldhtudes
Erasmus+ programmi eelarvelistest vahenditest.

Praktikaleping (Learning Agreement for Traineeships) koostatakse enne vélispraktika algust
dsjalopetanu, akadeemia ja praktikabaasi koostdo tulemusel ning selle allkirjastavad dsjaldpetanu,
koordinaator ja praktikabaasi esindaja. Praktikalepingu allkirjastamise jérel sooritab iilidpilane
kohustusliku keeletesti (vt. p. 10). (Joustunud 18.01.2023)

Praktikalepingu muudatusi on lubatud taotleda viie nddala jooksul parast praktika algust.
Asjaldpetanu teavitab koordinaatorit muudatustest viivitamatult ning koostab praktikabaasi
esindajaga praktikalepingu muudatused. Asjaldpetanu, praktikabaasi esindaja ja koordinaator
allkirjastavad praktikalepingu muudatused kahe nidala jooksul alates muudatuste taotlemisest.
Enne vilispraktika algust allkirjastavad &dsjalopetanu ja akadeemia rektor toetuse lepingu.
Koordinaator koostab rektorile esildise kidskkirja koostamiseks dsjalopetanu vilispraktikale asumise
ja toetuse véljamaksmise kohta. Toetuse leping ja kiskkiri on toetuse viljamaksmise aluseks.
Toetuse viljamaksmise tingimused sétestatakse toetuse lepingus.

Koik esialgses toetuslepingus tekkivad muudatused (sh Spirdnde perioodi pikkus, toetuse suurus
jmt) tuleb kokku leppida lisalepinguga.

Vilispraktika ajal teeb d&sjaldpetanu jooksvalt sissekandeid praktikapdevikusse (Internship
Records), mille praktikabaasi esindaja kinnitab praktikaperioodi 1opus.

Asjaldpetanu on kohustatud vilispraktika 1ibima minimaalselt 15 ainepunkti mahus (1 ainepunkt
on vorreldav 26 tunni té6ga). Kui vilispraktika (vélja arvatud lithiajalise praktika) maht jddb alla 12
ainepunkti, teeb komisjon toetuse tagasi maksmise kohta otsuse. (Joustunud 18.01.2023)
Asjaldpetanu esitab iihe kuu jooksul alates vilispraktika 1dppemise pievast koordinaatorile
jargmised dokumendid:

e praktikabaasi ametlik allkirjastatud kinnituskiri, mis tdendab &sjalopetanu praktiseerimist

praktika- ja toetuse lepingus fikseeritud perioodil; (Joustunud 18.01.2023)

e praktikabaasi esindaja poolt kinnitatud praktikapéevik (Internship Records).

Lisaks kinnituskirjale ja praktikapdevikule on dsjalopetanu kohustatud iihe kuu jooksul alates
viélispraktika ld0ppemise pdevast esitama ka Opirdnde tagasiside aruande vastavalt koordinaatorile
antud juhistele.



6.15. Vilispraktikal viibimist tdendavate dokumentide puudumisel, ebakorrektselt vormistatud

dokumentide korral voi toetuslepingus sétestatud muude tingimuste mittetditmisel on akadeemial
Oigus toetus tdielikult tagasi nduda. Otsuse teeb komisjon. (Joustunud 18.01.2023)

. Vilislihetused oOpetamise eesmirgil

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

Koordinaator saadab enne iga Oppeaasta algust akadeemia infokanalite kaudu teate Opetamise
eesmargil korraldatavate vélisldhetuste toetuste kohta.

Erasmus+ programmis osaleval isikul, kes soovib akadeemia nimel véliskorgkoolis oppetood 1dbi
viia (edaspidi oppejoud), peab olema akadeemiaga lepinguline t60suhe (t66- voi kdsundusleping).
Vabas vormis sooviavaldus toetuse saamiseks esitatakse koordinaatorile.

Kui toetuse soovijate arv on akadeemiale toetuse kasutamise lepinguga méaratud toetusest suurem,
eclistatakse dppejoudu:

e kelle loengud on tdielikult integreeritud viliskdrgkooli regulaarsesse Oppetddsse (nditeks
loetakse mingit kindlat osa selle kdrgkooli kohustuslikust ainest);
kes tootab vilisldhetuse tarbeks voi selle tulemusena vélja uut dppematerjali;
kes tdidab viliskorgkoolis viibides dppetdd korval tdiendavaid iilesandeid (nt uute kontaktide
loomine, projektide algatamine, seal dppivate lilidpilaste ndustamine jmt);

e kes ldheb vilisriiki dpetama esmakordselt.

Opetamise eesmérgil toimuvate vilisldhetuste alla kuuluvad ka programmiriikides vdi programmiga
liitunud riikides asuvatest vilisorganisatsioonidest akadeemiasse kutsutud ekspertide
kiilalisloengud. Vilisekspertide ldhetuste korraldamise aluseks on akadeemia siseregulatsioonid ja
kiesolev kord. Kutsutud ekspertide fiilisilise Opirdnde kestus peab olema 1 paev kuni 2 kuud. Otsuse
toetuse eraldamise kohta teeb komisjon.

Oppejou vilislihetus voib kesta minimaalselt 2 jirjestikust pieva (lisanduvad reisipdevad) ja
maksimaalselt 2 kuud. Oppetddd peab libi viima vihemalt 8 dppetdd tunni mahus minimaalselt
2 péeva ja pikemate ldahetusperioodide puhul iihe nédala (7 pédeva 5 toopdevaga) kohta. Lahetuse
soovituslik kestus on seega minimaalselt 4 pieva.

Oppejoud  vodivad opirinde sooritada ka pdimitud Opirdndena. Toodtajate Opirinded
programmiriikide vahel (v.a kutsutavad eksperdid) on kestusega 2 pédeva kuni 2 kuud. Lithima
voimaliku kestuse korral peavad toopdevad olema jarjestikused pidevad, neile lisanduvad
reisipdevad. Opetamise eesmirgil toimuvatel dpirinnetel tuleb nidalas vihemalt kaheksa tundi
Opetada. Kui Opirdnne kestab iile nddala, peab toéotundide arv olema proportsionaalne Spirdnde
mittetdieliku toonddalaga. Kui Opirdnne on kombinatsioon opetamisest ja koolitusest, tuleb opetada
vihemalt neli tundi nédalas.

Enne vilisldhetust peab dppejoud:

e koostama etteantud vormis tooplaani (Mobility Agreement — Staff Mobility for Teaching), mis
kooskolastatakse akadeemia ja viliskorgkooliga. ToOplaan tuleb allkirjastada nii dppejou,
korgkooli kui vastuvotva partnerkdrgkooli poolt enne ldhetuse algust. (Joustunud 18.01.2023)

e esitama akadeemia sisemisest regulatsioonist ldhtudes ldhetustaotluse.

Pérast tooplaani vormistamist ja ldhetuse kinnitamist sdlmivad dppejoud ja rektor toetuse lepingu.
Toetus koosneb reisi- ja elamistoetusest ning konkreetne toetuse suurus arvestatakse vastavalt
valisldhetuse reisidistantsile, vilisldhetuse perioodile ning sihtriigile. Arvestatud toetust iiletavad
mdistlikud kulud katab dppejouga seotud struktuuriiiksus.



7.9.

7.10.

7.11.

Akadeemia hiivitab Oppejoule vilislihetusega seotud kulud esitatud ldhetuskulude aruande ja
kuludokumentide alusel. Reeglina on vélisldhetusega seotud kuludeks: transpordikulud sihtkohta ja
tagasi, reisikindlustus, kohaliku transpordi kulud, majutuskulud ja paevarahad.

Pérast vilisldhetuse 10ppu peab dppejoud iihe kuu jooksul ldhetuse 10ppemise paevast:

e esitama koordinaatorile véliskdrgkoolis dppetdd labiviimise kinnituse;

e csitama akadeemia sisemisest regulatsioonist ldhtudes lahetuskulude aruande;

e csitama vélisldhetuse tagasiside aruande vastavalt koordinaatori antud juhistele.
Vilisldhetust tdendavate dokumentide puudumisel vdi nende mittetdieliku esitamise korral on
akadeemial digus Oppejoult toetus osaliselt voi tdielikult tagasi nduda. Vastava otsuse teeb
komisjon.

Vilislihetused koolituse eesmérgil

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.
8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

Koordinaator saadab enne iga Oppeaasta algust akadeemia infokanalite kaudu teate koolituse
eesmirgil korraldatavate vilislédhetuste toetuste kohta.

Erasmus+ programmis osaleval isikul, kes soovib ldbida koolituse vilisriigis (edaspidi todtaja), peab
olema akadeemiaga lepinguline to6suhe (t66- voi kdsundusleping). Vabas vormis sooviavaldus
toetuse saamiseks esitatakse koordinaatorile.

Kui toetuse soovijate arv on akadeemiale toetuse kasutamise lepinguga méairatud toetusest suurem,
eelistatakse  tootajaid, kelle Kkoolitused toetavad akadeemia osalust rahvusvahelistes
koostooprogrammides ning akadeemia rahvusvahelistumist laiemas plaanis.

Otsuse toetuse eraldamise kohta teeb komisjon.

Tootajate koolitusldhetus voib programmiriikidesse kesta minimaalselt 2 jarjestikust pieva
(lisanduvad reisipdevad) ja maksimaalselt 2 kuud. Lithima vodimaliku kestuse korral peavad
toopdevad olema jirjestikused pédevad, neile lisanduvad reisipdevad. Enne vélisldhetust peab
tootaja:

e koostama etteantud vormis tooplaani (Mobility Agreement — Staff Mobility for Training), mis
kooskolastatakse akadeemia ja vélisorganisatsiooniga. To0plaan tuleb allkirjastada nii to6taja,
korgkooli kui vastuvotva partnerkdrgkooli poolt enne 1dhetuse algust. (Joustunud 18.01.2023)

e csitama akadeemia sisemisest regulatsioonist ldhtudes ldhetustaotluse.

Pérast tooplaani vormistamist ja ldhetuse kinnitamist sdlmivad dppejoud ja rektor toetuse lepingu.
Toetus koosneb reisi- ja elamistoetusest ning konkreetne toetuse suurus arvestatakse vastavalt
vilisldhetuse reisidistantsile, vélisldhetuse perioodile ning sihtriigile. Arvestatud toetust iiletavad
moistlikud kulud katab tdotajaga seotud struktuuriiiksus.

Akadeemia hiivitab tootajale vélisldhetusega seotud kulutused esitatud ldhetuskulude aruande
alusel. Reeglina on vilisldhetusega seotud kuludeks: transpordikulud sihtkohta ja tagasi,
reisikindlustus, kohaliku transpordi kulud, majutuskulud, koolituskulud ja paevarahad.

Parast vilisldhetuse 10ppu peab dppejoud iihe kuu jooksul ldhetuse 16ppemise pdevast:

e esitama koordinaatorile koolitusel osalemist kinnitava toendi;

e csitama akadeemia sisemisest regulatsioonist ldhtudes ldhetuskulude aruande;

e csitama vilisldhetuse tagasiside aruande vastavalt koordinaatori antud juhistele.

Vilisldhetust tdendavate dokumentide puudumisel vdi nende mittetdieliku esitamise korral on
akadeemial digus tootajalt toetus osaliselt voi tdielikult tagasi nduda. Vastava otsuse teeb komisjon.



9. Erasmus+ programmi toetused

9.1.

9.2.

9.3.
9.4.

Ulidpilaste ja isjaldpetanute Erasmus+ Euroopa Komisjoni dpirinde toetuste miirad erinevate
sihtriikide gruppidele on kinnitanud Haridus- ja Teadusministeerium. Toetuste maérad avaldatakse
akadeemia kodulehel hiljemalt enne toetuse lepingute sdlmimist.

Oppejoudude ja tddtajate vilisldhetuste toetusmidrade vahemiku on kinnitanud Haridus- ja
Teadusministeerium. Akadeemia kinnitab opirdnde toetuste maksimummaéérad rektori késkkirjaga
enne Oppeaasta algust. Toetuste maksimummairad avaldatakse akadeemia kodulehel hiljemalt enne
oppejoudude ja tootajatega toetuse lepingute sdlmimist.

Opirénde tegevustes on lubatud osaleda ka 0-toetusega.

Toetuse lepingutes ja teistes Erasmus+ programmiga seotud lepingutes voetud kohustuste tditmine
on koikidele osapooltele kohustuslik. Kohustuste mittetditmisel teeb kohustuste rikkuja osas otsuse
komisjon, konsulteerides vajadusel Haridus- ja Noorteameti Erasmus+ ja Euroopa
Solidaarsuskorpuse Agentuuriga.

10. Keelenouded

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

Erasmus+ programmis osalevatelt isikutelt ndutav keeleoskus on fikseeritud koostodlepingutes voi
Oppe- ja praktikalepingutes.

Kui Erasmus+ programmi dpirande dppe-/praktika tookeeleks on inglise, saksa, prantsuse, itaalia,
hollandi, tSehhi, taani, ldti, leedu, sloveenia, kreeka, poola, portugali, rootsi, bulgaaria, soome,
horvaatia, ungari, rumeenia, slovakkia, iiri, malta voi hispaania keel, on iilidpilased ja dsjalopetanud
kohustatud enne dpirdnnet sooritama veebipdhise keeletesti (edaspidi keeletest) Euroopa Komisjoni
poolt selleks ettendhtud tookeskkonna kaudu (OLS).

Ulidpilase vdi dsjaldpetanu emakeele korral pole keeletesti sooritamine kohustuslik.

Ulidpilasel voi dsjaldpetanul on digus saada Euroopa Komisjoni poolt rahastatava tasuta
veebipohise keelekursuse litsents. Keelekursuse 1dbimiseks on aega alates litsentsi Saamisest kuni
kaks kuud pérast Opirdnde 15ppu.

Kui dpirdnde dppe-/praktika todkeele keeletesti tulemus on B1 voi madalam, siis ei ole iilidpilasel
voimalik dpirdndele minna.

Kui keeletesti tulemus on vihemalt B2 tase voi Oppe-/praktika todkeel on emakeel, on tilidpilasel
vOi dsjalopetanul digus valida, kas keelekursus labitakse tookeeles voi sihtriigi kohalikus keeles.

11. Viiliskiilalisiiliopilaste 6pingud Eesti Lennuakadeemias

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

Viliskiilalisiiliopilane on vélisriigi korgkooli immatrikuleeritud iilidpilane, kes Opib akadeemias
Erasmus+ programmi koostodlepingu alusel iihest semestrist kuni {ihe dppeaastani.
Viliskiilalisiiliopilasena voib akadeemias kuni iihe dppeaasta jooksul Oppida ka isik véljaspoolt
Erasmus+ programmi, kui akadeemia ja viliskorgkooli vahel on sdlmitud vastav kokkulepe.
Viliskiilalisiiliopilasele kehtivad sel juhul lisaks kéesolevale korrale ka vastavas kokkuleppes
fikseeritud viliskiilalisiilidpilase digused ja kohustused.

Viliskiilalisiiliopilast ei immatrikuleerita akadeemia {ilidpilaseks, kuid talle laienevad koik
akadeemia kiilalistilidpilase digused ja kohustused.

Viliskiilalisiilidpilaste vastuvott on kaks korda aastas, avalduste esitamise tidhtajad on:
stigissemestriks 25. mai,

kevadsemestriks 25. november.



11.5. Vastuvotu aluseks on jargmised ettendhtud ajaks saadetud dokumendid:

e aval
e CV;
e mot

dus (Application);

ivatsioonikiri (Motivation Letter);

e hinneteleht (Transcript of Records);
e veebipohine dppeleping (Online Learning Agreement for Studies); (Joustunud 18.01.2023)
e isikut tdendava dokumendi koopia (document copy);

e inglise keele oskuse tdend (English Language Proficiency Certificate).

11.6. Viliskiilalisiiliopilase lilesanded:

11.6.1.
11.6.2.

11.6.3.
11.6.4.
11.7. Koo
11.7.1.

11.7.2.

11.7.3.

11.7.4.
11.7.5.

11.7.6.

11.7.7.

11.7.8.
11.7.9.

saadab koordinaatorile kdesoleva korra punktis 11.5 nimetatud dokumendid digeaegselt;
taotleb vajadusel viie nédala jooksul pérast semestri algust dppelepingu muudatuste tegemist.
Viliskiilalisiiliopilane ja koordinaator kinnitavad dppelepingu muudatused kahe nédala jooksul
alates muudatuste taotlemisest;

esitab koordinaatorile enne vélisdpingute 16ppemist tdidetud ja kinnitatud ringkdigulehe;

peab kinni headest akadeemilistest tavadest.

rdinaatori iilesanded:

kooskdlastab vastuvoetavate valiskiilalisiilidpilaste piirarvud erialaosakonna juhatajatega igal
Oppeaastal 25. aprilliks (siigissemestri ained) ja 25. oktoobriks (kevadsemestri ained);

saadab viliskiilalisiiliopilasele vastuse vastuvotmise voi sellest keeldumise kohta (Acceptance
Letter);

edastab  kooskolastatud ja  allkirjastatud  Oppelepingu  ja  selle  muudatused
véliskiilalisiilidpilasele ja viliskiilalisiiliopilase kodukdrgkooli esindajale;

edastab viliskiilalisiilidpilasele majutusvoimaluste info;

sisestab  viliskiilalisiilidpilase andmed Oppeinfosiisteemi ja teeb rektorile esildise
kiilalistilidpilaseks arvamise kaskkirja koostamiseks;

vajadusel vormistab viliskiilalisiilidpilasele elamisloa saamiseks tdendi akadeemias dppima
asumise kohta;

noustab viliskiilalisiiliopilasi mitteakadeemilistes kiisimustes;

leiab viliskiilalisiilidpilastele akadeemia iilidpilaskonnast tuutorid;

vormistab ja saadab viliskiilalisiilidpilasele ja véliskiilalisiiliopilase kodukdrgkooli esindajale
akadeemias Opitud aja ja Opitulemuste kohta toendid (Confirmation Letter, Transcript of
Records) voi véljastab need kohapeal.

12. Rakendussétted
12.1. Kdesolev kord joustub 26.01.2022.
12.2. Kaéesoleva regulatsiooni kinnitamisel Eesti Lennuakadeemia ndukogu poolt muutub kehtetuks

regu

latsioon ,,Eesti Lennuakadeemia Erasmus+ Euroopa-sisese Opirdnde programmi haldamise

kord®, mis on kinnitatud ndukogu 31.08.2020 otsusega (protokoll nr 1-4/53).



