KINNITATUD
noukogu 28.08.2024

otsusega
(protokoll nr 1-3/24/11)

Erasmus+ Euroopa-sisese opirinde programmi haldamise kord

1. Erasmus+ Euroopa-sisese opirinde programmis osalemine

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

L.5.

1.6.

1.7.
1.8.

Kéesolev kord reguleerib Eesti Lennuakadeemia (edaspidi akadeemia) iilidpilaste,
valiskiilalistiliopilaste, dsjalopetanute, dppejoudude ja tdotajate osalemist Erasmus+ Euroopa-sisese
opirdnde programmis (edaspidi Erasmus+ programmis) ning vastava protsessi koordineerimist.
Opirinde meetmega toetatakse {ilidpilaste, Zsjaldpetanute ja tootajate fiiiisilist ja pdimitud
Opirdnnet.

Akadeemia osalemist Erasmus+ programmis reguleerivad:

1.3.1. akadeemiale omistatud Erasmuse korghariduse harta;

1.3.2. akadeemia ja Haridus- ja Noorteameti Erasmus+ ja Euroopa Solidaarsuskorpuse Agentuuri

vahel sOlmitav korgkooli toetuse kasutamise leping;

1.3.3. akadeemia ja véliskdrgkoolide vahel solmitud Erasmus+ programmi koostodlepingud.
Programmiviliste kolmandate riikide organisatsioonidega Opirdnnet reguleerivad Erasmus+
programmist eraldiseisvad dokumendid (vastavad koostdolepingud, késkkirjad, otsused jm
dokumendid).

Erasmus+ programmiga seotud juhtumeid lahendab Erasmus+ komisjon (edaspidi komisjon), kuhu
kuuluvad oppeprorektor, rahvusvahelise dppe koordinaator, dppeosakonna juhataja ja akadeemiliste
struktuuritiksuste juhid.

Toetuse lepingutes, teistes Erasmus+ programmiga seotud lepingutes voetud kohustuste ja
kdesolevas korras kirjeldatud noduete tditmine on koikidele osapooltele kohustuslik. Kohustuste
mittetditmisel teeb kohustuste rikkuja osas otsuse komisjon, konsulteerides vajadusel Haridus- ja
Noorteameti Erasmus+ ja Euroopa Solidaarsuskorpuse Agentuuriga.

Erasmus+ Opirdndes osalemise tingimused (sh toetuste méiérad) avaldatakse akadeemia kodulehel.
Rahvusvahelise 0ppe koordinaatoril on digus toetuse andmise protsess katkestada, kui Opirdndes
osaleda sooviv isik ei jargi ettendhtud ajakava ja dokumentide esitamise tdhtaegu.

2. Ulidpilased saavad osaleda Erasmus+ programmi raames alljéirgnevates tegevustes:

2.1

2.2.

Fiitisilises Opirdndes:
2.1.1. Oppimine vilismaal partnerkorgkoolis (kestvusega 2-12 kuud)
2.1.2. vilispraktikal (kestvusega 2-12 kuud)

Pdimitud Opirdndes (kombinatsioon ldhi- ja veebidppest, mille puhul 5-30 pédeva tuleb sihtriigis
osaleda ldhidppes)

3. Asjaldpetanud saavad osaleda Erasmus+ programmi raames vilispraktikal (2-12 kuud).
Asjaldpetanute praktika toetust pole vdimalik taotleda, kui Opinguid jitkatakse teisel dppekaval.
Asjaldpetanud peab vilispraktikalt naasma hiljemalt 12 kuu jooksul pérast 1dpetamist.



4. Opirdnne Erasmus+ programmi raames voib kesta kokku maksimaalselt 12 kuud kdigi punktis 2 ja 3

nimetatud tegevustes kokku.

5. Oppimine vilismaal partnerkdrgkoolis

5.1. Erasmus+ programmis osalemiseks toimub avaliku konkursi korras, pohikonkurss toimub iga

Oppeaasta kevadsemestril (15. maérts) ja finantsiliste vahendite olemasolul toimub siligissemestril

(25. november) tdiendav konkurss.

5.2. Kandideerimine

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

524.

Kandideeriv iilidpilane peab olema immatrikuleeritud akadeemia tasemedppesse ja
valisopingute alguseks tditnud esimese Oppeaasta Oppekavas ettendhtud mahu (60 EAP),
vilja arvatud liithiajalise poimitud Opirdande korral.

Ulidpilane esitab kandideerimise tihtajaks rahvusvahelise dppe koordinaatorile
vormikohase avalduse.

Opirinde toetused eraldatakse paremusjirjestuse alusel, mille koostamisel arvestatakse
iiliopilase Oppekava tiitmise protsenti ja kaalutud keskmist hinnet.

Rahvusvahelise dppe koordinaator teavitab kandideerinud {ilidpilasi konkursi tulemustest
ja edastab nominatsioonid partnerkorgkooli.

5.3. Vilismaal partnerkdrgkoolis 0ppijaks vormistamine:

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

Ulidpilane  komplekteerib  viliskdrgkooli  kandideerimisdokumendid  koostdds
koordinaatoriga ning edastab need vastuvdtva partnerkdrgkooli esindajale.

Juhul, kui {tlidpilane soovib asendada oma Oppekavas kohustuslikke voi valikaineid
partnerkdrgkoolis  sooritatud  Oppeainetega, koostab {iilidpilane dppeplaani lisa.
Oppekavajuht allkirjastab dppeplaani lisa kinnitades sellega dppeainete vastavusi.

Ulidpilane tdendab vilismaal partnerkdrgkoolis dppimiseks vajalikku keeletaset (vajadusel
sooritab keeletesti Online Language Support (OLS) keskkonnas).

Ulidpilane koostab dppelepingu (Online Learning Agreement), mille allkirjastavad
iiliopilane, rahvusvahelise dppe koordinaator ja vastuvotva partnerkorgkooli esindaja enne
opirdnde algust. Oppelepingute muudatuse vajadusest teavitab iilidpilane rahvusvahelise
oppe koordinaatorit ja dppekavajuhti. Muudatusi on lubatud taotleda viie nddala jooksul
parast semestri algust. Muudatused tuleb allkirjastada kahe nddala jooksul alates
muudatuste taotlemisest.

Ulidpilane edastab partnerkdrgkooli poolt viljastatud vastuvdttu kinnitava kirja

(Acceptance Letter) rahvusvahelise 0ppe koordinaatorile.

Ulidpilane sdlmib kindlustuse, mis sisaldab kdiki kohustuslikke kindlustuskaitseid

(meditsiinilised kulud, Onnetusjuhtumikindlustus ja vastutuskindlustus) ning esitab

kindlustuse olemasolu tdendavad dokumendid (poliis ja maksekorraldus) rahvusvahelise

oppe koordinaatorile.

Ulidpilane koostab dppeinfosiisteemis avalduse vilisdpilaseks vormistamiseks, lisades

avaldusele dppekavajuhi allkirjastatud dppeplaani lisa.

Kui iilidpilane on odigeaegselt ja korrektselt koostanud ja esitanud Opirdndeks vajalikud

dokumendid vastavalt rahvusvahelise dppe koordinaatori ja vastuvdtva partnerkdrgkooli

esindaja juhistele, siis lubatakse iilidpilane vélismaale partnerkdrgkooli dppima rektori
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kiskkirjaga, mille kooskolastavad eelnevalt rahvusvahelise Oppe koordinaator ja
oppeosakonna juhataja.

5.3.9. Rahvusvahelise Oppe koordinaator valmistab ette Erasmus+ toetuse kasutamise lepingu
(edaspidi toetuse leping), mille allkirjastavad enne dpirdnde algust iilidpilane ja akadeemia
rektor. Toetuslepingus tekkivad muudatused tuleb kokku leppida lepingu lisaga.

5.3.10. Rektori késkkiri vélismaale partnerkdrgkooli lubamise kohta ja toetusleping on aluseks
toetuse viljamaksmisele.

5.4. Vilismaal partnerkdrgkoolis Oppimise Iopetamine:

5.4.1. Ulidpilane esitab iihe kuu jooksul pirast dpirinde 1dppemist jirgmised dokumendid
rahvusvahelise dppe koordinaatorile:

« partnerkdrgkooli ametliku kinnituskirja (Confirmation Letter), mis tdendab Opirdnde
perioodil dppetegevuses osalemist;

« partnerkdrgkooli Opisoorituste tdendi (7Transcript of Records), mis on vastuvdtva
partnerkdrgkooli esindaja poolt allkirjastatud,

. Opirdnde tagasiside aruande;

« muud dokumendid, mis vdivad Erasmus+ programmi poolt olla ndutavad.

5.4.2. Ulidpilane esitab Oppeinfosiisteemis avalduse VOTA moodulis partnerkdrgkoolis
sooritatud Oppeainete lilekandmiseks hiljemalt ithe kuu jooksul Opirdnde 16ppemisest,
lisades avaldusele dpisoorituste tdendi ja Oppeplaani lisa. VOTA koordinaator vaatab
taotlused labi, vordleb kinnitatud dppeplaanidega ja kinnitab korrektselt tdidetud taotlused,
vajadusel suunab taotluse VOTA komisjonile hindamiseks.

5.4.3. Vilisopingute  tulemused  kajastatakse = akadeemilisel  diendil = mitteeristavas
hindamissiisteemis.

5.4.4. Punktis 5.4.1 ja 5.4.2 kirjeldatud dokumendid on eelduseks Opirdnde toetuse viimase osa
viljamakseks.

5.4.5. Kui akadeemia arvestab vélisriigis Opinguid vdhemalt 15 ainepunkti ulatuses, ei kohaldata
vilissemestril ja sellele jargneval semestril Oppekava tditmise nduet ning nominaalne
oppeaeg pikeneb vilisriigis Opitud semestri vorra.

5.4.6. Kui arvestatud Opingute maht jaab alla 3 ainepunkti semestri kohta, teeb komisjon
iilidpilase toetuse tagasimaksmise kohta otsuse.

6. Uligpilaste ja dsjalépetanute vilispraktika
6.1. Vilispraktika saab olla pikaajaline (fiilisiline osa 2-12 kuud) voi lithiajaline pdimitud Opirdnne
(fiitisiline osa 5-30 pédeva, millele lisandub kohustuslik virtuaalne osa), mis peab osalejale olema
mahus vihemalt 3 EAP.
6.2. Praktikabaasi leiab iiliopilane ise koostods dppekavajuhiga.

6.3. Kandideerimine ja vilispraktikale vormistamine:

6.3.1. Kandideeriv {lidpilane peab olema immatrikuleeritud akadeemia tasemedppesse,
vélispraktikale on lubatud suunduda alates dpingute teisest semestrist.

6.3.2. Ulidpilane esitab rahvusvahelise dppe koordinaatorile vormikohase avalduse hiljemalt iiks
kuu enne vilispraktika algust, dsjalopetanu vilispraktikal osalemiseks enne tasemedppe
10petamist.



6.3.3.

6.3.4.

6.3.5.

6.3.6.

6.3.7.

6.3.8.

6.3.9.

Ulidpilane/dsjaldpetanu tdendab vilispraktikal osalemiseks vajalikku keeletaset (vajadusel
sooritab keeletesti Online Language Support (OLS) keskkonnas).

Ulidpilane/sjaldpetanu koostab praktikalepingu (Learning Agreement for Traineeships)
enne vélispraktika algust koostods Oppekavajuhi, rahvusvahelise dppe koordinaatori ja
praktikabaasiga ning selle allkirjastavad {ilidpilane/dsjaldopetanu, rahvusvahelise Oppe
koordinaator ja praktikabaasi esindaja. Praktikalepingute muudatuse vajadusest teavitab
iilliopilane/dsjalopetanu rahvusvahelise 0ppe koordinaatorit ja dOppekavajuhti. Muudatusi on
lubatud taotleda viie nddala jooksul pérast semestri algust. Muudatused tuleb allkirjastada
kahe nidala jooksul alates muudatuste taotlemisest.

Ulidpilane/dsjaldpetanu  sdlmib  kindlustuse, mis sisaldab koiki  kohustuslikke
kindlustuskaitseid (meditsiinilised kulud, dnnetusjuhtumikindlustus ja vastutuskindlustus)
ning esitab kindlustuse olemasolu tdendavad dokumendid (poliis ja maksekorraldus)
rahvusvahelise dppe koordinaatorile.

Ulidpilane koostab dppeinfosiisteemis avalduse vilisdpilaseks vormistamiseks lisades
avaldusele praktikalepingu.

Ulidpilane lubatakse vilispraktikale rektori kiskkirjaga, mille kooskdlastavad eelnevalt
rahvusvahelise dppe koordinaator ja dOppeosakonna juhataja.

Rahvusvahelise Oppe koordinaator valmistab ette Erasmus+ toetuse kasutamise lepingu
(edaspidi toetuse leping), mille allkirjastavad enne Opirdnde algust {ilidpilane/dsjalopetanu
ja akadeemia rektor. Toetuslepingus tekkivad muudatused tuleb kokku leppida lepingu
lisaga.

Rektori késkkiri vélispraktikale lubamise kohta ja toetusleping on aluseks toetuse
viljamaksmisele.

6.4. Vilispraktika 16petamine:

6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.

6.4.4.

6.4.5.

Ulidpilane/dsjaldpetanu esitab iihe kuu jooksul pirast vilispraktika 1dppemist jirgmised
dokumendid rahvusvahelise dppe koordinaatorile:

. praktikabaasi esindaja poolt allkirjastatud kinnituskirja (Confirmation Letter), mis
toendab iilidpilase vilispraktikal osalemist praktika- ja toetuse lepingus fikseeritud
perioodil;

. praktikabaasi esindaja poolt allkirjastatud praktikapdeviku (Internship Records);

. Opirdnde tagasiside aruande;

« muud dokumendid, mis vdivad Erasmus+ programmi poolt olla ndutavad.

Punktis 6.4.1 kirjeldatud dokumendid on eelduseks Opirdnde toetuse viimase osa
vialjamakseks.

Kui akadeemia arvestab vélisriigis Opinguid vdhemalt 15 ainepunkti ulatuses, ei kohaldata
vélissemestril ja sellele jirgneval semestril Oppekava tditmise nduet ning nominaalne
oppeaeg pikeneb vilisriigis Opitud semestri vorra.

Kui vilispraktika positiivsele tulemusele sooritatud maht jadb alla 12 ainepunkti semestri
kohta voi lithiajalise pdimitud vélispraktika positiivsele tulemusele sooritatud maht jééb
alla 3 ainepunkti semestri kohta, teeb komisjon iilidpilase toetuse tagasimaksmise kohta
otsuse.

Vilispraktika  tulemused  kajastatakse = akadeemilisel  Oiendil = mitteeristavas
hindamissiisteemis.



7. Tootajate Opiranne

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

Erasmus+ programmis tootajate Opirdndes osaleval isikul peab olema akadeemiaga lepinguline
toosuhe (t66- voi kdsundusleping).

Tootajate Opirdnne vOib programmiriikidesse kesta minimaalselt 2 jérjestikust pdeva (lisanduvad
reisipdevad) ja maksimaalselt 2 kuud.

Tootajate Opirdndes on voimalik osaleda:

7.3.1. Opetamise eesmirgil, sel juhul tuleb l4bi viia dppetodd vihemalt 8 tunni mahus (2-7
pdeva kohta). Kui Opirdnne kestab iile niddala, peab to6tundide arv olema proportsionaalne
opirdande mittetdieliku toonidalaga.

7.3.2. Koolituse eesmiirgil, mille alla ei kuulu konverentsidel osalemine.

7.3.3. Kui Opirdnne on kombinatsioon Opetamisest ja koolitusest, tuleb dpetada vdhemalt neli
tundi nédalas.

Opetamise eesmirgil toimuvate Opirinnete alla kuulub ka programmiriikides vdi programmiga
liitunud riikides asuvatest vélisorganisatsioonidest akadeemiasse kutsutud eksperdi poolt 6ppetdo
labiviimine. Kutsutud ekspertide fiilisilise Opirdnne vOib kesta minimaalselt 1 pédev ja
maksimaalselt 2 kuud.

Kui toetuse soovijate arv on toetuse kasutamise lepinguga médratud toetusest suurem, on eelistatud
Opirdnne:
7.5.1. mille kdigus labiviidavad loengud, seminarid vms on pdimitud véliskorgkooli regulaarsesse
Oppetoosse;
7.5.2. mille kdigus tootatakse vilja uusi dOppematerjale;

7.5.3. kes tdidab véliskorgkoolis viibides Oppetdd korval tdiendavaid iilesandeid (nt uute
kontaktide loomine, projektide algatamine, seal Oppivate iilidpilaste ndustamine jmt);

7.5.4. mille kdigus Oppejoud voi to6taja osaleb Opirdndes esmakordselt;

7.5.5. mis toetavad akadeemia osalust rahvusvahelistes koostdoprogrammides ning akadeemia
rahvusvahelistumist laiemas plaanis.

Tootaja dpirdndele vormistamine:

7.6.1. Tootaja kooskolastab dpirdnde soovi vahetu juhiga ja edastab soovi rahvusvahelise dppe
koordinaatorile.

7.6.2. Tootaja koostab ja kooskdlastab vastuvotva organisatsiooni esindajaga tooplaani (Mobility
Agreement - Staff Mobility for Teaching/Training). To0plaan allkirjastatakse kolmepoolselt
(tootaja, rahvusvahelise Oppe koordinaator ja vastuvdtva organisatsiooni esindaja) enne
Opirdnde algust.

7.6.3. Tootaja esitab ldhetustaotluse vastavalt akadeemia tootajate tooldhetusse saatmise ja
ldahetuse aruande tditmise korrale.

7.6.4. Tootaja tdendab Opirdndes osalemiseks vajalikku keeletaset (vajadusel sooritab keeletesti
Online Language Support (OLS) keskkonnas).



7.7.

7.6.5. Rahvusvahelise 0ppe koordinaator valmistab ette Erasmus+ toetuse kasutamise lepingu,
mille allkirjastavad enne Opirdnde algust toOtaja ja akadeemia rektor. Toetuslepingus
tekkivad muudatused tuleb kokku leppida lepingu lisaga. Toetus koosneb reisi- ja
elamistoetusest ning konkreetne toetuse suurus arvestatakse vastavalt vélisldhetuse
reisidistantsile, vélisldhetuse perioodile ning sihtriigile. Arvestatud toetust iiletavad
mdistlikud kulud katab to6tajaga seotud struktuuriiiksus.

Tootaja Opirdnde 1opetamine:

7.7.1. Pérast Opirdnnet peab tootaja viie toopadeva jooksul esitama:

« kinnituskirja, millel kajastuvad Opirdnde kuupdevad ja dpetamise eesmargil toimuva
opirdnde korral ka dpetamise maht. Kinnituskiri peab olema allkirjastatud vastuvotva
organisatsiooni poolt.

. Opirdnde tagasiside aruande;

o ldhetuskulude aruande vastavalt akadeemia tdootajate tOOldhetusse saatmise ja
lahetuse aruande tditmise korrale;

« muud dokumendid, mis vdivad Erasmus+ programmi poolt olla ndutavad.

7.7.2. Akadeemia hiivitab tootajale vilislahetusega seotud kulud esitatud ldhetuskulude aruande
ja kuludokumentide alusel.

8. Viiliskiilalisiiliopilaste opingud akadeemias

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Viliskiilalisiiliopilane on vilisriigi kdrgkooli immatrikuleeritud iilidpilane, kes dpib akadeemias
Erasmus+ programmi koostddlepingu alusel tihest semestrist kuni {ihe dppeaastani.

Viliskiilalisiiliopilasena voib akadeemias kuni iihe Oppeaasta jooksul dppida ka isik véljastpoolt
Erasmus+ programmi, kui akadeemia ja viliskdrgkooli vahel on sdlmitud vastav kokkulepe.
Viliskiilalisiiliopilasele kehtivad sel juhul lisaks kéesolevale korrale ka vastavas kokkuleppes
fikseeritud valiskiilalisiilidpilase digused ja kohustused.

Viliskiilalisiiliopilasele laienevad koik akadeemia kiilalisiilidpilase digused ja kohustused vastavalt
oppekorralduseeskirjale.

Viliskiilalisiiliopilaste vastuvott on kaks korda aastas, avalduste esitamise tdhtajad on
stigissemestriks 25. mai ja kevadsemestriks 25. november.

Viliskiilalisiilidpilaseks vormistamine:

8.5.1. Saatva korgkooli esindaja nomineerib viliskiilalisiilidpilase Oppimiseks Eesti
Lennuakadeemias.

8.5.2. Rahvusvahelise Oppe koordinaator kooskodlastab vastuvoetavate véliskiilalisiiliopilaste
piirarvud ja viéliskiilalisiiliopilastele pakutavate dppeainete loetelu dppekavajuhtidega igal
Oppeaastal 25. aprilliks (siigissemestri ained) ja 25. oktoobriks (kevadsemestri ained);

8.5.3. Viliskiilalisiiliopilane komplekteerib ja saadab rahvusvahelise Oppe koordinaatorile
avalduse (A4pplication), CV, hinnetelehe (Transcript of Records), isikut tdendava
dokumendi koopia (ID copy), inglise keele oskuse toendi (English Language Proficiency
Certificate).

8.5.4. Viiliskiilalisiiliopilane koostab &ppelepingu (learning agreement), mille allkirjastavad
saatva korgkooli esindaja, viliskiilalisiiliopilane ja rahvusvahelise Oppe koordinaator.
Viliskiilalisiiliopilane taotleb vajadusel viie nddala jooksul pidrast semestri algust
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oppelepingu  muudatuste tegemist. Viliskiilalisiiliopilane ja rahvusvahelise Oppe
koordinaator kinnitavad dppelepingu muudatused kahe nddala jooksul alates muudatuste
taotlemisest.

8.5.5. Rahvusvahelise dppe koordinaator saadab viliskiilalisiilidpilasele vastuse vastuvotmise voi
sellest keeldumise kohta (Acceptance Letter);

8.5.6. Rahvusvahelise Oppe koordinaator ndustab viliskiilalisiiliopilasi nii Oppimisega
seonduvates kui ka mitteakadeemilistes kiisimustes (majutusvdimalused, Eesti isikukoodi
taotlemine jms).

8.5.7. Rahvusvahelise Oppe koordinaator koostab rektori késkkirja véliskiilalisiiliopilaseks
vormistamiseks ja suunab selle rektorile allkirjastamiseks.

8.5.8. Rahvusvahelise dppe koordinaator vormistab vajadusel viliskiilalisiiliopilasele elamisloa
saamiseks tdendi akadeemias dppima asumise kohta.

8.5.9. Rahvusvahelise Oppe koordinaator loob viliskiilalisiilidpilastele vdoimaluse saada tuutor
akadeemia iilidpilaskonna hulgast.

8.6. Viliskiilalisiiliopilase opingute 10petamine Eesti Lennuakadeemias:

8.6.1. Viliskiilalisiiliopilane on kohustatud tagastama akadeemia vara enne vélisOpingute
10ppemist, vara tagastamist kontrollib rahvusvahelise dppe koordinaator.

8.6.2. Rahvusvahelise dppe koordinaator vormistab ning véljastab viliskiilalisiilidpilasele ja tema
kodukdrgkooli esindajale akadeemias Opitud aja ja Opitulemuste kohta tdendid
(Confirmation Letter, Transcript of Records).

9. Rakendussitted

9.1. Kéesolev kord joustub 1. septembril 2024.

9.2. Kéesoleva korraga tunnistatakse kehtetuks akadeemia ndukogu 26.01.2022 otsusega (protokoll nr
1-4/5) kinnitatud ,,Eesti Lennuakadeemia Erasmus+ Euroopa-sisese Opirdnde programmi haldamise
kord“ (muudatused kinnitatud ndukogu 18.01.2023 otsusega (protokoll nr 1-4/6), 30.05.2023
otsusega (protokoll nr 1-4/39)).



