KINNITATUD
ndukogu 31.08.2022
otsusega

(protokoll nr 1-4/51)

Eesti Lennuakadeemia tidienduskoolituste oOppekorralduse ja tiienduskoolitustegevuse
kvaliteedi tagamise kord

Kehtestatakse tdiskasvanute koolituse seaduse § 7 ldigete 1, 2 ja 3, haridus- ja teadusministri
19.06.2015.a madruse nr 27 "Téienduskoolituse standardi" (tdienduskoolituse standard) ning haridus-
ja teadusministri 05.01.2015.a middruse nr 4 "Eesti Lennuakadeemia pohimédruse" (Eesti
Lennuakadeemia pohiméédrus) § 14 punkti 27 alusel ning arvestades Euroopa Liidu Noukogu
soovitust, milles késitletakse Euroopa ldhenemisviisi elukestvat dpet ja todalast konkurentsivoimet
toetavatele mikrokvalifikatsioonitunnistustele (kuupdev: 16.06.2022.a, institutsioonidevaheline
dokument: 2021/0402(NLE)).

1.Uldsétted

1.1.  Kéesoleva korraga  sitestatakse  tdienduskoolituste  Oppekorralduse  alused ja
tdienduskoolitustegevuse kvaliteedi tagamise alused Eesti Lennuakadeemias (edaspidi
akadeemia).

1.2. Taienduskoolituse dppekorralduse alustes sitestatakse Oppijate tdienduskoolitusele vastuvotu

ja koolituselt védljaarvamise tingimused ja kord ning tdienduskoolituse eest Oppetasu maksmise,
sellest vabastamise ja selle tagastamise tingimused ja kord ning teised oppe korraldamiseks
olulised tingimused (sealhulgas tdienduskoolituse vormid, korraldus, taiienduskoolitusel oppija
oigused ja kohustused, tdienduskoolitusega seotud finantskorralduse, aruandluse ja
dokumenteerimise podhimotted).

1.3.  Taienduskoolitustegevuse kvaliteedi tagamise alustes sétestatakse vihemalt tdienduskoolituse
oppekavade, tdienduskoolituskursusega seotud tdiskasvanute koolitajate ja Oppekeskkonna
kvaliteedi tagamise tingimused ja kord ning tdienduskoolituse kohta tagasiside kogumise kord.

2.Taienduskoolitus

2.1. Téiskasvanute koolituse seaduse § 1 1dige 4 sitestab, et tdienduskoolitus on véljaspool
tasemedpet Oppekava alusel toimuv eesmargistatud ja organiseeritud dppetegevus.

2.2 Taienduskoolitus voib toimuda jargmistes vormides:

2.2.1. avatud registreerimisega koolitusena;
2.2.2. tellimuskoolitusena;
2.2.3. e-kursusena.

2.3.  Kuna akadeemia ndukogu otsustab Eesti Lennuakadeemia pdhimééruse jargi olulisemaid dppe-
ja arendustegevuse kiisimusi (§ 14 punkt 18), kehtestab akadeemias korraldatava tdiendusoppe
vormid ja tdiendusOppe ldbiviimise korra (§ 14 punkt 27) ning lahendab teisi kiisimusi, mis
kuuluvad tema péddevusse vastavalt korgharidusseadusele, pohimddrusele ja teistele
Oigusaktidele (§ 14 punkt 34), otsustab ndukogu, et:

2.3.1. Taienduskoolituse tiiendavad vormid

Taienduskoolitus voib toimuda ka jargmistes vormides:

2.3.1.1. taienduskoolituseks avatud tasemedppe dppeainena;
2.3.1.2. taienduskoolituse komplekti dppena, mis koosneb avatud tasemedppe dppeainetest;
2.3.1.3. tdienduskoolituse komplekti Oppena, mis koosneb avatud tasemedppe

Oppeaine(te)st ja véljaspool tasemedpet Oppekava alusel toimuva(te)st
eesmargistatud ja organiseeritud dppetegevus(t)est.



2.3.2. Mikrokvalifikatsiooni 6pe ehk mikrokraadi ope

2.3.2.1. Téienduskoolituse komplekti dpet voib nimetada mikrokvalifikatsiooni dppeks ehk
mikrokraadi oppeks (edaspidi mikrokraadi dpe).
2.3.2.2. Mikrokraadi dppele kohaldatakse tdienduskoolituse suhtes kehtivaid sétteid, kui

oigusaktides ei ole sétestatud teisiti.

2.3.3. Avatud tasemedppe Oppeaine Oppija, tdienduskoolituse komplekti oppe Oppija ja
mikrokraadi oppe oppija

2.3.3.1. Avatud tasemedppe Oppeaines osalemiseks, tdienduskoolituse komplekti dppes
osalemiseks ja mikrokraadi Oppes osalemiseks on Oppijal digus osaleda tasemedppe
Oppeainetes.

2.3.3.2. Avatud tasemedppe Oppeaines osalemise korral kohustub Oppija jirgima

akadeemia Oppekorralduseeskirja niivord, kui see on vajalik tasemedppe
Oppeainetes Oppetegevuses osalemiseks, kuid tal ei ole iilidpilase staatust, vaid
mikrokraadi Oppijale kohaldatakse tdienduskoolituse Oppija suhtes kehtivaid
sétteid.

2.3.3.3. Avatud tasemeOppe Oppeaines osalevale, tdienduskoolituse komplekti Oppes
osalevale ja mikrokraadi Oppes osalevale dppijale kaasnevad Oppijale tdiskasvanute
koolituse seadusega ettendhtud digused, sh digus dppepuhkusele.

2.3.4. Taienduskoolituse ldbiviimise tegevusluba mikrokraadi 6ppes

2.3.4.1. Kui mikrokraadi dpe ei vilju akadeemia Oppekavagrupi Oppedigust omavatest
raamidest, siis eraldi tdienduskoolitusasutusena tdienduskoolituse Ildbiviimise
tegevusluba ei ole vaja.

2.34.2. Kui mikrokraadi ope viljub akadeemia Oppekavagrupi Oppedigust omavatest
raamidest, siis loakohustusega tdienduskoolituse ldbiviimiseks mikrokraadi dppes
on vaja eraldi tegevusluba.

2.3.4.3. Kui mikrokraadi Ope véljub akadeemia Oppekavagrupi Oppedigust omavatest
raamidest, siis tagatakse nende tdienduskoolitustega seotud Oppekorraldus ja
taienduskoolitustegevuse kvaliteet vastavalt tdiskasvanute koolituse seadusele ja
tdienduskoolituse standardile.

2.3.5. Koolitajad mikrokraadi oppes

Mikrokraadi dppes peavad koolitajad vastama tasemedppe koolitajate nouetele.

2.3.6. Avatud tasemedppe Oppeaines osalemine, tidienduskoolituse komplekti oOppes
osalemine ja mikrokraadi 6ppes osalemine

2.3.6.1. Akadeemia avalikustab tdienduskoolituseks avatud tasemedppe Oppeained,
tdienduskoolituse komplekti Oppe Oppeained ja mikrokraadi dppe Oppeained ja
nendes osalemise tingimused kodulehel hiljemalt 3 kuud enne dppetdo algust.

2.3.6.2. Avatud tasemedppe Oppeaines, tdienduskoolituse komplekti dppes ja mikrokraadi
oppes osalemiseks tuleb Oppida soovijal registreeruda dppele hiljemalt 2 nidalat
enne Oppetdo algust.

2.3.6.3. Avatud tasemedppe Oppeaines osalemiseks, tdienduskoolituse komplekti dppes
osalemiseks ja mikrokraadi Oppes osalemiseks peab Oppijal oleme keskharidus voi
sellele vastav viélisriigi kvalifikatsioon.

2.3.6.4. Akadeemia sO0lmib Oppijaga avatud tasemedppe Oppeaines osalemiseks,
taienduskoolituse komplekti dppes osalemiseks voi mikrokraadi dppes osalemiseks
lepingu. Akadeemia poolt allkirjastab lepingu oppeprorektor. S6lmitud leping on
aluseks avatud tasemedppe Oppeainele registreerimisel, tdienduskoolituse
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2.3.6.5.

2.3.6.6.

2.3.6.7.

2.3.6.8.

komplekti dppele registreerimisel ja mikrokraadi dppele registreerimisel ja vastava
arve viljastamisel.

Avatud tasemedppe Oppeaines Oppimine loetakse 10petatuks, kui dppija on tditnud
aineprogrammis kirjeldatud nduded ning Oppejoud on vormistanud vastava
protokolli.

Taienduskoolituse komplekti dppes dppimine loetakse 10petatuks, kui dppija on
tditnud  aineprogrammi(de)s/Oppekava(de)s  kirjeldatud  nouded  ning
oppejoud/koolitaja on vormistanud vastava protokolli.

Mikrokraadi Oppes Oppimine loetakse 10petatuks, kui Oppija on tditnud
aineprogrammi(de)s/0ppekava(de)s kirjeldatud nduded ning dppejoud/koolitaja on
vormistanud vastava protokolli.

Protokoll on aluseks akadeemia avatud tasemedppe Oppeaines VOi
tdienduskoolituse komplekti voi mikrokraadi labimist voi sellel osalemist tdendava
dokumendi véljastamiseks.

3.Taienduskoolitustegevuse kvaliteedi tagamise alused

3.1.

3.2.

Taienduskoolituse kvaliteedi tagamiseks akadeemia:

3.1.1.
3.1.2.
3.1.3.
3.1.4.

3.1.5.

loob tdienduskoolituseks vajalikud tingimused ja keskkonna;

rakendab koolitajatena kvalifitseeritud dppejoude voi erialaspetsialiste-praktikuid;

tagab tdienduskoolituse dppekavade arenduse;

korraldab tagasiside kiisimise tdienduskoolitustel Oppijatelt, tooandjatelt ja teistelt
huvigruppidelt ning analiilisib seda tdienduskoolituse Oppekava, korralduse ja
oppekeskkonna arendamise eesmargil;

tagab Oppijatele tagasiside andmise vdimaluse nii tdienduskoolituse ldabiviimise ajal kui
ka selle loppedes.

Taienduskoolituse ldbiviimise alusdokumendiks on tdienduskoolituse dppekava, mis sisaldab
vdhemalt jargmisi andmeid ldhtudes haridus- ja teadusministri 19.06.2015.a mééruse nr 27
"Taienduskoolituse standardi" § 2 1oikest 1:

3.2.1.
3.2.2.
3.2.3.
3.24.

3.2.5.
3.2.6.
3.2.7.
3.2.8.
3.2.9.

3.2.10.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

oppekava nimetus;

oppekavariihm;

opivaljundid;

Opingute alustamise tingimused, juhul kui need on eeltingimuseks Opiviljundite
saavutamisel;

oppe kogumaht, sh auditoorse, praktilise ja iseseisva t66 osakaal;

oppe sisu;

oppekeskkonna kirjeldus;

oppematerjalide loend, kui dppekava labimiseks on ette ndhtud dppematerjalid;
1dpetamise tingimused ja viljastatavad dokumendid;

koolituse ldbiviimiseks vajaliku kvalifikatsiooni voi eelneva kogemuse kirjeldus
koolitajal.

Taienduskoolituse Oppekava koostatakse Opiviljundipohiselt, mis kirjeldatakse Oppekava
labimiseks vajalikul miinimumtasemel.

Tiienduskoolituse dppekava maht miiratakse akadeemilistes tundides. Uks akadeemiline tund
vastab 45 minutile.

Taienduskoolituse Oppekava koostamist koordineerib tdiendusdppe projektijuht, kaasates
vastava valdkonna koolitusjuhti voi struktuuriiiksuse juhti ning vajadusel koolitajat/koolitajaid.
Taienduskoolitusel kasutatavate Oppematerjalide korrektsuse ja tdienduskoolituse sisulise
kvaliteedi eest vastutab valdkonna koolitusjuht voi struktuuriiiksuse juht.

Akadeemia ei pea avalikustama voi tutvumiseks kéttesaadavaks tegema tdienduskoolituse
oppekavasid ja nendega seotud koolitajate andmeid, kui tegemist on eraldiseisva lepingu voi



3.8.

3.9.

3.10.

tellimuse alusel vilja tootatud ja iiksnes lepingus voi tellimuses mdidratletud isikute
koolitamiseks mdeldud dppekavaga.

Koolitajateks vdivad olla akadeemia 0ppejoud, Eesti ja vilisriikide erialaspetsialistid-praktikud
ja teiste kdrgkoolide dppejoud.

Vajadusel esitab potentsiaalne koolitaja akadeemiale CV, millest ndhtub tema kvalifikatsioon,
Opi- voi todkogemus Opetatavas valdkonnas, pedagoogikaalaste koolituste ldbimine, mille
alusel on voimalik hinnata koolitaja kvalifikatsiooni, dpi- voi tookogemust.
Tagasisidekiisitluse tulemusi analiilisivad vastava valdkonna koolitusjuht voi struktuuriiiksuse
juht ja tdiendusOppe projektijuht, kaasates vajadusel analiiiisiprotsessi teisi asjassepuutuvaid
isikuid. Tagasiside tulemusi arvestatakse tdienduskoolituste Oppekavade arendamisel ja
jargnevate tdienduskoolituste ldbiviimisel.

4. Taienduskoolituste oppekorralduse alused

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

Taienduskoolituste planeerimise aluseks on jooksvad tellimused, sihtriihma tagasisidekiisitluste
analiiiisi tulemused, riiklik koolitustellimus ja akadeemia voOimalused tdienduskoolituste
korraldamiseks.

Tellimuskoolituste puhul toimub tidienduskoolituse teenuse osutamine tellija poolt kinnitatud
hinnapakkumise vOi teenuse osutamise lepingu alusel. Teenuse osutamise lepingu sdlmimise
eelduseks on tildjuhul tellija initsiatiiv voi akadeemia initsiatiiv 1dbi hankel osalemise.
Téaienduskoolitusele registreerumine toimub tdienduskoolituste infosiisteemis. Isik loetakse
tdienduskoolitusele vastu voetuks kinnituskirja saatmisega tidienduskoolituste infosiisteemi
kaudu.

Akadeemial on d&igus isikut tdienduskoolitusele mitte vastu votta, kui isik ei vasta
tdienduskoolituse dppekavas kehtestatud tingimustele ja sihtriihmale, dppijate piirarv on tdis,
isikul voi tellijal on akadeemia ees Oppetasu volgnevusi.

Téaienduskoolitused korraldatakse akadeemia Opperuumides, tellija juures vastavas
oppeklassis/seminariruumis, e-0ppe keskkonnas voi kokkuleppel tellijaga mujal.
Téaienduskoolituse korralduse kohta informatsiooni jagamise eest vastutab tidiendusdppe
projektijuht.

Akadeemial on digus tdienduskoolitus tiihistada juhul, kui dppijate minimaalne piirarv ei tiitu.
Tihistamisest teavitatakse registreerunuid vihemalt 3 (kolm) todpdeva enne tdienduskoolituse
toimumist tdienduskoolituste infosiisteemi kaudu.

Tellimuskoolituste tiihistamine toimub kirjalikult voi vastavalt teenuse osutamise lepingus
sdtestatud tingimustele.

5. Taienduskoolituse maksumus ja arveldamine

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

Taienduskoolituse maksumuse aluseks on finantsjuhi poolt kinnitatud kalkulatsioon vai rektori
kéaskkirjaga kinnitatud hinnakiri (eelkdige rektori késkkiri Eesti Lennuakadeemia teenuste
hindade ja raamatute miiiigihindade kohta). Riikliku tdienduskoolituse tellimuse alusel
moodustatud dppekohal dppimine on Oppija jaoks tasuta, kui selle tellimuse esitamisel ei ole
oppija jaoks kehtestatud omaosaluse miira.

Téaienduskoolituste eest tasumine toimub akadeemia véljastatud arve alusel. Vajadusel
sOlmitakse tellijaga teenuse osutamise leping.

Kui tdienduskoolitusele registreerunu voi tellija tiihistab registreerunu tiienduskoolitusel
osalemise vihem kui 3 (kolm) toGpdeva enne tdienduskoolituse algust voi tdienduskoolitusele
vastuvoetud dppija ei ilmu tdienduskoolitusele hiljemalt esimese akadeemilise tunni 1opuks, ei
ole akadeemia kohustatud juba tasutud koolitustasu maksjale tagastama.

Tédienduskoolituse eest ei pea tasuma, kui tdienduskoolituse tiihistab akadeemia.
Akadeemiapoolse tiihistamise korral pakutakse voimalust osaleda samal koolitusel uuel ajal voi
tagastatakse tdienduskoolituse eest tasutud koolitustasu maksjale.



5.5. Taienduskoolituste tulemuste kohta koostab tdiendusdppe projektijuht aruande iiks kord
kalendriaastas ja see esitatakse akadeemia majandusaasta aruande osana.

6.Tiaienduskoolitusel 6ppija 6igused ja kohustused

6.1. Taienduskoolitusel oppijal on digus:

6.1.1. saada informatsiooni tdienduskoolituse sisu ja korralduse kohta;
6.1.2. osaleda tdienduskoolituse dppekavas ette ndhtud dppetegevuses;
6.1.3. saada ligipdds tdienduskoolituse Oppematerjalidele, sealhulgas vajadusel juurdepidis
akadeemia e-Oppekeskkonnale;
6.1.4. kasutada akadeemia raamatukogu vastavalt selleks ettendhtud korrale;
6.1.5. saada tdienduskoolituse ldbimist voi sellel osalemist tdendav dokument;
6.1.6. anda tagasisidet tdienduskoolituse kohta.
6.2. Taienduskoolitusel 6ppijal on kohustus:
6.2.1.  jargida tldtunnustatud kditumisnorme ja teadmiste kontrollimisel médratud reegleid,
6.2.2. tdita tdienduskoolituse dppekavas ettendhtud ndudeid;
6.2.3. maksta tdienduskoolitusel osalemise eest tasu, kui akadeemia poolt esitatakse arve
taienduskoolitusel dppijale;
6.2.4. viltida akadeemia vara rikkumist voi hdvimist ning selle juhtumisel hiivitada tédielikult
tekitatud kahju;
6.2.5. teavitada tdienduskoolitusest loobumisest vdhemalt 3 (kolm) téopdeva enne koolituse
algust.
6.3. Akadeemia katkestab tdienduskoolitusel osalemise dppija voi tellija kirjaliku taotluse alusel.
6.4.  Akadeemia voib katkestada tdienduskoolitusel osalemise, kui Oppija ei ole tditnud punktis

6.2.1-6.2.4 nimetatud ndudeid.

7.Varasemate opingute ja tookogemuse arvestamine taienduskoolituses

7.1.  Vabariigi Valitsuse 11.07.2019.a médruse "Korgharidusstandard" § 13 lg 2 punkt 3 lubab
varasemate Opingute ja tookogemuse arvestamiste (edaspidi VOTA) rakendamist
tdienduskoolituses.

7.2. VOTA rakendamine tdienduskoolituses otsustatakse igal konkreetsel juhul eraldi vastavalt
akadeemias kehtivale korrale.

7.3.  VOTA taotluse esitab dppija tiiendusdppe projektijuhile ning VOTA taotlust hindab VOTA
komisjon.

8. Tiienduskoolituse ldbimist voi tiienduskoolitusel osalemist tdendava dokumendi viljastamine

8.1. Téaienduskoolituse 1dbimist voi sellel osalemist tdendab dokumentaalselt vastavalt kas tunnistus
voi toend.

8.2. Tunnistus koolituse ldbimise kohta viljastatakse juhul, kui koolituse kédigus hinnati
Opiviljundite saavutatust ja isik saavutas dppekava lopetamiseks noutud dpiviljundid.

8.3. Toend koolitusel osalemise voi selle 1dbimise kohta véljastatakse juhul, kui koolituse kéigus ei

hinnatud dpivéljundite saavutatust voi kui isik ei saavutanud koiki oppekava Idpetamiseks
noutud Spiviljundeid.

8.4.  Tunnistuse vOi tdendi véljastamise eelduseks on tdienduskoolituse Oppekavas kirjeldatud
1opetamise tingimuste tiitmine.
8.5. Tunnistus vOi tdend véljastatakse pérast tdienduskoolituse 16ppemist vihemalt 1 (ithe) kuu
jooksul tdienduskoolituste infosiisteemi kaudu, juhul kui pole kokku lepitud teisiti.
8.6.  Dokumendid vormistatakse ja registreeritakse tdienduskoolituste infosiisteemis.
8.7. Tunnistusele voi toendile méargitakse vdhemalt jargmised andmed:
8.7.1. taienduskoolituses osalenud voi selle 1dbinud isiku nimi ja isikukood;
8.7.2. majandustegevusteate number Eesti Hariduse Infosiisteemis;



8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

8.7.3. akadeemia ametlik nimi ja registrikood;

8.7.4. oppekava nimetus;

8.7.5. tdienduskoolituse toimumise aeg ja maht;

8.7.6. dokumendi number, viljaandmise koht ja kuupédev;
8.7.7. taienduskoolitust 14bi viinud koolitajate nimed.

Tunnistusele voi selle lisale margitakse lisaks punktidele 8.7.1 kuni 8.7.7 ka dpivéljundid ja
opivéljundite saavutatuse hindamise viisid.

Taienduskoolituse korraldamisel koostd0s partnerorganisatsiooni(de)ga voib tdienduskoolituse
labimist ja/vai selles osalemist tdendavale dokumendile lisada partneri(te) nime(d) ja logo(d).
Paberkandjal viljastatava tunnistuse voi tdendi allkirjastab dppeosakonna juhataja voi vastava
valdkonna koolitusjuht ja see kinnitatakse akadeemia pitseriga. Digitunnistus voi -tdend
kinnitatakse akadeemia digitempliga vai allkirjastatakse digitaalselt dppeosakonna juhataja voi
vastava valdkonna koolitusjuhi poolt.

Vilja votmata paberkandjal tunnistuste ja tdendite originaalide hoidmise tagab dppeosakond 5
(viie) aasta jooksul.

Dokumendi kaotamisel, hdvimisel voi rikkumisel véljastatakse avalduse alusel duplikaat.
Duplikaadi viljastamise tasu kinnitatakse rektori kédskkirjaga.

9. Oppekorraldusega seotud otsuste vaidlustamine

9.1.  Tiienduskoolitusel dppijal on digus vaidlustada tdienduskoolitusega seotud otsuseid.

9.2. Taienduskoolitusel Oppija, kes soovib vaidlustada tema suhtes tehtud otsust, peab po6rduma
kirjalikult otsuse teinud isiku poole pdhjendades vaidlustamise soovi.

9.3. Vaidlustatava otsuse teinud isik vOib oma otsust muuta.

9.4.  Kui arutelu tulemusena tdiendusdppija suhtes tehtud otsust ei muudeta, voib tdiendusdppija
esitada kirjaliku apellatsiooni Oppeprorektorile 30 (kolmekiimne) pdeva jooksul arvates
pdevast, millal ta otsusest teada sai voi oleks pidanud teada saama.

9.5. Oppeprorektor vdib apellatsiooni ldbivaatamiseks moodustada kolmeliikmelise komisjoni.

9.6.  Isikul, kellele apellatsioon esitati, on kohustus dppijat teavitada 15 todpédeva jooksul pérast
apellatsiooni esitamist sellest, kas ta:

9.6.1.  jitab vaidlustatud otsuse jousse;
9.6.2. tithistab otsuse ja teeb samas kiisimuses uue otsuse.

9.7.  Apellatsiooniotsus vormistatakse kirjalikult ja edastatakse tdiendusdppijale kirjalikult.

9.8. Oppetasu maksmisest tulenevad vaidlused lahendatakse libirddkimiste teel. Labirddkimiste
ebadnnestumisel lahendatakse erimeelsused vastavalt Eesti Vabariigi digusaktidele.

10.Rakendussitted
10.1. Kéesolev kord joustub alates 01.09.2022. a.
10.2.  Kéiesoleva korraga tunnistatakse kehtetuks akadeemia ndukogu 25.02.2021 otsusega (protokoll

nr 1-4/16) kinnitatud “Eesti Lennuakadeemia tdienduskoolituste ldbiviimise ja kvaliteedi
tagamise kord”.



