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Eesti Lennuakadeemia hankekord

Uldsitted

Kéesolev hankekord (edaspidi kord) reguleerib riigihangete ettevalmistamist, labiviimist
jariigihangetest tulenevate lepingute sdlmimist ning nende erisusi Eesti Lennuakadeemias
(edaspidi akadeemia).

Akadeemia ldhtub asjade ostmisel, teenuste ja ehitustoode tellimisel (edaspidi ka hanked)
ning riigihangete ettevalmistamisel, ldbiviimisel ja riigihangetest tulenevate lepingute
s0lmimisel riigihangete seadusest (edaspidi RHS), Haridus- ja Teadusministeeriumi
hankekorra punktidest 1.1., 1.2., 1.3., 1.5., 2, 3, 8.8., 10.1., 10.2., 10.5., 10.6, 10.7., 10.8.,
11.1., 11.5. ning kdesolevast korrast.

Uhishanked  korraldab ~ Haridus- ja  Teadusministeerium vdi  Haridus- ja
Teadusministeeriumi méaratud asutus. Akadeemial on keelatud korraldada hankeid asjade
vOi teenuste ostmiseks, mille suhtes Haridus- ja Teadusministeerium on teavitanud
ithishanke korraldamisest voi keskses hankes osalemisest.

Akadeemias koordineerib riigihangete toimingute labiviimist haldusjuht, kes:
1.4.1. koostab akadeemia hankeplaani projekti;
1.4.2. annab igakiilgset abi riigihangete ettevalmistamisel ja tehnilisel 1dbiviimisel;
1.4.3. selgitab tootajatele riigihankealaseid digusakte, tavasid ja praktikat;
1.4.4. teeb vajalikud toimingud ja kanded elektroonilises riigihangete registris.
Fiisiliste isikute pakkumuste korral voetakse arvesse kogukulu tellitavale teenusele voi
ostetavale asjale (nn palgafond).

Kapitalirendilepingute sdlmimine vdi muude selliste kohustuste votmine on keelatud, kui
vastava aasta riigieelarve seaduses ei ole sétestatud teisiti. Rendilepingu méératlemisel
tuleb arvestada kdiki Raamatupidamise toimkonna juhendist nr 9 ,,Rendiarvestus* (RTJ 9)
ning avaliku sektori finantsarvestuse ja -aruandluse juhendist tulenevaid pohimotteid.

Hankeplaan

Hankeplaan on avalik dokument, kuhu mérgitakse eelarveaastal hankija poolt 1dbiviidavad
riigihanked, millega kaasnevad hankemenetlused, mille eeldatav maksumus on
summaarselt (ostu sooritamise hetkel eeldatav maksumus) vdhemalt 30 000 eurot
(summad kdibemaksuta). Funktsionaalselt koos toimivad vO0i sama eesmargi
saavutamiseks vajalikud asjad, teenused voi ehitustodd tuleb summeerida ning piirmééra
iiletamisel kajastada hankeplaanis.

Hankeplaanis ndidatakse dra vihemalt:

2.2.1. hanke nimi ja lithikirjeldus;



2.2.2. hanke eeldatav maksumus kdibemaksuta (vilisveebilehel avaldatud hankeplaanis
ei pea hankelepingu eeldatavat maksumust avaldama);

2.2.3. menetluse liik;

2.2.4. hanke eest vastutav isik, hankemenetluse eest vastutav isik, hankelepingu tditmise
eest vastutav isik (juhul kui neid ei nimetata kaskkirjas, millega otsustatakse hange l14bi
viia);

2.2.5. ajakava ning véimalusel CPV kood (iihtne riigihangete klassifikaator).

3. Hankeplaani koostamine ja avalikustamine

3.1. Akadeemia kinnitab hankeplaani 30 pieva jooksul pirast akadeemia eelarve kinnitamist.
Hankeplaan tehakse avalikult kittesaadavaks akadeemia veebilehel voi ldbi avaliku
dokumendiregistri viivitamata pérast hankeplaani voi selles tehtud muudatuste kinnitamist.

3.2. Hankeplaani hoitakse ajakohasena. Kui pérast hankeplaani kinnitamist ilmneb vajadus
tdiendavate hangete jirele, siis lisatakse need hankeplaani.

3.3. Riigihangete kavandamine akadeemias toimub koos jirgneva aasta eelarveprojekti
menetlemisega.

3.4. Eelarveprojektis vastavate kulude eest vastutavad isikud esitavad haldusjuhile
informatsiooni jargmise aasta riigihangete ldbiviimise vajaduse kohta hiljemalt jooksva
aasta 1. detsembriks.

3.5. Haldusjuht koostab kahe nidala jooksul pérast osakondadelt informatsiooni saamist
akadeemia hankeplaani projekti.

3.6. Akadeemia hankeplaani kinnitab rektor késkkirjaga.

3.7. Turundus- ja kommunikatsiooniosakond avaldab hankeplaani akadeemia veebilehel
néddala aja jooksul péarast selle kinnitamist.

3.8. Kui riigihanke ldbiviimise vajadus selgub pdrast hankeplaani kinnitamist, peab eelarves
vastavate kulude eest vastutav isik esitama haldusjuhile taotluse hankeplaani
tdiendamiseks.

3.9. Hankeplaani tditmist jalgib ja vajadusel esitab hankeplaani tditmise kokkuvdtte juhtkonna
koosolekule haldusjuht.

4. Alla lihthanke piirméira jaivate asjade ostmise ning teenuste ja ehitustoode

tellimise kord

4.1. Riigihangete ldabiviimisel maksumusega alla lihthanke piirmédédra arvestatakse RHS § 3
séatestatud riigihanke korraldamise {ildpohimatteid ja riigihangete teostamise head tava.

4.2. Riigihangetel maksumusega alla lihthanke piirmééra voib pidada ldbirddkimisi.

4.3. Kéesolevas punktis nimetatud hanked viib ldbi vastavate rahaliste vahendite kasutamise
eest vastutav isik (hanke eest vastutav isik), kes v3ib hanke ldbiviimise delegeerida talle
alluvale todtajale.

4.4. Asjade ja teenuste hankelepingu sdlmimisel eeldatava maksumusega alla 10 000 euro
(ehitustoode tellimisel alla 20 000 euro) ldhtutakse voimalikult viikesest
halduskoormusest arvestades aja-, raha- ja t66joukulu.

4.5. Asjade ja teenuste hankelepingu sdlmimisel eeldatava maksumusega alates 10 000 eurost
ja alla 30 000 euro (ehitustéode tellimisel alates 20 000 eurost ja alla 60 000 euro)
kiisitakse voOimalusel vdhemalt 3 pakkumust. Pakkumused peavad olema kiisitud ja
esitatud kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis ning talletatud selliselt, et
kontrollimisel on tuvastatav eduka pakkumuse valiku pohjendatus.
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Hanke eest vastutav isik lisab lepingule v0i arvele elektroonilises
dokumendihaldussiisteemis lithikese selgituse, mitmele pakkujale ettepanek pakkumuse
esitamiseks tehti, mis on eduka pakkumuse objektiivselt hinnatavad eelised voi miks tehti
ettepanek pakkumuse esitamiseks ainult iihele pakkujale.

Hanke eest vastutav isik peab ostude {ile arvestust ja sarnaste hangete maksumuste
summeerimisel riigihanke piirmééra iiletamise korral eelarveaastas teeb haldusjuhile
ettepaneku jargnevateks ostudeks vastava hankemenetluse korraldamiseks.

Kéesolevas punktis nimetatud hangete korral peab vastavate rahaliste vahendite
kasutamise eest vastutaja tagama, et hankelepingute muutmisel ei rikuta RHS-is sitestatud
pohimdtteid, sealhulgas ei vdeta asutusele antud lepingu raames tdiendavaid rahalisi
kohustusi, mis kohustavad hankijat korraldama muu kéesolevas korras nimetatud
hankemenetluse.

Lihthanked

Lihthanke (asjade ja teenuste eeldatav maksumus 30 000 — 60 000 eurot, ehitustéode
eeldatav maksumus 60 000 — 150 000 eurot) viib 1&bi hankeplaanis ndidatud hanke eest
vastutav isik koost66s haldusjuhiga.

Lihthanke alusdokumentides maiédratakse lihthankemenetluse kord ja hanke olulised
tingimused (tingimused, tehniline kirjeldus, hankelepingu olulised tingimused jms) ning
juhul, kui ndhakse ette 1abirddkimiste pidamise voimalus, sétestatakse labiradkimiste kord.
Pérast lihthanke alusdokumentide kinnitamist teeb haldusjuht (hankemenetluse eest
vastutav isik) hanke alustamiseks vajalikud toimingud elektroonilises riigihangete
registris.

Hanke eest vastutav isik valmistab ette ja edastab haldusjuhile andmed hankes tehtavate
otsuste eelndudeks (kvalifitseerimine, vastavaks tunnistamine, edukaks tunnistamine jm).
Haldusjuht vormistab saadud andmete alusel kiskkirja kavandi voi teeb toimingud
elektroonilises registris. Otsused allkirjastab rektor.

Sotsiaal- ja eriteenuste, sealhulgas maksumusega alla sotsiaal- ja eriteenuste
riigihanke piirméira, tellimise kord

Sotsiaal- ja eriteenuste hankelepingu sdlmimisel, kui hankelepingu eeldatav maksumus
jaab alla 20 000 euro, ldhtutakse voimalikult vdiksest halduskoormusest arvestades aja-,
raha- ja t66j0ukulu. Menetluse viib 1dbi vastavate rahaliste vahendite kasutamise eest
vastutav isik.

Sotsiaalteenuste hankelepingu sdlmimisel hankelepingu eeldatava maksumusega iile 20
000 euro ja alla 300 000 euro ning eriteenuste hankelepingu sdlmimisel iile 10 000 euro ja
alla 60 000 euro, ldhtutakse kdesoleva korra punktis 4 kirjeldatud pakkumuste kiisimise
korrast, tagades pakkumuste vorreldavuse ja eduka pakkumuse valiku pdohjendatuse
(analtiiisitakse voimalusel vdhemalt 3 pakkumust).

Sotsiaalteenuste hankelepingu sdlmimisel, kui hankelepingu eeldatav maksumus on
vOrdne vai suurem kui 300 000 eurot, 1dhtutakse RHS 3. peatiiki 2. jaos sétestatud korrast
ning viiakse 1dbi sotsiaalteenuste erimenetlus.

Eriteenuste hankelepingu sdlmimisel, kui hankelepingu eeldatav maksumus on vordne voi
suurem kui 60 000 eurot, l1dhtutakse RHS 3. peatiiki 2. jaos sétestatud korrast ning viiakse
1abi eriteenuste erimenetlus.



6.5. Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetluse alusdokumendid valmistab ette hankeplaanis
nimetatud hanke eest vastutav isik koostoos haldusjuhiga. Alusdokumendid kinnitab ja
otsused allkirjastab rektor.

6.6. Sotsiaal- v0i eriteenuse tellimise erimenetluse tdpsem kord sitestatakse riigihanke
alusdokumentides.

7. Hankemenetluse korraldamine

7.1. Riigihanke korraldamise alustamiseks algatab riigihanke eest vastutav isik rektori
kaskkirja menetluse, lisades hanke alusdokumendid.

7.2. Rektori kiskkirjaga

7.2.1. maédratakse hankemenetluse liik;
7.2.2. moodustatakse hanke ldbiviimise komisjon ja nimetatakse komisjoni esimees;
7.2.3. kinnitatakse hanke alusdokumendid voi volitatakse komisjoni neid kinnitama;
7.2.4. voetakse vastu kdik otsused hankemenetluses;
7.2.5. antakse vajadusel volitus hankelepingu sdlmimiseks.
7.3. Hanke eest vastutav isik vastutab muuhulgas:
7.3.1. riigihanke alusdokumentide koostamise eest;
7.3.2. vastuste ettevalmistamise eest selgitustaotlustele;
7.3.3. haldusjuhile vajalike andmete esitamise eest hankeotsuste ettevalmistamiseks;
7.3.4. lepingu s0lmimise korraldamise ja lepingu korrektse tditmise jalgimise eest.
7.4. Haldusjuht vastutab muuhulgas:
7.4.1. menetluse valiku tegemise eest;
7.4.2. vajalike toimingute ja kannete tegemise eest elektroonilises riigihangete registris;
7.4.3. pakkujatega suhtlemise ja teavitamise eest (kirjalikult 1abi registri);
7.4.4. riigthanke menetluse kdigus loodud ja saadud dokumentatsiooni
slistematiseerimise ja sdilitamise korraldamise eest;
7.4.5. riigihanke otsuste voi kdskkirjade ettevalmistamise eest.

7.5. Komisjon on vdhemalt kolmeliikmeline ja selle koosseisu peab kuuluma isik, kes omab
riigihanke objektile vastavas valdkonnas eriteadmisi. Kui vastav eriteadmiste tase
akadeemias puudub, tuleb komisjoni to0sse kaasata sdltumatuid eksperte.

7.6. Riigihanke tehnilise kirjelduse ning hindamiskriteeriumite koostamisel tuleb analiilisida
keskkonnahoidlike, sddstva arengu printsiipe vOi sotsiaalseid kaalutlusi arvestavate
pakkumuste eelistamise voimalusi.

7.7. Pakkumuste hindamiskriteeriumid peavad olema objektiivset vordlemist ja hindamist
voimaldavad.

7.8. Uhishangete raamlepingute alusel sdlmib hankelepingud akadeemia rektor vdi tema
volitatud isik, vastavalt raamlepingule.

8. Erandlik hankemenetlus, minikonkurss, diinaamiline hankesiisteem ja ost
elektroonilise kataloogi vahendusel

8.1. Kui tegu on kiireloomulise vajadusega sdlmida hankeleping akadeemiast sdltumatute
ettendgematute stindmuste tagajarjel tekkinud ddrmise vajaduse tottu ja akadeemia kasutab
véljakuulutamiseta ldbirddkimistega hankemenetlust voib hanke lébiviimise korvale
kalduda punktis 7 sdtestatud nduetest.

8.2. Akadeemia vilise hankija 14bi viidud hankemenetluse tulemusena sdlmitud raamlepingu
alusel ldbiviidava minikonkursi ja akadeemia vélise hankija loodud diinaamilise



hankesiisteemi alusel solmitava hankelepingu sdlmimise menetluse viivad ldbi akadeemia
tootajad lahtudes neile antud korraldustest.

8.3. Ostu korral elektroonilisest kataloogist esitab tellimuse rahaliste vahendite eest vastutav
isik vOi tema méiératud tootaja.

8.4. Ostu korral elektroonilisest kataloogist, mille korral puudub kohustus vormistada kirjalik
hankeleping, kinnitab tellimuse rahaliste vahendite eest vastutav isik vdi tema maéiratud
tootaja.

9. Hankelepingu s6lmimine

9.1. Hankeleping maksumusega alates 10 000 eurost sdlmitakse kirjalikus vormis.

9.2. Soltumata maksumusest sdolmitakse kirjalikus vormis hankelepingud jargmistel juhtudel:
9.2.1. etapiviisilise tasumisega tellitav teenus;

9.2.2. kui ostetakse asju voi teenuseid ja kohaldatakse erandkorras ettemaksu;

9.2.3. fiitisilise isikuga solmitav leping;

9.2.4. tdovotuleping, mille tditmine tagatakse garantiiga;

9.2.5. eritellimusel hangitavad asjad voi teenused;

9.2.6. autoridigusega seotud lepingud;

9.2.7. isikuandmete to6tlemist puudutavad lepingud;

9.2.8. teise lepingupoole soovil;

9.2.9. kui poolte ithesuguse arusaama tagamiseks on teenuse osutamise tingimustes ja
teenuse kvaliteedis oluline eelnevalt kirjalikult kokku leppida.

9.3. RHS-is nimetatud riigihangete piirmdira iiletava maksumusega hankelepingu projekti
kooskdlastab ja kinnitab tugiteenuste prorektor.

9.4. Raamlepingu alusel soOlmitavad hankelepingud, mis sdlmitakse minikonkursse
korraldamata, kooskolastatakse enne sOlmimist vastavate rahaliste vahendite kasutamise
eest vastutava isikuga.

9.5. Pooled ei alusta lepinguliste kohustuste tditmist ega tee muid lepingust tulenevaid
toiminguid enne hankelepingu solmimist.

9.6. Vastavate rahaliste vahendite kasutamise eest vastutav isik on kohustatud tagama, et pérast
vara soetamist voetakse vara arvele vastavalt asutusesisesele varade arvele votmise korrale.

10. Jérelevalve ja vastutus

10.1. Koik riigihangete ettevalmistamise, labiviimisega voi lepingute tditmisega seotud
isikud peavad viltima huvide konflikti, jirgima akadeemia sisekorda ja juhiseid
korruptsiooni ennetamiseks.

10.2. Lepinguliste kohustuste nduetekohase tiitmise eesmérgil teeb lepingu tiitmise eest
vastutav isik lepingu tditmise jérelevalvet.
10.3. Koik riigihangete dokumentidega kokku puutuvad isikud on kohustatud hoidma

pakkujate drisaladust ning muud konfidentsiaalset infot.

11. Rakendussitted
11.1. Kéesolev kord joustub 01.01.2026. a.
11.2. Kéesoleva korra jOustumisel tunnistatakse kehtetuks rektori 08.02.2021

kéaskkirjaga nr 1-2/6 kinnitatud Eesti Lennuakadeemia hankekord.



