Kehtestamise kuupédev: 05.12.2019

Kehtestaja: Loov Kuu OU

Loov Kuu OU koolituste kvaliteedi tagamise alused

1. Uldsitted
1.1. Loov Kuu OU (edaspidi: Koolitaja) lihtub tdienduskoolituse kvaliteedi tagamisel
taiskasvanute koolituse seadusest, asutuse pohikirjast, dppekorralduse alustest ja teistest

asutuse siseseks kasutamiseks moeldud dokumentidest.

1.2. Koolituste ldbiviimisel ja suhtlemisel juhindub Koolitaja vaartuspohisest suhtest, avatusest,
aususest ja abivalmidusest.

1.3. Koolitaja korraldab tidienduskoolitusi jargmistes valdkondades:
1.3.1. Juhtimine ja juhendamine

1.3.2. Meeskonnat6

1.3.3. Organisatsiooni suhtlemis- ja tookultuur

1.3.4. Isiklik areng

2. Oppekeskkonna kvaliteedi tagamise tingimused ja kord

2.1. Koolitaja korraldab koolitusi ruumides, mis vastavad t66tervishoiu ja todohutuse nduetele,
on kaasaegsed ning varustatud kaasaegse tehnikaga.

3. Oppekavade kvaliteedi tagamise tingimused ja kord

3.1. Oppekavade koostamisel lihtub Koolitaja tiiskasvanute koolituse seadusest,
taienduskoolituse standardist ja tdienduskoolituse dppekava koostamise juhendmaterjalist.

3.2. Koolitaja avalike koolituste dppekavades sétestatakse vahemalt jargmised andmed:

e Oppekava nimetus;

e Oppekavariihm ldhtudes rahvusvahelisest iihtsest hariduse liigitusest ISCED-F 2013;

e Opiviljundid;

e Opingute alustamise tingimused, juhul kui need on -eeltingimuseks Opiviljundite
saavutamisel;

o Oppe kogumaht, sealhulgas auditoorse, praktilise ja iseseisva t60 osakaal;

e Oppe sisu;



o Oppekeskkonna kirjeldus;

o Oppematerjalide loend, juhul kui dppekava labimiseks on ette ndhtud dppematerjalid;

e |Opetamise tingimused ja véljastatavad dokumendid;

e koolituse ldbiviimiseks wvajaliku kvalifikatsiooni, Opi- vo0i todkogemuse kirjeldus
koolitajatel.

3.3. Oppekava koostamisel ldhtub Koolitaja sihtgrupi vajadustest, jilgides, et koolitused
oleksid praktilise suunitlusega ning voimaldaksid koolitataval Sppe-eesmirgid saavutada.

3.4. Avatud koolituste kinnitatud dppekavad avalikustatakse asutuse veebilehel.

3.5. Oppekavade kvaliteedi tagamiseks vaatab Koolitaja iiks kord aastas dppekavad iile ja teeb
vajadusel muudatusi dppijatelt saadud tagasiside vdi muutunud iihiskondliku tellimuse pdhjal.

4. Opetajate kvaliteedi tagamise alused

4.1. Kaigil Koolitaja koolitajatel on koolituse l1dbiviimiseks sobiv kvalifikatsioon v3i vastav
Opi- voi tookogemus.

4.2. Koigi avatud koolituste raames koolitavate koolitajate kvalifikatsioon ja Opi- voi
tookogemus on kirjeldatud Koolitaja veebilehel.

4.3. Opetajate t66d hinnatakse koolitusel osalejate suulise ja/ voi kirjaliku tagasiside pdhjal.
Vajadusel leitakse koostos koolitajaga tekkinud kitsaskohtadele lahendused.

5. Tiienduskoolituse kohta tagasiside kogumise kord

5.1. Koolitaja kiisib peale igat koolitust osalejatelt tagasisidet. Tagasisidet saab anda nii
kirjalikult paberkandjal, veebikiisimustikus kui ka e-maili teel. Tagasisidet saab anda nii
nimeliselt kui ka anoniitimselt.

5.2. Koolitaja analiiiisib saadud tagasisidet ning teeb vajadusel muudatusi koolituse labiviimisel
vai korralduses.



