KAEBUSTE MENETLEMISE JA UURIMISE KORD

1. peatiikk
ULDPOHIMOTTED

§ 1. Korra kehtestamise alus

Kéesolev kaebuste menetlemise ja uurimise kord (edaspidi kord) on kinnitatud audiitortegevuse
seaduse (edaspidi AudS) § 124 16ike 1 punktide 1, 8, 25 ja 26 alusel audiitortegevuse jarelevalve
ndukogu (edaspidi jirelevalvenéukogu) 12.09.2017. aasta otsusega.

§ 2. Korra eesmiirk

(1) Korra eesmérgiks on kehtestada Audiitorkogu liikme ja Audiitorkogu tegevuse kohta
laekunud kaebuste menetlemise ja uurimise detailsem regulatsioon.

(2) Kaebusi menetleb ja uurimismenetlust viib 14bi jarelevalvendukogu.
§ 3. Korra joustumine
(1) Kéesolev kord joustub 13.09.2017. aastal.
(2) Korra joustumisega muutub kehtetuks jarelevalvendukogu 29.10.2012 otsusega kinnitatud
Audiitorkogu kaebuste menetlemise ja uurimise kord.

2. peatiikk

KAEBUSTE MENETLEMINE JA UURIMISMENETLUSE LABIVIIMINE
1. jagu Uldsitted

§ 4. Kaebuse ja uurimismenetluse eesmirk
(1) Kaebuse menetlemise eesmérgiks on selgitada vilja kaebusega seotud asjaolud.
(2) Uurimismenetluse ldbiviimise eesméargiks on tuvastada AudS-is voi selle alusel kinnitatud
oigusaktides sitestatud nduetele mittevastavat Audiitorkogu organi voi Audiitorkogu litkme
(edaspidi uuritav) tegevus.
(3) Kaebuse menetlemise alustamiseks peab olema ajend ja alus. Kaebuse menetlemise ajend

on tuvastatava isiku kaebus. Menetluse alus on véidetavalt toime pandud rikkumise tunnuste
piisavalt motiveeritud sedastamine menetluse ajendis.



(4) Uurimise voib jarelevalvendukogu alustada mis tahes informatsioonile tuginedes, kui on
pohjendatud kahtlus, et uuritava tegevust on vaja uurida.

(5) Uurimismenetluse labiviimisel 1dhtutakse kdesoleva korra kacbuse menetluse vastavatest
satetest ulatuses, milles need ei ole vastuolus uurimismenetluse olemuse, eesmirgi ja sisuga.

§ 5. Kaebuse sisunouded ja menetlusse votmise eeldused
(1) Kaebus esitatakse jarelevalvendukogule Kirjalikult ametliku posti- voi e-posti vahendusel.

(2) Kaebus peab sisaldama vihemalt:

1) kaebuse esitamise kuupdeva;

2) kaebuse esitaja nime, posti- vai e-posti aadressi ja sidevahendite numbreid;

3) digusrikkumise tunnustele vastava teo piisavalt pdhjalikku kirjeldust ja pohjuseid, miks
kaebuse esitaja on seisukohal, et Audiitorkogu liige vdi organ on pannud toime digusrikkumise
tunnustele vastava teo;

4) kaebuse esitaja teavitust selle kohta, kas talle teadaolevalt on kaevatavas asjas pooleli voi
10ppenud moni menetlus (nt kohtu- voi siiliteomenetlus);

5) voimalusel kaebuse pdhiseisukohti tdendavad dokumendid.

(3) Jarelevalvendukogu vaib jatta kaebuse menetlusse votmata, kui:

1) kaebus ei sisalda kdesoleva paragrahvi 16ikes 2 ndutud andmeid ja kaebuse esitaja ei ole
méidratud tdhtajaks kaebuse puudusi kdrvaldanud,

2) kaebuse sisu ei ole loetav vdi arusaadav;

3) kaevatavas asjas on olemas joustunud kohtuotsus voi toimub kohtumenetlus;

4) esinevad muud olulised asjaolud, miks menetluse alustamine ei ole asjakohane vdi
pohjendatud.

(4) Kaebus on iiksnes sisend jarelevalvendukogu otsustusele kas alustada vastavate asjaolude
pinnalt konfidentsiaalset jdrelevalvelist kaebuse menetlust voi mitte. Jéarelevalvendukogu
teavitab kaebuse esitajat iiksnes kaebuse kéttesaamise faktist, samuti v3ib vajadusel paluda
andmete tdpsustamist ning muuhulgas asjaolust, et vodimalik jérelevalvemenetlus on
konfidentsiaalne.

(5) Kui kaebuse saanud Audiitorkogu organ leiab, et kaebuse menetlemine ei ole tema
padevuses, edastab ta kaebuse viivitamata, alates kaebuse registreerimisest, padevale asutusele
v0i organile menetlemiseks, teavitades sellest kaebuse esitajat.

(6) Kui kaebuse saanud Audiitorkogu organ leiab, et kaebuse menetlemine on osaliselt tema
padevuses, edastab ta kaebuse kdesoleva paragrahvi 10ikes 5 ettenihtud korras. Kaebuse saanud
Audiitorkogu organ mirgib padevale asutusele vai organile saadetavas kaaskirjas, millises osas
oodatakse pddevalt asutuselt voi organilt kaebuse menetlemist.



§ 6. Kaebuse menetlustoimik

(1) Kaebuse menetluse alustamisel avatakse kaebuse menetlustoimik, kus siilitatakse
menetluses tdhtsust omavaid andmeid ja dokumente.

(2) Menetlustoimikusse kantakse andmed ja dokumendid viivitamata pérast menetlust
puudutava stindmuse toimumist voi sellest teadasaamist voi dokumendi vastuvotmist.

(3) Kaebuse menetlustoimikut peetakse voimalusel audiitortegevuse registri infosiisteemis.
§ 7. Kaebuse menetluse materjalide séilitamine

Kéesolevas korras sitestatud menetluste materjalide sdilitamise korraldab jarelevalvendukogu
vastavalt seadusele ja Audiitorkogu asjaajamise korrale.

2. jagu
Audiitorkogu lilkme vdi organi kohta laekunud kaebuse menetlemine

§ 8. Kaebuse menetluse alustamine
(1) Audiitorkogu liikme vai organi kohta laekunud kaebuseid menetleb jérelevalvendukogu.

(2) Jarelevalvendukogu otsustab kaebuse pdhjal menetluse alustamise. Kaebuse menetluse
alustamise otsuses madratakse muuhulgas kindlaks menetlusosalised.

(3) Jarelevalvenoukogu teavitab Kkirjalikus vormis kaebuse menetluse alustamisest
menetlusosalisi, vajadusel informeerib kaebuse sisust, palub jirelevalvendukogu poolt
madratud maistliku tdhtaja jooksul kaebealusel esitada omapoolne kirjalik seletus kaebuses
toodud asjaolude kohta ning annab teistele menetlusosalistele voimaluse esitada kaebuse
menetlemisega seotud arvamus ja vastuviiteid. Teavitus peab sisaldama viidet menetluse
tooriihma liikmete kohta ning menetlusosalise digusele esitada jarelevalvendukogule nende
kohta mdjuvat pohjust sisaldav taandusavaldus eelkdige olukorras, kus esineb huvide konflikti
olukord. Taandusavaldus tuleb esitada viivitamatult voi hiljemalt 5 toopéeva jooksul menetluse
algatamise otsusest ja menetleja teadasaamisest.

(4) Kéesoleva paragrahvi 16ikes 2 nimetatud teade toimetatakse isikutele kitte viivitamata
alates kaebuse menetlusse votmise otsustamisest.

§ 9. Tooriihma kaasamine

(1) Jarelevalvendukogu moodustab AudS §-des 138 ja 139 sitestatud alustel kaebuse
menetluses tdhtsust omavate asjaolude vilja selgitamiseks toorithma.



(2) Tooriihm 1dahtub oma tegevuses kdesolevast korrast ja AudS §-des 138 ja 139 ning § 140
1digetes 3, 4 ning 8 sdtestatust.

(3) Toortihm viib ldbi kaebuse asjaolude selgitamist jarelevalvendukogu juhtimise ja
jéarelevalve all.

(4) Toorihma liikme tasustamise ja kulude hiivitamise korraldab jirelevalvendukogu.
Menetluse eest ei tohi toorithma juht ega liige saada tasu ega hiivitust muudest allikatest kui
jérelevalvendukogult.

(5) Jarelevalvendukogul on digus kaasata toorithma litkmeteks asjatundjad (edaspidi nimetatud
asjatundja) kes ei ole Audiitorkogu to6tajad ning kellel on kaebuse menetluse 1abiviimiseks
kiillaldased teadmised rahanduse, diguse ja arvestuse valdkonnas. Jérelevalvendukogul on
oigus kaasata kaebuse menetlusse viliseid eksperte, kes ei ole toorithma litkmed, tagades
jérelevalvelise informatsiooni konfidentsiaalsuse ja soltumatuse.

(6) Tooriihma juht esitab jarelevalvendukogule viivitamata to6rithma t66 15petamisest arvates
AudS § 140 1digetes 3 ja 4 sitestatu kohaselt koostatud toorithma aruande.

§ 10. Kaebuse menetlus

(1) Jérelevalvendukogul ja tooriihma liikmel on &igus kontrollida menetlusega seotud
asjaolusid ja dokumente, mh saada menetletavalt isikult jarelevalveks vajalikku informatsiooni,
tutvuda kutsetegevusega seotud dokumentidega mis tahes teabekandjal ning saada nendest
tasuta koopiaid, drakirju ja véljavotteid.

(2) Menetlusosaline on kohustatud looma koik vajalikud eeldused menetlustoimingute
Oigeaegseks ja sujuvaks ldbiviimiseks, sh ilmuma kutses margitud ajal kutses margitud kohta
vO1 vOoimaldama jérelevalvendukogul ja toorithmal kokkulepitud ajal ligipdédsu kokkulepitud
kohta, samuti tegema omal kulul koopiaid, é&rakifju ja viljavotteid vajalikest
tdoendusmaterjalidest.

(3) Kaebuse menetluse kohapealsed menetlustoimingud protokollitakse. Menetlustoimingu
protokolli allkirjastavad protokolli koostanud isik ja isikud, kes viibisid menetlustoimingu
juures. Menetlustoimingu protokoll peab sisaldama vahemalt AudS § 140 16ikes 2 toodud
andmeid.

§ 11. Kaebuse menetluse 16petamine

(1) Kaebuse menetlus 1opetatakse jérelevalvendukogu otsusega.



(2) Enne kaebuse menectluse l0petamise otsuse tegemist peab jdrelevalvendukogu andma
menetlusosalistele voimaluse esitada kirjalikus, suulises voi muus sobivas vormis asja kohta
oma arvamus ja vastuvdited, vilja arvatud HMS § 40 16ikes 3 sétestatud juhtudel.

(3) Jérelevalvendukogu arutab ja votab arvesse kaebuse asjaolusid, labiviidud
menetlustoiminguid, tuvastatud leide, tdhelepanekuid, seisukohti ning jéreldusi, sh t66riihma
aruandes késitletud teemasid ja menetlusosaliste poolt esitatud seletusi, arvamusi ja
vastuviiteid ning muid asjas tdhtsust omavaid asjaolusid ja teeb vastavad otsused.

(4) Kui kaebuse menetlemisel ei tuvastatud asjaolusid, mis annavad alust arvata, et kaebealune
on pannud toime Oigusrikkumise, teeb jirelevalvendukogu kaebuse menetluse 1dpetamise
otsuse.

(5) Kui kacbuse menetlemisel selgitati vélja asjaolud, mis annavad alust arvata, et Audiitorkogu
liige on pannud toime Oigusrikkumise, 10petab jérelevalvendukogu kaebuse menetluse ja
otsustab kas iihe voi mitme alljargneva meetme rakendamise:

1) algatada distsiplinaarmenetlus;

2) votta dra vandeaudiitori kutse voi tunnistada kehtetuks audiitorettevotja tegevusluba;

3) teha ettekirjutus voi esitada Rahandusministeeriumile ettepanek ettekirjutuse tegemiseks voi
vadrteomenetluse algatamiseks;

4) teavitada piddevat asutust Oigusrikkumisest, mis ei ole késitatav AudS-is sitestatud
distsiplinaarsiiiiteona ega vairteona voi

5) muude asjakohaste meetmete rakendamise.

(6) Kaebuse menetlemise 10petamise otsus tehakse menetlusosalistele ja padevatele asutustele
teatavaks hiljemalt 30 to6pdeva jooksul pérast jarelevalvendukogu otsuse tegemist.

3. peatiikk
AUDIITORKOGU ORGANITE JA JARELEVALVENOUKOGU KOOSTOO

§ 12. Juhatuse ja jirelevalvenoukogu koostoo

(1) Juhatus on kohustatud viivitamata edastama talle ekslikult edastatud kaebuse v&i muu
dokumendi, mis oleks tulnud esitada jarelevalvendukogule. Kui dokument on kindlalt edastatud
jarelevalvendukogule kustutab juhatus selle enda info hulgast ega kasuta selles olevat
informatsiooni.

(2) Juhatus edastab jarelevalvendukogule viivitamata informatsiooni, mis viitab vajadusele viia
1dbi jirelevalvendukogu poolseid tegevusi, mh uurida asjaolusid, alustada kaebuse menetlust
vms.



4., peatiikk
KORRA RAKENDAMINE

§ 13. Rakendamine

Korda rakendatakse menetluste suhtes, mis on alustatud pdrast korra §-s 1 sétestatud otsuse
joustumise kuupdeva.



