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Pienten yritysten ja laitoksien pelastussuunnitelmapohja
Turvallisuuspalvelut 16.1.2014
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Pelastussuunnitelma
Kohteen nimi
Suunnitelman valmistumispäivämäärä
Mikäli tämä pelastussuunnitelma koskee useampaa toimijaa tai kohdetta, tähän listaus kaikista niistä toimijoista tai kohteista jotka on huomioitu tässä suunnitelmassa.
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1. Pelastussuunnitelma
1.1 Suunnitelman laatijat
	Nimi
	Tehtävänimi
	Päiväys

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


1.2 Suunnitelman hyväksyjä(t)
	Nimi
	Tehtävänimi
	Päiväys

	
	
	

	
	
	


Valmiin suunnitelman hyväksyy yrityksen johtoon kuuluva henkilö. Suunnitelmaa ei tarvitse hyväksyä uudelleen, mikäli siihen tehdään pieniä päivityksiä, suurempien muutosten kuten toimintatapojen, käytäntöjen ja suurten organisaatiomuutosten jälkeen suunnitelma tulee hyväksyttää uudelleen.
1.3 Suunnitelman päivitys
	Päiväys
	Nimi (Kuka päivitti)
	Päivitetyt asiat

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Suunnitelma tulee päivittää vähintään kerran vuodessa ja aina, kun tapahtuu muutoksia. Suunnitelman päivittämisestä vastaa turvallisuudesta vastaava henkilö.
1.4 Suunnitelman jakelu
Tämän tekstin kohdalle tulee kuvaus siitä, kuinka tämä pelastussuunnitelma saatetaan asianomaisten tietoon. Ainakin seuraavat asiat tulee huomioida: Kuka vastaa jakelusta, millä aikataululla jakelu tapahtuu, miten jakelu tapahtuu, kuinka varmistutaan siitä, että asianomaiset ovat perehtyneet suunnitelmaan ja kuinka suunnitelma saatetaan esimerkiksi uusien työntekijöiden tai sijaisten tietoon.
	Päiväys
	Kuka perehdytti
	Kenelle perehdytettiin

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Yllä olevaan taulukkoon kirjataan, kuinka suunniteltua suunnitelman jakelua on toteutettu.

2. Kohteen tiedot

2.1 Kohteen yleistiedot

	Kohteen nimi:
	

	Osoite:
	

	Suunnitelma kattaa seuraavat rakennukset:
	

	Rakennuksen kerrosala:
	

	Rakennuksen kerrosluku:
	

	Lyhyt kuvaus rakennuksen käytöstä:
	

	Kiinteistössä olevat muut toimijat ja yhteystiedot:
	


2.2 Kohteen turvallisuusasioihin liittyvät vastuut

Tämän tekstin tilalle selvitys kuinka vastuu turvallisuusasioissa on jaettu kohteen omistajan, toiminnanharjoittajan ja mahdollisten muiden toimijoiden kesken. Lisäksi myös kuvaus siitä, miten vastuun jako on tapahtunut ja kuinka on varmistuttu siitä, että jokainen taho tietää omat vastuunsa ja tehtävänsä. Alla oleviin laatikoihin tulee eritellä vastuualueet sen mukaan kuin ne on jaettu. Mikäli kohteen toiminnanharjoittaja, haltija ja omistaja ovat sama, voi tämän kohdan laatikoineen poistaa. (Huomatkaa osionumerointi)
	Toiminnanharjoittaja

	


	Omistaja

	


	Muu


	


2.3 Kohteen turvallisuushenkilöstö
	Turvallisuuspäällikkö/turvallisuusasioista vastuussa oleva henkilö

	Nimi:
	Tehtävänimi:

	
	Puh:

	Turvallisuuspäällikön apulainen/sijainen

	Nimi:
	Tehtävänimi:

	
	Puh:

	Muut turvallisuuteen liittyvät henkilöt

	Nimi
	Tehtävä
	Puhelin

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Väestönsuojan hoitaja

	
	
	


2.4 Kiinteistön huolto

	
	Nimi
	Yhteystiedot

	Isännöitsijä
	
	

	Huoltomies/huoltoliike
	
	

	Vartiointiliike
	
	

	Sammutinhuolto
	
	

	Turvamerkkien ja turvamerkkivalaistuksen huolto
	
	

	Paloilmoitinjärjestelmän huolto
	
	

	Automaattisen sammutuslaitteiston huolto (Sprinkler)
	
	

	Hissin huolto
	
	

	
	
	


2.5 Kiinteistön sulkujen sijainnit

	Sulku
	Sijainti

	Sähkön pääkytkin
	

	Veden pääsulku
	

	Lämmitysjärjestelmän katkaisu
	

	Ilmastointi, ilmanvaihto
	


2.6 Vakuutukset
	Vakuutusyhtiö
	

	Vakuutukset
	

	Vakuutusnumero
	

	Vakuutusyhtiön 24h päivystysnumero
	


2.7 Arvio kohteessa olevista henkilöistä

	
	Henkilökuntaa
	Asiakkaita
	Muut

	07 - 16
	Lukumäärä
	
	

	16 - 22
	
	
	

	22 - 07
	
	
	

	La - Su
	
	
	


2.8 Kohteessa säilytettävät kemikaalit

	Kemikaali
	Määrä
	Säilytys
	Vaara

	Nestekaasu
	100kg
	Kaasukeskus
	Palovaara, räjähdysvaara.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2.9 Poistumisturvallisuusselvitys

Poistumisturvallisuus selvitys tulee laatia sairaaloissa, vanhainkodeissa ja muussa laitoshuollossa, suljetuissa rangaistuslaitoksissa ja muissa näihin verrattavissa kohteissa (hoitolaitokset) sekä asumisyksikön muotoon järjestetyissä palvelu- ja tukiasunnoissa, joissa asuvien toimintakyky on tavanomaista huonompi.

Jos kohteeseen on laadittu pelastussuunnitelma, tähän kuvaus siitä koska se on laadittu, kuinka sen paikkansapitävyys on varmennettu ja selvitys mahdollisista toimenpiteistä joita poistumisturvallisuuden parantamiseksi on tehty.

3. Pelastuslaitos ja hätäkeskus 

YLEINEN HÄTÄNUMERO 112
3.1 Pelastuslaitoksen yhteystiedot

	Lapin pelastuslaitos www.lapinpelastuslaitos.fi

	Lähin paloasema
	Lapin pelastuslaitos Rovaniemi
Koskikatu 61

96100 ROVANIEMI

	Yhteyshenkilö pelastustoimeen ja yhteystiedot
	Päivystävä palomestari
p. 0201 311 261

	Arvioitu pelastustoimen toimintavalmiusaika kohteeseen
	6min.


3.2 Hätäkeskus

	Oulun hätäkeskus www.112.fi

	Puhelin hätätilanteessa
	112

	Paloilmoitintestaukset
	(08) 313 8515 tai 071 4713 515

	Ei kiireelliset puhelut
	071 4716 500


4. Riskienhallinta
Tämän tekstin kohdalle kuvaus siitä miten riskien arviointia on suoritettu, ketkä sitä ovat suorittaneet, miten usein riskiarviota päivitetään ja miten uudet ilmenneet riskit otetaan huomioon. Lisäksi tulee kirjata kuinka arvioidut riskit ja suunnitellut varautumistoimenpiteet otetaan huomioon käytännössä ja miten ne vaikuttavat toimintaan.

4.1 Tulipalo

Millaisen riskin tulipalo muodostaa kohteessa ja mitä seurauksia sillä voi olla toiminnalle. Tähän arvio siitä, kuinka suuri on tulipalon todennäköisyys ja millaista vahinkoa se todennäköisesti saa aikaan.

Ennaltaehkäisy

Tähän kuvaus niistä keinoista joilla tulipalon syttymisen mahdollisuutta on pyritty pienentämään kohteessa, esimerkiksi syttymislähteiden poistamiset, omatoimiset palotarkastukset, rakenteelliset keinot tai jotain muuta vastaavaa.

Tulipalon sattuessa
Tähän kuvaus niistä keinoista joilla tulipaloista aiheutuvia vahinkoja on pyritty pienentämään, esimerkiksi hyvä palo-osastointi, alkusammutuskoulutus, sammutuslaitteistot tai muuta vastaavaa.
Tähän tulee kuvata kuinka kohteessa toimitaan tulipalon sattuessa, kuinka palo paikannetaan, kuinka on varmistuttu miten alkusammutus onnistuu tehokkaasti, kuinka turvallisesta poistumisesta huolehditaan. Kohteen erityispiirteet tulee huomioida palon aikaista toimintaa suunnitellessa.
Normaalitoimintaan palaaminen

Millaisin järjestelyin kohteessa pystytään jatkamaan tai palaamaan normaalitoimintaan tulipalon jälkeen. Esimerkiksi tuotantoprosessin uudelleenkäynnistäminen, väliaikaistilat, muut korvaavat tilapäisjärjestelyt.

4.2 Sairaskohtaus tai tapaturma

Kuinka suuri riski kohteessa on tapaturmille, tai onko kohteessa esimerkiksi kerralla suuri määrä ihmisiä, jotka voivat saada sairaskohtauksen tai muta huomioitavaa.

Ennaltaehkäisy
Tähän kuvaus menetelmistä joilla kohteessa pyritään estämään tapaturmia, esimerkiksi koulutus, suojavarusteiden käyttö, koneiden ja laitteiden huollot tai muuta vastaavaa.
Varautuminen

Kuinka kohteessa on ennakolta varauduttu mahdollisiin onnettomuuksiin tai tapaturmiin, esimerkiksi ensiapukoulutuksilla tai ensiapuvälineitä hankkimalla.
Tapaturma- tai sairaskohtaustilanteessa toiminta

Kuinka menetellään sairaskohtauksen tai tapaturman sattuessa

4.3 Sähkökatko

Millaisia ongelmia tai lisäriskejä sähkökatko aiheuttaa kohteessa.
Kuinka kohteessa on varauduttu ennakolta mahdolliseen sähkökatkoon ja sen mukanaan tuomiin ongelmiin esimerkiksi lämmityksessä tai onko kohteeseen mahdollista saada esimerkiksi varavoimaa kuinka nopeasti mikäli tarpeen.

Kuinka kohteessa toimitaan sähkökatkon sattuessa?

4.4 Vesivahinko

Kuinka suuri on vesivahingon riski kohteessa ja millaista vahinkoa se voi aiheuttaa. 
Minkälaisilla toimenpiteillä vesivahingon riskiä ja sen vaikutuksia on pyritty pienentämään?

Kuinka vesivahingon sattuessa toimitaan

4.5 Riski 1

Tähän tulee kirjata kohteen erityispiirteisiin liittyviä riskejä, kuinka todennäköisiä ne ovat ja millaista vahinkoa ne toteutuessaan voivat aiheuttaa. Lisäksi tulee kirjata kunkin riskin kohdalla millaisin keinoin niitä on pyritty estämään ennalta ja kuinka mahdollisten toteutuvien riskien vahinkoa on pyritty pienentämään.

Esimerkkinä kohteen erityispiirteisiin liittyvistä riskeistä voisivat olla kemikaaleihin, asiakkaisiin, työmenetelmiin yms. liittyvät riskit.

4.6 Riski 2

4.7 Riski 3

4.8 Riski 4
5. Omatoiminen valvonta
Tähän kuvaus millaisin menetelmin ja käytännöin kohteessa suoritetaan omatoimista valvontaa turvallisuusasioihin liittyen, esimerkiksi omatoimiset palotarkastukset, riskienarvioinnit, osaamiskartoitukset tai muut vastaavat kohteen toimintaan sopivat menetelmät. Liitteestä X löytyy malli omatoimista palotarkastusta varten.

Omatoimisessa valvonnassa tulee kiinnittää huomiota palo- ja poistumisturvallisuuteen, siihen kuinka kohteessa osataan toimia onnettomuuden sattuessa, kemikaaliturvallisuuteen tai muihin kohteen toiminnasta johtuviin turvallisuuden kannalta keskeisiin asioihin.

Jos esimerkiksi tehdään omatoimisia palotarkastuksia tai turvallisuuskävelyitä, tulee nimetä vastuuhenkilöt, kirjata kuinka usein, millä tavoin, miten havaitut puutteet korjataan yms.

6. Koulutus
Tähän kirjataan suunnitelma siitä, millaista turvallisuuskoulutusta henkilökunnalle annetaan, esimerkiksi alkusammutuskoulutus, esiapukoulutus tai muu turvallisuuskoulutus esimerkiksi onnettomuusriskien pienentämisestä, työturvallisuudesta yms.
Turvallisuuskoulutus tulee perustua riskien arviointiin.
Suunnitelmasta on käytävä ilme ainakin seuraavat asiat: Kuka vastaa koulutusten järjestämisestä, millä aikataululla koulutuksia pidetään (vuosikello esimerkiksi), ketkä koulutukseen osallistuvat.

7. Liitteet

7.1 Pohjakuva
Lisää liitteeksi kohteen pohjakuva, johon on merkitty alkusammuttimien sijainnit, poistumisreitit, palotekniset laitteet ja muut kohteen käyttäjien kannalta merkittävät turvallisuusasiat.
7.2 Omatoiminen palotarkastus

7.3 Toimintaohjeet
�Ne kohdat jotka eivät koske kiinteistöä voi poistaa.


�Laatikon ”Muu” voi poistaa, mikäli se ei ole tarpeellinen.


�Lisää tarvittaessa rivejä esimerkiksi kulunvalvontalaitteiston huollolle tms. Samoin, ne rivit joita kohteissa ei ole, voi poistaa.


�Kuvaa sulkujen sijainnit riittävän tarkasti, että kiinteistöä tuntematonkin pystyy löytämään se tiedon perusteella. Mikäli kiinteistössä on muita tärkeitä sulkuja, esimerkiksi prosessikemikaaleihin liittyen, ne tulee lisätä listaan.


�Sijoita taulukkoon kohteen toiminnan kannalta tarkoituksenmukaiset kellonajat, viikonpäivät ja ihmisryhmät. Asiakasmääriin voi laittaa arvion, esimerkiksi 10 – 25.


�Jos kohteessa ei säilytetä tai käytetä OLLENKAAN kemikaaleja, voi kohdan 2.7 poistaa.


�Mikäli kohde ei kuulu ohjetekstissä mainittujen tyyppisiin kohteisiin eikä poistumisturvallisuusselvitystä laadita, voi kohdan 2.9 poistaa.


�Valmiit kohdat on laitettu vain malliksi. Niiden määrä tulee muuttaa vastaamaan kohteen ominaisuuksia.





