DOKUMENDIHALDURITE UHINGU
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28. mirts 2015
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PAEVAKAVA

10.30-11.00 Kogunemine ja hommikukohv

11.00-12.30 Loeng teemal "Lihtsalt protsesside
analuusist” — Tartu Ulikooli doktorant Toomas Saarsen

12.30-13.00 Piruka- ja kohvipaus
13.00-15.00 DHU uldkoosolek:

> DHU eelmise tegevusperioodi tegevusaruanne ja jargmise perioodi
eesmarkide seadmine

» Majandusaasta aruande tutvustus ja kinnitamine
» Mitteaktiivsete lilkmete vdljaarvamine

» Uue juhatuse valimine jargnevaks kolmeks aastaks
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\ & DOKUMENDIHALDURITE
LIIKMED

28.03.2015 seisuga liikmeid 123
» Fuusilisest isikust liilkmeid 121
» Juriidilisest isikust liikmeid 2

> Tilde Eesti OU

> TransLanguages OU

Alates eelmisest Uldkoosolekust aprillis 2014
on lisandunud 14 uut liiget.

2014 uldkoosolekul arvati valja 8 liiget, omal soovil
astus valja 2 liiget.
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I DOKUMENDIHALDURITE

JUHATUS e

, Kersti Treulich » Katrin Roosileht

v Kulli Kool » Kristi Saarsalu

» Katrin Leemet » Pille Vestung
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INFO VAHENDAMINE

» Veebileht
» Uudiskiri
» Facebook
» LinkedlIn

» Koostoo sekretar.ee
portaaliga
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& DOKUMENDIHALDURITE

INFO VAHENDAMINE

» Facebookigrupp on pidevalt laienenud ning
kujunenud koige aktiivsemaks kanaliks - hetkel
on liikmeid 600

» Uudiskiri ilmub 3-4 korda aastas

» Veebileht on stabiilsem info vahendamise ja
sdilitamise vahend - hetkel uuendamisel

» LinkedIN grupp on kodige vaiksema aktiivsusega
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l DOKUMENDIHALDURITE

www.dokumendihaldus.ee

» Veebileht on hetkel uuendamisel

» Ootame Uhingu liikmetelt infot ja ettepanekuid
veebilehe ajakohase ja aktiivsena hoidmiseks

» Veebilehe toimetajad - Kulli Kool, Pille Vestung

l DOKUMENDIHALDURITE

UHING

AVALEHT DOKUMENDIHALDURITE UHING UUDISED UUDISKIRI DOKUMENDIHALDUS

Dokumendihaldus on valdkond, millega puutuvad kokku kéik asutused ja organisatsioonid ning Dokumendihaldurite Uhing
elu jooksul valdav enamik inimesi. Teabe hulk maailmas kasvab pidevalt ning kérvuti -
traditsioonilise paberdokumendiga kasutatakse kaasajal selle jaadvustamiseks iiha enam PGhikiri

digitaalset kuju elektroonilises keskkonnas. Laienevad vdimalused on loonud
vajaduse dokumendihalduri ameti kujunemiseks.

Lilkkmed

Dokumendihaldun Glesandeks dldjoontes on organisatsiooni tédprotsesside analllsile toetudes Sumboolika

luua sobilik dokumendisisteem, juurutada info ja dokumentide haldamise ststeem(id) ning tagada .
Lilkkme meelespea



UUDISKIRI Lr—

» 2014 ilmus uudiskiri aprillis, septembris ja detsembris.
2015 ilmus uudiskiri martsis.

» Lugejate hulk kasvab pidevalt, listis on hetkel 307
liiget, lisaks loevad paljud FB vahendusel ning palju
saadetakse uudiskirja edasi.

» Ootame iihingu liikmete aktiivset osalust artiklite
Kirjutamisel.
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DOKUMENDIHALDURI KUTSE i

» Uus kutsestandard ,Dokumendihaldur -
tase 6° kehtib alates 2014 |6pust.

» Kutset omistavat organisatsiooni veel
maaratud ei ole. Kutsekoda kuulutab
dokumendihalduri kutse omistaja
konkursi valja 2015 septembris.

» DHU-I| soov taotleda kutset omistava
organisatsiooni rolli.
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SUVESEMINAR -

2014 aasta suveseminar toimus 22. augustil Paides,
ajakeskuses Wittenstein.

Suveseminar keskendus kogemuste vahetamisele ja sai
osalejatelt vaga kiitva tagasiside.

Suveseminari teemad:

1. OpenText Content Server (Livelink) Eesti Pangas,15 aastat
kogemust - Pille Vestung, Eesti Pank

2. Hankedokumentide haldamine ning elektrooniline dokumentide
todtuba - Age Leedo, SA Pdhja-Eesti Regionaalhaigla

3. Personali to6suhte dokumentide haldusest Eesti Energia naitel -
Kaire Karp, Eesti Energia

4. Dokumendihaldustarkvara Webdesktop baasil loodud
valislahetuse ja sdidupadeviku lahendus Pdllumajandusametis -
Katrin Leemet, P6llumajandusamet

Meeleolukas rannak labi Eestimaa ajaloo Ajakeskuses
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SUVESEMINAR 2015

» AEG: F august 2015 3
E T KN R L P
27 28 29 30 31 1 2
3 4 5 6 7 & 9
10 11 12 15 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
A 1 2 3 4 5 b

» KOHT: Virumaa — Johvi voi
Rakvere

l DOKUMENDIHALDURITE

UHING

» TEEMAD: Kogemuste
vahetamine sarnaselt 2015
suveseminariga. Meelelahutuslik
programm militaarne, vastutab
Hinge.

DHU iildkoosolek 2015 28/03/2015

11



“ g

“_ DOKUMENDIHALDURITE

KOKKUVOTE

» Lilkkmeskond on staabiilne

» Infokanalid on vadlja kujunenud ja aktiivselt
jalgitavad

» Uhingu roll aktiivse valdkondliku infovahendajana
on valja kujunenud, meie uudiskirjaga teevad
koostddd valdkonda koordineerivad asutused, uue
koostoopartnerina lisandus portaal sekretar.ee

» Suuremat rolli valdkonna koordineerimisel Ghing
endale vabatahtliku t66jou najal votta ei suuda. Ja
kas peakski?

DHU uldkoosolek 2015 28/03/2015 12



T E E M A ij L KO OSO L E KU LE rﬁémuﬁmeummnunm

OTSUSTAMISEKS

1. Majandusaasta aruande kinnitamine;
2. Mitteaktiivsete liikmete valjaarvamine;

3. Uue juhatuse valimine.
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Majandusaasta aruande Lr—

kinnitamine

Kersti Treulich tutvustas 2014 majandusaasta
aruannet.

Otsus: Kinnitada DHU 2014 majandusaasta
aruanne.
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Mitteaktiivsete lilkmete Lr—
valjaarvamine

Dokumendihaldurite Uhingu péhikirja punkti 3.16
alusel arvatakse liige Ghingust vdlja, kui
Iiikmelzmaks on tasumata kolmel litkmeks olemise
aastal.

Otsus:

1. Valja arvata allolevad uhingu lilkmed kui nad ei ole hiljemalt 28.04.2015
tasunud lilkmemaksu vélgnevust. Vdljaarvatavad Ghingu liikmed on:

1 Elke Kaar

2)  Ingrid Kaasik

3)  Signe Laagus

4y Heili Ots

59 Tiina Palu

6) Liina Paumere

7) Monika Saarmann
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E . DOKUMENDIHALDURITE

UHING

DHU uue juhatuse valimine

Kandidaadid:

1. Kulli Kool

2. Kristi Saarsalu
3. Kersti Treulich
4. Pille Vestung
5. Imbi Maeste

6. Piret Palgi

Otsus: Kinnitada DHU uus juhatuse liikmetena Kulli
Kool, Kristi Saarsalu, Kersti Treulich, Pille Vestung,
Imbi Maeste ja Piret Palgi.
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Kohtumiseni suveseminaril!




