Juhend koolidele Digipeegli keskkonnas raportite loomiseks

ja taitmiseks

Juhend on loodud digitaristu 2018.a toetusmeetmes “Targast tarbijast digisisu
tegijaks” osalenud iildhariduskoolidele ja kutsedppeasutustele.

Digipeegli kasutajatugi vastab e-posti aadressil digipeegel@hitsa.ee.

Raporti loomiseks peab kasutaja
olema valinud (paremal Gleval
nurgas) Raportite/Digiplaanide
haldaja rolli. Rolle saab lisada ja
kasutajaid hallata kooli
administraator. Kooli
administraatorit saab lisada voi
muuta kasutajatugi
(digipeegel@hitsa.ee).

Digipeegel

@ Tutvustus

E Raportid

Digiplaanid

Koolipidaja digiplaanid

KKK

. Kerli PoZogina | Manniku Gumnaasium (Raportite/digiplaanide haldaja)

Kerli.Pozogina@hitsa.ee

IT Kinnitamise kp Manniku GUmnaasium (Raportit ¥

HITSA (Administraator)

HITSA (HITSA/HTM/Innowve)

Kerli Superkool (Kooli administraator)
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Manniku GUmnaasium (Kooli administraator)

Manniku Gimnaasium {Raportite/digiplaanide haldaja)

T60 alustamiseks vali vasakul asuvast pohimenditist
Raportid ja Loo uus raport vdi Loo uus vana raporti
pdhjal.

Kui koolil on varasemalt olemas kinnitatud
enesehindamise raport, siis vdib selle raporti uue raporti
loomisel aluseks votta, siis on kohe algmaterjal ja eelmisel
korral valitud tasemed olemas.

Kdigepealt tuleb raportile panna nimetus, mis sisaldaks
kooli nime ja aasta numbrit ning seejérel saab tdita lahtri

Kirjeldus/Kokkuvote (vdib tulla ka hiljem tagasi seda
lahtrit taitma).



mailto:digipeegel@hitsa.ee
mailto:digipeegel@hitsa.ee

Nidd saab asuda taitma individuaalset hinnangut. Selleks tuleb valida iga valdkonna all
(bpikasitus, muutuste juhtimine ja digitaristu) teie kooli kdige paremini iseloomustav tase (A, B,
C, D vdi E).

Manniku GUmnaasiumi 2018. aasta raport (wmniku Gomnassivm - Individuzsine hinnang)
Ulevaade 1. Opikasitus 2. Muutuste juhtimine 3. Digitaristu
EEEEN EEEEN EEEEN

Nimetus Manniku Gumnaasiumi 2018. aasta raport

Iga valdkonna kohta on viis mdddikut ja iga mdddiku juurde saab lisada tdendusmaterjale.

= (0) TOENDUSMATERJALID

Lisatud materjalid

Vali tase Lisa viide

v Pealkir: Asukoha URL

Lisa fail

= vali fail...

Individuaalset hinnangut saab téita ainult see kasutaja, kes raporti alustas. Kui individuaalne
hinnang on taidetud, siis tuleb valida uuesti (lileval vasakul kohe raporti nime all) Ulevaade ja
seejarel paremalt Ldpeta individuaalne hinnang. Peale I6petamist ei saa individuaalset hinnangut
enam téiendada. Vajadusel vdib kooli administraator 16petatud etapi vabastada, kuid seda
tingimusel, et jargmist etappi (grupihinnangut) ei ole alustatud.

. Kerli PoZogina | Manniku Gumnaasium (Raportite/digiplaanide haldaja)

Manniku GUmnaasiumi 2018. aasta raport ik Gomnsasium - Individuaslne hinnang)

1. Opikasitus 2. Muutuste juhtimine 3. Digitaristu

Nimetus Manniku Gumnaasiumi 2018. aasta raport MUUDA PEHIANDMEID

LOPETA INDIVIDUAALNE HINNANG

RAPORTI ULEVAADE

Nddd on individuaalne hinnang tehtud ja tuleb asuda grupihinnangut tegema.



Grupihinnangu taitmiseks peab olema valitud roll Digitéérihma liige. Selleks, et digitdérihma
liige saaks raporti grupihinnangut taita, peab kooli administraator talle eelnevalt méérama
vastava raporti ja méddikud.

Selleks valib kooli administraator vasakust mentist Kasutajad ja klikkab kasutaja nime ees
muutmise margile.
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Edasi tuleb valida Lisa uus roll ja taita valjad. Raporti m&aramiseks tuleb vajutada rohelise pluss
margi peale ja valida loetelust dige raport. Kui raport on valitud, tuleb teha linnuke teksti ette
Taitmine lubatud ning lisada m6ddikud vajutades sinisele nupule Lisa méddikud.

Manniku Garr ¥ Digitooruhmali v Taitmine  Alustamise Kinnitamise
- n Raport lubatud  kp kp M&adikud
¥ Kasroll on P 7.03.2019 PR
= aktiivne? i ﬂ Manniku Gam v |¥ 1:;1"::2 ?0:3;:;2
Moddikud
Kokku: 15 Maaratud kasutajale: 3~ Madramata: 12 Avanevas aknas tuleb valdkondade
kaupa (Opikésitus, muutuste juhtimine,
- digitaristu) markida linnuke nende
1. Opikasitus (3) 2. Muutuste juhtimine (0) 3. Digitaristu (0) o e . .
mdddikute ette, mida antud kasutaja
¥ 1.1. Digiajastu toovétted taldab
@ 1.2 Digipadevuste arendamine Uhte mdddikut saab maarata ainult
@ 1.3, Gpetaja rol uhele kasutajale, selmet kasutajad
Uksteise otsuseid Ule ei kirjutaks.
1.4, Opilase roll
) Kui méddikud on maaratud, voib
1.5. Oppekorraldus T .- -
digitéorihma liige minna
grupihinanngut taitma.

Digitoorihma liige valib talle maaratud raporti, avab grupihinnangu ja taidab (sarnaselt
individuaalse hinnanguga) valdondade kaupa &ra talle maaratud mdddikud (st valib tasemed A,
B, C, D vdi E). Digitooriihma liikmele kuvatakse iga méddiku juures individuaalses hinnangus
taidetud tasemed ja tdendusmaterjalid. Digitéorihma liige vaatab (le, kas valitud tasemed ja
nende juurde lisatud tdendusmaterjalid sobivad. Kui mitte, siis vajadusel muudab ja tdiendab.



Kui esilagu oli taitmata raporti Kirjeldus/Kokkuvote, siis seda saab teha valides raporti ilevaate
ning vajutades paremal nuppu Muuda p&hiandmeid.

Kui kdik digitéorihma litkmed on t66 I16petanud, siis saab tks toorihma liikmetest etapi
IGpetada vajutades Ldpeta grupihinnang.

Manniku Gumnaasiumi 2018. aasta raport @wmn

Ulevaade 1. Opikasitus 2. Muutuste juhtimine 3. Digitaristu
EEEEN EEEEN EEEEN

Nimetus Manniku Gimnaasiumi 2018. aasta raport MUUDA POHIANDMEID

LOPETA GRUPIHINNANG

RAPORTI ULEVAADE

Peale 10petamist ei saa grupihinnangut enam muuta. Vajadusel vGib kooli administraator
I6petatud etapi vabastada, kuid seda tingimusel, et jargmist etappi (partneri hinnangut) ei ole
alustatud voi kui raportit pole seotud méne digiplaaniga.

Kui t60 raportiga on I8petatud, siis tuleb raport kinnitada ja avalikustada. Raportit saab kinnitada
ja avalikustada rollis Raportite/Digiplaanide haldaja. Raporti kinnitamiseks tuleb valida raport,
mida soovitakse kinnitada ja vajutada rohelisele nupule Kinnita raport.

Raportite (digikUpsuse hetkeseisu) Ulevaade
Manniku GUmnaasiumi 2018. aasta raport msnniku Gimnaasium)

Hinnangute progress
01.042019 15/15 01.04.2019 15/15 27.03.2019 0/15

o ndividuaalne hinnang o Grupihinnang O Partneri hinnang
AATA VAATA

VAATA VAATA

Kirjeldus/Kokkuvate
Puudub

| KINNITA RAPORT | MUUDA POHIANDMEID

NB! Raporti saab kinnitada kui on téidetud individuaalse hinnangu etapp (hinnang l8petatud) ja
grupi hinnangu etapp (hinnang Idpetatud). Valishindaja/partneri hinnang on valikuline, kuid kui
see on pooleli, ei ole vdimalik raportit kinnitada.



Kui raport on kinnitatud, ilmub automaatselt sama kohapeale uus roheline nupp Avalikusta
raport.

Raportite (digikupsuse hetkeseisu) Glevaade

BeoF Méanniku Gimnaasiumi 2018. aasta raport |[IXNIIERIY 01042019 15:21:25 (Kerii Pazogine) (Vian

Hinnangute progress

01.04.2019 15/15 01.04.2019 15/15 27.03.201% 0/15

o ndividuaalne hinnang o Grupihinnang O Partneri hinnang

VAATA WAATA YAATA

Kirjeldus/Kokkuvote
Puudub

AVALIKUSTA RAPORT |

Kui koolil on varasemalt digiplaan juba loodud 2016. aasta digitaristu meetme raames v6i monel
muul pdhjusel, siis seekord digiplaani pole vaja luua. Koolid kellel digiplaani varasemalt pole
tehtud jatkavad niiid digiplaani loomisega.

Juhendi koostas:

Kerli Pozogina
kerli.pozogina@hitsa.ee
Tel 58 194 149

Digipeegli kasutajatugi: digipeegel@hitsa.ee
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