EESTI LENNUAKADEEMIA VARASEMATE OPINGUTE JA TOOKOGEMUSE
ARVESTAMISE KORD

KINNITATUD ELA néukogu otsusega 15.12.2008 istungi protokoll nr 1-4/11

MUUDATUSED KINNITATUD

noukogu 31.08.2010 otsusega

(protokoll nr 1-4/5);

noukogu 18.10.2011 otsusega

(protokoll nr 1-4/11);

noukogu 08.02.2013 otsusega

(protokoll nr 1-4/2)

noukogu 31.08.2017 otsusega
(protokoll nr 1-4/10)

noukogu 26.01.2018 otsusega

(protokoll nr 1-4/9)

1. Uldsiitted

1.1. Varasemate dpingute ja tddkogemuse arvestamise (edaspidi VOTA) kord sitestatakse
rakenduskdrgkooli seaduse § 9 15ike 4 punkti 5! alusel ja kutseharidusstandardi peatiikk 7
alusel. (Joustunud 26.01.2018)

1.2. Kiesoleva korraga reguleeritakse VOTA taotluse esitamist, hindamist, arvestamise otsuse
tegemist ning taotluse menetlemisega seotud tasu Eesti Lennuakadeemia (edaspidi akadeemia)
korgharidustaseme dppekavadel.

1.3. VOTAt vdib rakendada:

1) akadeemia kehtestatud vastuvotutingimuste tiitmiseks;

2) varasemate Opingute voi tookogemuse arvestamisel ainepunktideks. (Joustunud 01.09.2010);
3) kutsedppe 1opetamisel eelnevalt sooritatud kutseeksami arvestamisel kutse- voi erialase
16pueksami sooritamisena. (Joustunud 26.01.2018)

1.4. VOTA raames vdib arvestada:

1) haridustasemetest koosnevas haridussiisteemis dpitut (formaalharidus);

2) muud organiseeritud dppetegevust (mitteformaalne haridus);

3) tookogemust, loometegevust ning igapdevase tegevuse ja vaba aja raames Opitut
(informaalne haridus).

1.5. Tookogemusest Opitu alusel on vdimalik arvestada Oppekavas olevaid Oppeaineid,
moodulit voi dppekava osa. (Joustunud 01.09.2010)

1.6. VOTAt vdib rakendada dppekava tditmisel sdltuvalt dppekavast kuni 75% ulatuses
dppekava mahust. VOTAL ei rakendata 15putdd koostamisel ja kaitsmisel.

1.7. VOTA taotluse hindamisel tehtud otsustele vdib taotleja esitada vaide 2 niidala jooksul
otsuse kittesaamisest. VOTA komisjon vaatab vaide libi hiljemalt 2 niidala jooksul selle
saabumisest akadeemiasse, otsustades, kas vaie rahuldada vdi mitte. Komisjoni otsuse voib
taotleja vaidlustada haldusmenetluse seaduses satestatud korras.

1.8. Kutsedppes moistetakse Oppeaine all rakenduskava mooduli teemat. (Joustunud
26.01.2018)

2. Noustamine

2.1. Akadeemia tagab VOTAt taotleva isiku (edaspidi taotleja) ndustamise. VOTA
protseduuride ja tookorralduse kohta annavad informatsiooni Oppeosakonna spetsialistid ja
erialaosakondade koordinaatorid. (Joustunud 08.02.2013)

2.2. VOTA ndustaja:

1) informeerib taotlejat kehtivatest nduetest ja korrast;

2) aitab taotlejat taotluse ettevalmistamisel;



3) jalgib, et taotlus oleks tdidetud korrektselt, kogu vajalik teave olemas ning tdendavad
dokumendid lisatud; (Joustunud 01.09.2010)

4) pakub taotlejale vajalikku nou ja tuge;

5) jélgib protseduuri vastavust kehtivale korrale.

(Joustunud 08.02.2013)

2.3. Kehtetu. (Joustunud 26.01.2018)

2.4. Kehtetu. (Joustunud 26.01.2018)

2.5. Kehtetu. (Joustunud 08.02.2013)

2.6. VOTA ndustajad ei tohi osaleda taotluse hindamisel. (Jdustunud 08.02.2013)

3. Taotlemine

3.1. Taotleja tutvub akadeemia VOTA protseduuride ja reeglitega, samuti vastava dppekava
moodulite ja dppeainete eesmérkide ja dpiviljunditega.

3.2. Taotluse vdib esitada iiksiku dppeaine, dppeainete grupi voi mooduli arvestamiseks VOTA
korras. Taotlusi vdib esitada jooksvalt dppeaasta jooksul. Rektori kiskkirjaga médratud VOTA
koordinaator vaatab taotlused 1dbi iga kuu esimesel néidalal ja suunab korrektselt tdidetud
taotlused edasi hindamiskomisjonile/komisjoni liikkmele. (Joustunud 31.08.2017)

3.3. Taotluse esitamine toimub elektrooniliselt Eesti Lennuakadeemia dppeinfosiisteemi (OIS)
kaudu. (Joustunud 18.10.2011)

3.4. Oppeaine osa asendamine varasemate dpingute vdi tddkogemusega juhul, kui dpitu ei ole
piisav selle eest iseseisvate ainepunktide arvestamiseks, toimub iilidpilase ja vastava aine
oppejou kokkuleppel ning selle suhtes kidesolevat korda ei rakendata. Ka sel juhul peab olema
arusaadav, millise dppimise pdhjal on dppeaine osa arvestatud.

3.5. Kehtetu. (Joustunud 08.02.2013)

3.6. Taotleja lisab taotlusele (OIS-is esitatava taotluse korral tuleb lisad vastavasse
alajaotusesse iiles laadida) oma padevusi tdendavad materjalid, milleks vGivad olla varasemaid
dpinguid ja/vdi todkogemust tdendavad dokumendid (originaal vdi notariaalne koopia; OIS-is
taotlemise korral skaneeritud dokument):

a. tunnistus, véljavote Opisooritustest, akadeemiline diend, dpingute sisu kirjeldav dokument,
tookogemuse olemasolu ja selle olemust kirjeldav dokument;

b. kolmandate osapoolte tagasiside jms.

Tookogemuse ja iseseisvalt Opitu arvestamise taotlemisel tuleb lisaks muudele
toendusmaterjalidele esitada jargmistele kriteeriumidele vastav kogemusest Opitu analiiiis:

a. kirjeldatud kogemus sobib taotletava ainega;

b. kirjeldatud on dpivéljundi aspektist olulisi tooiilesandeid;

c. on analiiiisitud taotletava aine seisukohalt asjakohaseid padevusi;

d. on kajastatud kogemusest opitut;

e. taotleja on analiilisinud oma tdendatavate pddevuste pohise tegevuse Onnestumisi ja
norgemaid sooritusi ning esitanud olulisema, mida ta nendest olukordadest dppis;

f. analiiiisis on selgelt ja liheselt moistetavalt vdljendatud arusaam kogemusest dpitu ning selle
mooduli dpiviljunditega seotuse osas. (Joustunud 08.02.2013)

3.7. Taotluse menetlemise kdigus on akadeemial O&igus nduda taotlejalt tdiendavate
dokumentide voi muude tdendusmaterjalide esitamist.

3.8. Taotleja vastutab esitatud andmete ja dokumentide digsuse eest.

3.9. Varasemaid dpinguid arvestatakse ilma VOTA taotluseta, kui

1) iilidpilane reimmatrikuleeritakse ELA iilidpilaseks;

2) iilidpilane taotleb varem Eesti Lennuakadeemias sooritatud Oppeainete arvestamist.

3) Opingute tunnustamine on lennuakadeemia ja teise korgkooli vahelises koostddlepingus
kokku lepitud. (Joustunud 08.02.2013)



4. Hindamine

4.1. Taotleja varasemate Opingute ja tookogemuse hindamist viib ldbi ja teeb otsuse
dppeprorektori juhitud VOTA komisjon. Hindaja(te)na méirab dppeprorektor komisjoni
litkkme(te)ks kompetentse(d) ja tulemuse suhtes erapooletu(d) isiku(d) ja/voi kaasab hindamisse
eksperdi.

4.1.a Komisjonil on digus kiisida taotlejalt tdiendavaid padevuste omandatust tdendavaid
dokumente (OISis libi jaotuse ,,Komisjoni kommentaarid* voi e-kirja teel). Nimetatud juhul
voib komisjon pikendada taotluse ldbivaatamise tdhtaega kuni {iks kuu alates lisandudeks olnud
tingimuse tditmisest. (Joustunud 08.02.2013)

4.2. Hindamisel ldhtutakse jargmistest pohimotetest.

1) Hindamine peab tagama, et VOTA alusel hinnatud dpitulemused ei ole madalamal tasemel
kui dppekava tavapirase libimise korral ning VOTA osakaalu suurendamine ei devalveeri
korgharidust tildisemalt.

2) Taotlust arvestatakse mitte kogemuse, vaid kogemusest opitu jargi.

3) Lahtutakse tervikliku hindamise pohimdttest, hinnates dppekava tditmisel taotletud osas koos
nii formaalset, informaalset kui mitteformaalset dppimist.

4) Hinnatakse dpitu sobivust nende dppeainete voi moodulite dpivaljunditega, mille arvestamist
taotletakse.

5) Ebaoluline erinevus varasemate dpingute mahus ja dpitu komponentides, sh tervikmooduli
arvestamise taotlemisel, ei ole aluseks jétta Oppeaine(d) vdi tervikmoodul arvestamata.
Ebaoluliseks loetakse erinevus kuni 30% asendatava dppeaine mahust, arvestades tervikliku
hindamise pohimotet. (Joustunud 01.09.2010)

6) Opitu peab vastama kvalifikatsiooniraamistikus ja kdrgharidusstandardis kirjeldatud vastava
korghariduse astme tasemele. (Joustunud 26.01.2018)

7) Hindamisel arvestatakse Opitu ajakohasust. Taotlust ei rahuldata, kui varasemalt omandatud
padevusi voib tervikliku hindamise pohimdttest 1dhtuvalt hinnates lugeda vananemise tottu
kaasaegse Oppeaine voi mooduli dpiviljundite kontekstis mittesobivaks.

8) Mitteakrediteeritud Oppekaval vdi Oppeasustuses sooritatud Oppeainete arvestamisel ei
lahtuta akrediteeringust, vaid konkreetse Oppeaine Opetamise kvaliteedist, hinnates taotleja
saavutatud padevusi.

9) Erapooletuse tagamiseks vilditakse taotleja ja hindaja omavahelist kontakteerumist kuni
1opliku hinnangu andmiseni. Kohtumine on lubatud véltimatul juhul (vajadus taotlejat
intervjueerida voi selgitada lisainformatsiooni saamise voimalusi).

4.3. Tdiendusdpet voib vastuvotutingimuste ja Oppekava tditmise osana sarnaselt varasemate
Opingutega arvestada juhul, kui koolitus on 16ppenud Opiviljundite hindamisega. Seejuures
vOib arvestada iiksikuid tdiendusdppes labitud dppeaineid (teemasid) eraldi voi tdiendusdppe
kava (sisu) tervikuna. Kui tdienduskoolitus ei ole 16ppenud Opiviljundite hindamisega, voib
seda arvestada sarnaselt tdokogemusega.

4.4. Tookogemuse hindamisel ldhtutakse sobiva hindamisvahendi valikul ja tdendusmaterjali
ndudmisel eriala ja tookogemuse spetsiifikast. Soovitatav on taotlejaga teha ka intervjuu, mille
hindamine dokumenteeritakse.

4.5. Kui tdoendusmaterjal pole piisav, voib hindamise kdigus nduda taotlejalt lisamaterjale,
samuti lisada tdiendavaid hindamismeetodeid, sh kutsuda taotleja vestlusele voi intervjuule,
viia ldbi tdiendav test, proovitdd voi eksam jmt.

4.6. Erineva mahuga dppeaine iilekandmise taotluse lahendamisel toimitakse jargmiselt:

1) Kui sooritatud Oppeaine on asendatava Oppeaine mahust suurema mahuga, voib selle
asendada kas mitme viiksemamahulise dppeainega voi arvestada iilejddvad ainepunktid kas
valik- voi vabaaineteks.

2) Kui sooritatud aine on asendatavast dppeainest viiksema mahuga, otsustab VOTA komisjon,
kas mahu erinevus on oluline vdi on voimalik dppeaine siiski dppekavajirgselt asendada.
Tervikliku hindamise pShimdttest 1dhtudes voib sobiva téokogemuse olemasolul puuduvad
ainepunktid voi pddevused kompenseerida ka tookogemusega. Kui see on vdimalik,



arvestatakse vidiksemamahulist dppeainet Suuremamahulise asemel ning margitakse otsusele,
mis laadi Oppeaine peab iilidpilane veel sooritama, arvestades, et Oppekavas ettendhtud
ainepunktide arv tuleb sooritada. Viiksemamahulise Oppeaine arvestamisel Oppekava tiitmisel
muutub dppeaine maht dppekava kontekstis.

4.7. Varasemalt hindamata Opingute ja tookogemuse arvestamisel ainepunktideks antakse
taotleja varem omandatud teadmiste ja oskuste vastavuse kohta Oppeaine voi mooduli
opiviljunditele hinnang mitteeristava hindamisega. (Joustunud 01.09.2010)

4.8. Varasemalt omandatud ainepunktide tilekandmisel:

1) kantakse iile originaalhinne, kui dpingud on varasemalt samas hindamissiisteemis hinnatud;
2) arvutatakse vorreldava hindamissiisteemi hinnetele vasted kehtivas hindamissiisteemis voi
kasutatakse vorreldavas hindamissiisteemis antud hinnet voi

3) kantakse hinded iile mitteeristava hindamise kaudu, kui hindamissiisteeme ei ole voimalik
vorrelda. (Joustunud 01.09.2010)

5. Hindamise vormistamine

5.1. Akadeemilisel diendil kajastatakse originaalsooritus. Soorituse nimetust, mahtu, dppejoudu
ega kuupédeva iilekandmise kdigus ei muudeta.

5.2. Oppeaine puhul mirgitakse akadeemilisele diendile (ingliskeelsed tdlked mirgitakse
ingliskeelsele akadeemilisele diendile):

1) Oppeasustus, kus Oppeaine sooritati, juhul kui ei ole vdimalik mérkida Sppejdu nime;
(Joustunud 01.09.2010)

2) dppeaine originaalkood (kui seda ei ole, jddb vastav lahter tiihjaks vOi antakse Oppeainele
VOTA kood); (Joustunud 01.09.2010)

3) dppeaine nimetus originaalkeeles; (Joustunud 01.09.2010)

4) Oppeaine maht (originaalsoorituse maht, mis vajadusel arvestatakse iimber vastavalt
akadeemia mahusiisteemile);

5) dppeaine sooritamise originaalkuupéev;

6) Oppejou nimi;

7) hinne/arvestus. (Joustunud 01.09.2010)

5.3. Tookogemuse puhul kantakse akadeemilisele diendile:

1) asendatava Oppeaine vO1 mooduli nimetus koos maérkega ,, To6kogemus®; (Joustunud
01.09.2010)

2) arvestatud ainepunktid;

3) tobkogemuse otsuse arvestamise kuupidev;

4) asutuse/institutsiooni, kus kogemus omandati, nimi eesti ja inglise keeles. Kui asutusi on
rohkem kui iiks, vOib akadeemilisele oiendile mérkida asutuse, kus todtati koige
pikemaajaliselt, vOi kdik asutused;

5) tdokogemuse puhul kasutatakse mitteeristavat hindamist; (Joustunud 01.09.2010)

6) lisaks voib akadeemilisele diendile mirkida asendatava mooduli nimetuse ja VOTA
komisjoni esimehe nime.

6. Menetlus, tihtajad ja tagasiside

6.1. VOTA komisjon vaatab taotluse 14bi ja korraldab hindamise hiljemalt iga jirgneva kuu 5.
kuupéevaks. (Joustunud 08.02.2013)

6.2. Kui hindamise kiigus ilmneb vajadus lisamaterjalide ndudmiseks voi tdiendavate
protseduuride sooritamiseks, vdib komisjoni esimees pikendada taotluse lahendamise téhtaega,
kuid mitte kauemaks kui 15 pédeva lisandudeks olnud tingimuste tditmisest. (Joustunud
18.10.2011)

6.3.Hindaja sisestab jooksva kuu VOTA taotluse otsused OIS-i hiljemalt jirgneva kuu 8.
kuupéevaks. (Joustunud 31.08.2017)

6.4. Kehtetu. (Joustunud 31.08.2017)



6.5. Taotlejal on digus saada nii positiivse kui negatiivse otsuse puhul otsuse kohta tagasisidet
ja infot. Hindajal on kohustus tehtud otsust pdhjendada. (Joustunud 31.08.2017)

7. Tasu taotluse libivaatamise eest
7.1. Taotluse ldbivaatamine ja hindamine on taotlejale tasuta.
7.2. VOTA teel iilekantud dppeainete eest dppeteenustasu ei voeta.

8. VOTA kvaliteedi tagamine

8.1. VOTA kvaliteet tagatakse akadeemia iildise dppekvaliteedi tagamise raames, sh arvestades
jargmisi kriteeriume:

1) VOTA pdhimdtted ja protseduurid on avalikud, selged ja diglased ning neid rakendatakse
jarjekindlalt;

2) taotlejatele, ndustajatele ja VOTA komisjonile antav info on selge ja kiittesaadav (Joustunud
31.08.2017);

3) taotlejate, ndustajate ja VOTA komisjoni iilesanded on selgelt sdnastatud (Jdustunud
31.08.2017);

4) koigile taotlejatele pakutakse vajalikku abi(Joustunud 31.08.2017);

5) pohimdtted ja protseduurid vaadatakse regulaarselt iile ning jalgitakse nende taitmist.

8.2. Punktis 8.1 nimetatud pShimdtete jirgimise tagamiseks VOTA koordinaator:

1) teeb vihemalt kaks korda aastas 10.veebruariks ja 10.septembriks kokkuvdtte VOTA
otsustest ja esitab need VOTA komisjoni esimehele (Joustunud 31.08.2017) ;

2) analiiiisib VOTA komisjoni eelmise dppeaasta tegevust ning valikuliselt eelmisel dppeaastal
VOTA komisjoni tehtud otsuseid, et teha ettepanekuid VOTA rakendamise iihtlane taseme
tagamiseks;

3) vaatab regulaarselt ldbi olemasoleva dokumentatsiooni ja protseduuri ning teeb analiiiisi
pdhjal vajaduse korral ettepanekuid VOTA protseduuride tdiustamiseks voi iihtlustamiseks.
8.3. Punktis 8.1 nimetatud pohimdtete jargimiseks oppeprorektor:

1) tagab akadeemias VOTA-alaste koolitus- ja teavitusiirituste regulaarse korraldamise ning
ndustajate ja hindajate koolitamise.

2) hindab koordinaatori aruannete ja ettepanekute pdhjal VOTA-alast olukorda akadeemias
ning tagab vajalike ettepanekute rakendamise.

9. Kehtetu. (Joustunud 08.02.2013)

10. Kehtetu. (Joustunud 31.08.2017)

11. Rakendussite

11.1. Kéesoleva korra joustumisel tunnistatakse kehtetuks Eesti Lennuakadeemia ndukogu
18.10.2011 otsusega (protokoll nr 1-4/11) kinnitatud ,,Varasemate Opingute ja tookogemuse
arvestamise (VOTA) kord*.

11.2. Kéesolevat korda rakendatakse alates 8. veebruarist 2013.a. (Joustunud 08.02.2013)



