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1. Isikuandmete to6tlemise Uldpohimdtted koolis

Heino Elleri Muusikakool (edaspidi kool) l&htub isikuandmete tootlemisel seadustest ja nende
alusel jargmistest digusaktidest:

Euroopa Liidu isikuandmete Kkaitse tldmaarus, isikuandmete kaitse seadus, avaliku teabe seadus
ning lahtudes Andmekaitse Inspektsiooni juhistest. Lisaks oleme kasutusele vdtnud nii
organisatsioonilised, fuusilised kui infotehnilised turvameetmed.

Isikuandmed on igasugune teave tuvastatud vOi tuvastatava fudsilise isiku kohta. Eelkbige on
fudsiline isik tuvastatav identifitseerimistunnuse (nimi, isikukood, elukoht, e-posti aadress,
telefoninumber) vai he vBi mitme fulsilise, flsioloogilise, geneetilise, vaimse, majandusliku,
kultuurilise voi sotsiaalse tunnuse péhjal.

Eriliiki isikuandmed on isikuandmed, mis sisaldavad rassilist v6i etnilist paritolu, poliitilisi
vaateid, usulisi voi filosoofilisi veendumusi v8i ametiihingusse kuulumist, geneetilisi andmeid,
biomeetrilisi andmeid, terviseandmeid vdi andmeid fulsilise isiku seksuaalelu ja seksuaalse
séttumuse kohta.

Isikuandmete td6tlemine on toiming mistahes isikuandmetega.
Tdotleme Teie isikuandmeid, kui asute meie kooli 6ppima, kandideerite todle, sélmite téolepingu,
osalete taienduskoolitusel vdi kooli dokumendihaldussiisteemis registreeritud dokument sisaldab

Teie isikuandmeid.

Isikuandmeid kogutakse ja t0odeldakse eesmargipdraselt ja minimaalselt, séilitatakse ainult
ettendhtud aja ja seejarel need kustutatakse.

2. Isikuandmete tootlemise eesmark, ulatus ja viis

Isikuandmete to6tlemine on iga isikuandmetega tehtav toiming, sealhulgas isikuandmete
kogumine, salvestamine, korrastamine, sdilitamine, muutmine ja avalikustamine, juurdepéasu
vOimaldamine isikuandmetele, péringute teostamine ja véljavOtete tegemine, isikuandmete
kasutamine, edastamine, sulgemine, kustutamine v0i havitamine, s6ltumata toimingute teostamise
viisist ja kasutatavatest vahenditest.

Asja menetlemiseks ning dokumendi kattetoimetamiseks kasutatakse aadressiandmeid, mida
menetlusosaline on ise koolile avaldanud voi mis on kéttesaadavad rahvastiku- voi ariregistrist.

Kooli dokumendid on kattesaadavad kodulehel dokumendiregistri kaudu. Dokumenti ei
avalikustata, kui selle sisuks on teave, mis sisaldab isikuandmeid, ning sellele teabele juurdepéésu
vOimaldamine kahjustaks oluliselt andmesubjekti eraelu puutumatust.


https://eur-lex.europa.eu/legal-content/ET/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679&from=ET
https://www.riigiteataja.ee/akt/104012019011
https://www.riigiteataja.ee/akt/122032011010

2.1. Opilaste isikuandmete t66tlemine

2.1.1. Opilaste isikuandmete kogumisel lahtutakse minimaalsuse printsiibist ja andmeid kogutakse
ulatuses ja viisil, mis on vajalikud dppet66 korraldamiseks ning koolielu toimimiseks.

2.1.2. Opilaste dokumentatsioon on juurdepaasupiiranguga ning ei kuulu avaldamisele
kolmandatele isikutele. Dokumente valjastatakse ainult nendele asutustele ja isikutele, kellel on
otsene Gigustatud ja seadusest tulenev digus neid kisida.

2.1.3. Kuni 18-aastaste opilaste andmeid toéddeldakse ainult lapsevanema voi seadusliku esindaja
ndusoleku alusel.

2.1.4. llma ndusolekuta on lubatud avaldada vilistlaste nimekirju ning avalikus kohas (nt
I6puaktus) pildistatud voi filmitud fotosid vdi videomaterjale.

2.1.5. Nousolek kisitakse andmete tootlemise kohta kooli Gppeinfosiisteemis, kus andmeid
kasutatakse kooli vajaduste kohaselt ning vajadusel edastatakse EHISesse, EKISesse, RTIPI,
KOV- ja/vdi riigiasutusele.

2.1.6. Nousolek kusitakse teavituslikul ja muusikainstrumendi 6ppe propageerimise eesmargil
meedias (kooli kodulehel, kooli FB lehel, ajakirjanduses) ja kontsertidel tehtud fotode
avalikustamiseks.

2.1.7. Uhekordsete projektide korraldamisel isikuandmete toétlemiseks (nt Gpilase andmete
edastamine reisiblroole vdi projektides/uuringutes osalemisel) kisitakse ndusolek isikutelt igal
korral eraldi.

2.1.9. Isiku ndudmisel tema kohta kéivad andmed eemaldatakse.

2.2. lIsikuandmete to6tlemine isiku algatusel (koolile on esitatud avaldus, taotlus v6i muu
dokument)

2.2.1. Saabunud dokument registreeritakse dokumendihaldussiisteemis EKIS ja avalikustatakse
kooli avalikus dokumendiregistris va juurdepaasupiiranguga teave.

2.2.2. Eraisikuga kirjavahetuse puhul avalikustatakse initsiaalid, mitte taisnimi.

2.3. Isikuandmete t66tlemine to6le kandideerimisel ja toolepingu sdlmimisel

2.3.1. Toodeldakse andmeid, mille to6tlemine on ette ndhtud kas seadusega, juriidilise kohustuse
taitmiseks voi lepingu sGlmimiseks.

2.3.2. Kool ei séilita to6le kandideerimisega seotud dokumente kauem kui kuus kuud konkursi
toimumisest.

2.3.3. kandidaatide avaldusi dokumendiregistrisse ei kanta.

2.3.4. Kandideerimisdokumentidega tutvuvad ainult varbamisprotsessis osalevad tootajad, neid
dokumente ja andmeid kolmandatele isikutele ei avaldata. Avalikustamisele ei kuulu ka teave
inimese osalemise kohta konkursil.

4. Kooli veebilehe kiilastamine ja seal kogutav info

4.1. Kooli veebilehel olevad andmed on avalikud piiramatule arvule kolmandatele isikutele.

4.2. Veebilehe kiilastamisel piirduvad kulastaja kohta kogutavad ja sailitatavad andmed:

arvuti voi arvutivorgu internetiaadressiga (IP-aadress);

arvuti veebilehitseja ja operatsioonisusteemi tarkvaraversiooniga;

Kulastamise ajaga (kellaaeg, kuupdev, aasta)

IP-aadresse ei seota isikut tuvastava teabega. Andmeid kogutakse selle kohta, millist
kodulehe osa kiilastatakse ja kui kaua seal viibitakse tiksnes statistika tegemiseks.




5. Koolis kasutatavad e-keskkonnad voi infosiisteemid

5.1. Koolis on kasutusel siseveeb, Classroom, G Suite, EHIS, EKIS, EIS, RTIP

5.2. Kooli siseveebis olevad isiklikud andmed on nahtavad isikule endale, dpilase puhul ka tema
vanematele ning kooli to6tajatele. Keskkonda sisenevad kasutajad
(bpilane/lapsevanem/tdotaja) parooli, 1D kaardi, mobiil ID vdi SMART ID-ga.

6. Kaamerate kasutamine
Koolihoones kasutatakse videovalveseadmeid isikute vOi vara kaitseks. Valveseadmetega
jalgitakse koridore, trepikodasid, hoone valisterritooriumi ja arvutiklassi.

7. Isikuandmete avalikustamine ja edastamine kolmandatele isikutele, sh teistele asutustele
7.1. Kool teeb koostood kolmandate isikutega, kellel on digustatud huvi ja kellele voime koost6o
raames ja eesmérgil edastada seotud andmeid, sh isikuandmeid.

7.2. Kolmandateks isikuteks vdivad olla riigiasutused, IT-partnerid, e-teenust vahendavad voi
osutavad isikud, asutused ja organisatsioonid tingimusel, et vastav eesmark ja to6tlus on seaduslik.
7.3. Avalikus kohas toimuva heli- ja pildimaterjalina jaddvustamise korral avalikustamise
eesmaérgil on isikul véimalik enda jaddvustamist soovi korral véltida. Teavitamiskohustus ei kehti
avalike Urituste puhul, mille avalikustamise eesmargil jaddvustamist vdib moistlikult eeldada.
7.4 Suhtlusvorgustiku Facebook (FB) lehekilg on kdigile ndhtav, administraator vdib lehekiiljel
postituse avaldada, isikud saavad kooliga FB vahendusel privaatselt tihendust votta ning k&igil on
vBimalik viidata kooli FB lehele ja selle avalikule sisule.

8. Isikuandmete séilitamine
Kooli dokumentide sdilitamine toimub vastavalt dokumentide liigitusskeemis toodud
dokumentide sailitustdhtaegadele.

9. Isiku Bigused seoses tema andmete téotlemisega
8.1. Isikul on 6igus saada teavet, milliseid isikuandmeid on kool tema kohta kogunud ja kuidas
ning mis eesmargil neid tdodeldakse. Teabe saamiseks tuleb esitada allkirjastatud taotlus;
8.2. Isikul on digus nduda ebadigete andmete parandamist, kui need on muutunud v8i need on
ebadiged. Selleks tuleb esitada allkirjastatud taotlus.
8.3. Isikul on Gigus nduda andmete kasutamise piiramist vOi kustutamist, kui isikuandmete
tootlemiseks ei ole enam diguslikku alust;
8.4. Isikuandmetega tutvumisest keeldutakse, kui see voib:

e Kahjustada teise isiku 6igusi ja vabadusi

e Takistada kuriteo tdkestamist voi kurjategija tabamist

e Raskendada tde valjaselgitamist kriminaalmenetluses

e Ohustada lapse pdlvnemise saladuse kaitsmist.

10. Kaebuse esitamine
Oigus esitada kaebus kooli andmekaitse koordinaatorile v6i juhtkonnale, kui arvate, et Teie
privaatsusdigusi on rikutud.

11. Heino Elleri Muusikakooli andmekaitse koordinaator on Ain Tarro, tel. 55 609 850,
ain.tarro@tmk.ee



