KEILA
LINNAVOLIKOGU

OTSUS

Keila 27. september 2021 nr 26
Keila Lasteaed Miki pohimé:iruse kinnitamine

Kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 6 16ike 1 ning § 35 15ike 2 ja koolieelse lasteasutuse
seaduse § 9 1digete 2 ja 3 alusel ning Keila Linnavolikogu 26.03.2019 mééruse nr 3 ,Keila
linnavalitsuse hallatavate asutuste pShimé#ruste kinnitamise ja muutmise kord* § 4 18ike 2 alusel,
Keila Linnavolikogu

otsustab:

1. Kinnitada Keila Lasteaed Miki pShimé&érus vastavalt lisale.

2. Keila Linnavalitsusel avaldada punktis 1 nimetatud pShimésrus Keila linna veebilehel.
3. Otsus jGustub 27. septembril 2021.

4. Otsust on vdimalik vaidlustada Tallinna Halduskohtus (Pérnu mnt 7, Tallinn 15082) 30 pdeva
jooksul arvates otsuse teatavakstegemisest.
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Keila Linnavolikogu 27. septembri 2021 otsuse nr 26
,Keila Lasteaed Miki pShiméaéruse kinnitamine*
Lisa

Keila Lasteaed Miki pohiméarus

1. peatiikk
ULDSATTED

§ 1. Lasteasutuse nimetus
Lasteasutuse nimetus on Keila Lasteaed Miki (edaspidi lasteasutus).

§ 2. Lasteasutuse asukoht ja teeninduspiirkond
(1) Lasteasutuse asukoht on Eesti Vabariik ja aadress on Jaama 10, Keila 76610, Harjumaa.
(2) Lasteasutuse teeninduspiirkond on Keila linn.

§ 3. Lasteasutuse liik ja haldusala
(1) Lasteasutus on lasteaed.
(2) Lasteasutus on Keila Linnavalitsuse (edaspidi linnavalitsus) hallatav asutus.

(3) Lasteasutus juhindub oma tegevuses riigi ja Keila Linnavolikogu ning Keila Linnavalitsuse
digusaktidest, linnapea kiskkirjadest ning kdesolevast pShiméérusest.

§ 4. Pitsat ja sitmboolika
Lasteasutusel on Keila suure vapi kujutise ja oma nimetusega pitsat ning oma siimboolika.

§ 5. Asjaajamise Kord

Lasteasutuse asjaajamist reguleerib Keila linnapea kinnitatud Keila linna asutuste iihtne
asjaajamiskord.

§ 6. Pohimiiiruse kinnitamise ja muutmise kord
Lasteasutuse pShimairuse kinnitab ja selles teeb muudatusi Keila Linnavolikogu (edaspidi
linnavolikogu) linnavalitsuse ettepanekul.

2. peatiikk
STRUKTUUR. OPPE- JA KASVATUSKORRALDUSE ALUSED

§ 7. Struktuur
(1) Lasteasutus on sdime- ja lasteaiacalistele lastele

(2) Lasteasutuses on 9 rithma. Riihmad moodustatakse Sppeaasta alguses, vastavalt laste
vanusele jargmiselt:

1) sdimeriihmas on kuni kolmeaastased lapsed;
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2) lasteaiariihmad jagunevad vanuseliselt:
- kolme- kuni kuueaastased lapsed;

- kuue- kuni seitsmeaastased lapsed ja lapsed, kelle koolikohustuse tiitmise alustamine on edasi
likkatud;

3) liitrithmas on sdime- ja lasteaiariihmaealised lapsed;
4) vajadusel moodustatakse sobitus- voi eririhmi.

§ 8. Oppekava
(1) Lasteasutus td6tab koolitusloa alusel.

(2) Lasteasutuse dppe- ja kasvatustegevuse aluseks on lasteasutuse Oppekava, mis vastab
koolieelse lasteasutuse riiklikule Sppekavale.

(3) Lasteasutusel on oma dppekava, mis midrab kindlaks:
1) dppe- ja kasvatustegevuse eesmirgid ja pShimdtted;
2) Oppe- ja kasvatustegevuse sisu, mahu ja selle ajalise korralduse;
3) lapse arengu hindamise pShimdtted,
4) 6-7-aastase lapse eeldatavad tildoskused;
5) 6-7-aastase lapse arengu eeldatavad tulemused Sppekava ldbimisel.
(3) Lasteasutuse dppekava kinnitab lasteasutuse direktor pedagoogilise ndukogu ettepanekul,
kuulates dra hoolekogu arvamuse.
(4) Lasteasutuse dppekava labinule annab lasteasutus vélja koolivalmiduskaardi, milles on
kirjeldatud lapse arengu tulemused.
(5) Lasteasutusel on oma tegevus- ja pdevakava, mille koostamisel arvestatakse riiklikku
dppekava. Tegevus- ja pievakava kinnitab lasteasutuse direktor.
(6) Lapse arengu toetamiseks teevad pedagoogid koostddd lapsevanemaga, teavitades
lapsevanemat regulaarselt lapse arengust ja dppimisest ning Oppe- ja kasvatustegevuse
korraldusest

§ 9. Lasteasutuse lahtiolekuajad

Lasteasutuse aastaringse vbi hooajalise tegutsemise ja lahtioleku aja kinnitab linnavalitsus
hoolekogu ettepanekul.

3. p~eat1'ikk
LASTE JA VANEMATE OIGUSED JA KOHUSTUSED
§ 10. Lapsed

(1) Laste lasteasutusse vastu vdtmisel ja sealt vélja arvamisel lahtutakse linnavalitsuse
kehtestatud korrast.

(2) Lastel on digus vaimselt ja fiitisiliselt tervislikule keskkonnale ja péevakavale,
eneseusaldust ja vaimset erksust toetavale tegevusele ning pedagoogide igakiilgsele
abile ja toetusele alushariduse omandamisel.

§ 11. Vanemad

(1)Vanemal on Jigus:
1) tuua last lasteasutusse ja viia sealt &ra vanemale sobival ajal lasteasutuse pidevakava
jargides;




2) nduda vajalike tingimuste loomist laste mitmekiilgseks arenguks ja kasvamiseks,
aidates ka ise kaasa nende tingimuste kujunemisele;
3) tutvuda lasteasutuse dppe- ja pievakavaga ning saada teavet lasteasutuse tédkorralduse

kohta;
4) poddrduda kasvatamist ja Spetamist puudutavate kiisimuste korral hoolekogu, direktori,
linnavalitsuse vdi lasteasutuse iile riiklikku jdrelevalvet teostava organi poole.

(2)Vanem on kohustatud:

1) looma lapsele soodsad tingimused arenemiseks ja alushariduse omandamiseks
lasteasutuses;

2) kinni pidama lasteasutuse pievakavast ja laste tervisekaitse ning tervise edendamise
nouetest;

3) teavitama Opetajat v0i lasteasutuse direktorit lapse puudumisest;

4) katma lapse toidukulu ja osaliselt muud kulud digusaktidega kehtestatud mééras ja
korras.

4. peatiikk
OPETAJATE JA TEISTE TOOTAJATE OIGUSED JA KOHUSTUSED

§ 12. Personal
(1) Lasteasutuse todtajad (edaspidi personal) on pedagoogid, tervishoiutédtaja ja
lasteasutuse majandamist tagavad ning Gpetajaid abistavad to6tajad.

(2) Lasteasutuse personali koosseisu médrab lasteasutuse direktor ldhtuvalt haridus- ja
teadusministri kinnitatud miinimumkoosseisust.

§ 13. Personali digused ja kohustused
(1) Pedagoogid loovad tingimused laste kasvatamiseks ja arenemiseks, mis pShineb
vastastikusel lugupidamisel ning iiksteisemdistmisel laste ja nende vanematega ning
teiste lasteasutuste tootajatega.

(2) Pedagoogid on kohustatud ndustama lasteasutuses kaivate laste vanemaid ja
teeninduspiirkonnas elavate, lasteasutuses mittekdivate laste vanemaid nende soovil
Oppe- ja kasvatuskiisimustes.

(3) Personali iilesanded ja kohustused, digused ja vastutus mdératakse kindlaks
lasteasutuse pdhiméiruse, todkorraldusreeglite, ametijuhendite ja to6lepingutega, mis
on kooskdlas todseaduste ning pedagoogide teenistust reguleerivate muude
Oigusaktidega.

(4) Personal loob lasteasutuses tervisliku ja turvalise keskkonna ning hoolitseb lapse
tervise eest tema lasteasutuses viibimise ajal.

(5) Personaliga s6lmib tddlepingud, neid muudab ja need 1dpetab lasteasutuse direktor
vastavuses tooseadustega.

(6) Personalil on keelatud avalikustada lapselt saadud teavet lapse perekonna kohta.

(7) Opetajate, dppealajuhataja ning teiste dppe- ja kasvatusalal todtavate isikute vaba
ametikoha tditmiseks korraldab direktor konkursi, mille ldbiviimise korra kinnitab
hoolekogu direktori ettepanekul.

(8) Lasteasutuse iildist todkorraldust puudutavaid probleeme arutatakse personali
iildkoosolekul, mis kutsutakse kokku vihemalt kaks korda aastas




§ 14. Tervishoiutootaja

(1) Tervishoiutddtaja jélgib laste tervist, lahtudes sotsiaalministri médrusega ja Vabariigi
Valitsuse miiirusega kehtestatud laste tervisekaitse ja tervise edendamise nduetest ning
informeerib lapse tervisehéiretest vanemaid ja lapse arsti.

(2) Tervishoiutddtaja koostab lasteasutuse paevakava, kontrollib laste toitlustamise vastavust
sotsiaalministri mé#drusega kehtestatud laste toitlustamise nduetele, ndustab vanemaid ja
pedagooge lapse tervisega seotud kiisimustes.

§ 15. Direktor

5. peatiikk
JUHTIMINE

(1) Lasteasutuse t66d juhib direktor, kelle kinnitab Keila digusaktidega kehtestatud korras
ametisse ja vabastab ametist linnavalitsus linnapea ettepanekul. T66lepingu direktoriga
s6lmib, seda muudab ja selle 18petab linnapea vdi tema volitatud ametiisik.

(2) Lasteasutuse direktori iilesanne on tagada lasteasutuse tulemuslik t60 ja kodukorra
jérgimine ning juhtida lasteasutuse tegevust koost66s pedagoogilise ndukogu ja

hoolekoguga.

(3) Lasteasutuse direktor on td6lepingu kehtivuse ajal lasteasutuse seadusjérgne esindaja.
(4) Lasteasutuse direktor:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)

13)

koostab ja esitab kooskdlastatult hoolekoguga lasteasutuse eelarve
projekti linna digusaktides kehtestatud korras ja tdhtaegadel;

kannab vastutust lasteasutuse arengu ja eelarvevahendite diguspéirase,
sihipirase ja otstarbeka kasutamise ning eelarve tditmise eest;
korraldab lasteasutuse valduses oleva vara valdamist, kasutamist ja
kiisutamist ning vastutab selle heaperemeheliku kasutamise ja sdilimise
eest;

tegutseb lasteasutuse nimel ja esindab lasteasutust ilma lisavolitusteta
kdigis riigi- ja omavalitsusasutustes ning suhetes juriidiliste ja filiisiliste
isikutega, v.a juhul, kui riigi vdi Keila digusaktid sitestavad teisiti;

teeb tehinguid pShimédruses sitestatud iilesannete tditmiseks eelarves
selleks ette nihtud vahendite piires ja tagab eelarves kavandatud tulude
tditmise ning laekumise;

vastutab lasteasutust teenindavale raamatupidamisiiksusele t&oks
vajalike dokumentide ja informatsiooni digeaegse edastamise eest;

teeb linnavalitsusele ettepaneku lasteasutuse struktuuri ja tootajate
koosseisu kinnitamiseks;

kinnitab téotajate ametijuhendid ning s8lmib, muudab ja 16petab
to6tajatega todlepingud;

annab oma pidevuse piires lasteasutuse t66 korraldamiseks késkkirju ja
kontrollib nende tditmist;

moodustab ja  komplekteerib linnavalitsusega  kooskdlastatult
lasteasutuse riihmad ning kehtestab nende tddaja;

kinnitab lasteasutuse tegevus- ja pdevakava ning pedagoogilise ndukogu
ettepanekul lasteasutuse dppekava, vGttes arvesse hoolekogu arvamuse;
kontrollib paevakavast, toitlustamis-, tervisedendus- ja
tervisekaitsenduetest kinni pidamist ning vastutab nende tditmise eest;
kinnitab lapse toidukulu pievamaksumuse hoolekogu otsuse alusel;



14) tagab seaduste ja muude riigi ja Keila digusaktide ning lepingutega
sitestatud aruannete koostamise ja esitamise;

15) korraldab lasteasutusele saabunud  teabenduetele, kirjadele,
mirgukirjadele ja selgitustaotlustele vastamist ja nende lahendamist;

16) kehtestab sisehindamise korra ja kinnitab selle kiskkirjaga.

(5) Lasteasutuse direktori draolekul asendab teda linnapea poolt méératud isik. Ettepancku
asendaja kohta esitab linnapeale eelnevalt lasteasutuse direktor.

§ 16. Pedagoogiline ndukogu

Pedagoogid kuuluvad lasteasutuse pedagoogilisse nukogusse, mille iilesanne on planeerida,
analiiiisida ja hinnata Oppe- ja kasvatustegevust ning teha direktorile, hoolekogule ja
linnavalitsusele ettepanekuid Sppe- ja kasvatustegevuse parandamiseks. Pedagoogilise
ndukogu otsused protokollitakse.

§ 17. Hoolekogu

(1) Lasteasutuses moodustatakse alaliselt tegutseva organina hoolekogu, kelle tilesanne on
jalgida, et Sppe- ja kasvatustegevus vastaks laste arengule ja huvidele, ning teha sellesuunalist
koost66d lasteasutuse personaliga.

(2) Lasteasutuse hoolekogusse kuuluvad dpetajate esindaja, iga riilhma vanemate esindaja ja
linnavalitsuse esindaja. Direktor esitab hoolekogu koosseisu linnavalitsusele kinnitamiseks ithe
kuu jooksul dppeaasta algusest arvates.

(3) Hoolekogu valimine:
1) hoolekogu valitakse iga Sppeaasta alguses hiljemalt 25. septembriks;

2) dpetajate esindajaks valitakse pedagoogilise ndukogu koosolekul salajase hddletamise teel
enim poolthéili saanud Spetaja;

3) lapsevanemate esindajaks valitakse igast rithmast iiks lapsevanem, kelleks on rihma
lapsevanemate koosolekul salajasel hédletamisel enim poolthééli saanud lapsevanem;

4) linnavalitsuse esindaja méaératakse isiku ndusolekul linnavalitsuse korraldusega.

(4) Hoolekogu volitused kehtivad koosseisu linnavalitsuses kinnitamisest kuni uue koosseisu
kinnitamiseni.
(5) Hoolekogu liikkme volitused 16pevad ennetéhtaegselt:

1) konkreetse rilhma vanemate esindajaks valitud lapsevanema selles riithmas kéiva lapse
viljaarvamisel lasteasutuse rilhma nimekirjast,

2) vanemate esindajaks valitud isiku tdoleasumisel lasteasutuses, mille hoolekogu liige ta on,
3) uue esindaja valimisel esindatavate poolt,

4) dpetajate esindajaks valitud pedagoogi téosuhte 15ppemisel voi

5) esindaja surma korral.

(6) Hoolekogu:
1) kuulab #ra direktori aruande lasteasutuse 3ppe- ja kasvatustegevusest ning majandamisest;

2) annab direktorile ja linnavalitsusele soovitusi lasteasutuse eelarve koostamiseks ja
eelarvevahendite otstarbekaks kasutamiseks;

3) teeb direktorile ja linnavalitsusele ettepanekuid lastele soodsa arengukeskkonna tagamiseks;




4) osaleb oma esindaja(te) kaudu direktori vaba ametikoha tiitmiseks korraldatud konkursi
komisjoni tds;

5) otsustab lapse toidukulu padevamaksumuse;

6) otsustab teisi seaduste v3i linnavolikogu otsustega hoolekogu padevusse antud kiisimusi.

(7) Oma t66 korraldamiseks valib hoolekogu oma liikmete hulgast esimehe ja tema asetditja.

(8) Hoolekogu todvorm on koosolek, mis toimub vihemalt iiks kord kvartalis hoolekogu
esimehe voi direktori ettepanekul.

6. peatiikk
FINANTSEERIMINE. MAJANDAMISE JA ASJAAJAMISE ALUSED

§ 18. Vara
Lasteasutuse vara kuulub Keila linna omandisse, selle valdamine, kasutamine ja kidsutamine
toimub linnavolikogu kehtestatud korras.

§ 19. Eelarve

(1) Lasteasutuse eelarve kinnitab linnavolikogu linna eelarve koosseisus.

(2) Lasteasutuse kulud kaetakse kinnitatud eelarve alusel. Osa lasteasutuse muudest kuludest
(lasteasutuse majandamiskulud, personali td6tasu ja sotsiaalmaks ning dppevahendite kulud)
katavad vanemad. Vanema kaetava osa méira kehtestab linnavolikogu.

(3) Lasteasutus voib sihtasutustelt, driiihingutelt, mittetulundusiihingutest ja iiksikisikutelt
vastu vBtta eraldisi ja annetusi, mis vdetakse arvele digusaktidega kehtestatud korras. Eraldatud
v3i annetatud vahendite kasutamisel tuleb jirgida annetaja soovi. Lasteasutuse direktor peab
eraldisest ja annetusest teavitama linnavalitsust.

(4) Lasteasutus hoiab korras oma ruumid, territooriumi, inventari ja dppevahendid linna
eelarves asutusele ettenshtud vahendite piires jirgides riigi ja Keila linna digusakte.
§ 20. Asjaajamine ja aruandlus

(1) Lasteasutus taidab kohustuslikke Sppe- ja kasvatustegevuse alaseid dokumente haridus- ja
teadusministri miarusega kehtestatud korras.

(2) Lasteasutuse raamatupidamisarvestust ja -aruandlust korraldatakse vastavalt riigi ja Keila
digusaktidele. Lasteasutus esitab aruandeid riigi ja Keila digusaktidega kehtestatud korras ja
tahtaegadeks.

(3) Lasteasutuse tegevust kontrollib linnavalitsus, lasteasutuse Oppe- ja kasvatustegevuse iile
teostab haldusjirelevalvet Haridus- ja Teadusministeerium.




