PORTFOOLIO JUHEND

Sissejuhatus
Portfoolio esitatakse maastikuehitaja, tase 4 ja 5 kutse saamiseks.

Portfoolio koostamise eesmark on tdendada kutsestandardis nimetatud kompetentside

olemasolu.

Portfoolio on kogum taotleja loodud, valitud, jarjestatud ning anallusitud materjalidest,
mis vdimaldavad taotletava taseme kompetentside tdendamist ja peegeldavad taotleja

arengut.

Portfoolio koostamise aluseks on vastava taseme maastikuehitaja kompetentside

tegevusnaitajad, millele vastavust peavad portfooliosse kogutud materjalid tdendama.
Esitatav portfoolio peab olema

+ sidus — portfoolio on struktureeritud; selles esitatavad materjalid on loogilises
jarjestuses ning moodustavad terviku;

- refleksiivne — portfoolio peegeldab taotleja eneseteadlikkust ja eneseanallsi
maastikuehitajaks kujunemisel;

» kdikehdlmav — portfoolios on esindatud kdik vastava kutsetaseme kompetentside
tegevusnaitajad;

« isikuparane — vbéimaldab tuua esile maastikuehitaja loovuse ja isikupara;

« autentne — portfoolios esitatud tdendusmaterjal on autentne, st taotleja ise on selle

koostanud.

Portfoolio koostamine
Portfoolio koostamine lahtub maastikuehitaja 4. ja 5. taseme kutsestandardist.

Tdéendusmaterjali kogumine on kutse taotleja Ulesanne ja kutse taotleja vastutab

esitatud materjali tdesuse eest.
Hea tdendusmaterjal

» annab téendeid selle kohta, et kompetents on olemas,



* on sisuline, st aitab moista ja naha tegelikult toimunut,
* on asjakohane ja kompetentsidega kooskdlas.

Tdendusmaterjale voib liigitada otsesteks ja kaudseteks. Otsesed materjalid on naited
tehtud toodest. Otseseks tdendusmaterjaliks on ka taotleja labitud koolitustelt saadud
tunnistused ja tdendid. Soovitav on tunnistuse vdi tdéendi juurde lisada analtus labitud

koolituse vaartusest endale.

Kaudsed téendusmaterjalid annavad infot taotleja kohta ja seda naiteks soovituskirjade
ja kliendi tagasiside kokkuvotete kaudu. Kaudsed materjalid on koostanud enamasti

keegi teine, et anda hinnang taotleja tegevusele.

Portfoolio ulesehitus ja vorm
Portfoolio koosneb jargmistest osadest:

1) curriculum vitae vbi Europassi CV (www.europassikeskus.ee) koos haridust

tdendavate dokumentide koopiatega.
2) maastikuehitusealase tegevuse kirjeldus
Ulevaade maastikuehitusealasest tegevusest (ca 1 lehekiilg). Ulevaates kirjeldatakse
oma tegevust maastikuehitajana, kui kaua on tegutsetud, millistes projektides on

osaletud, milliseid objekte rajatud jne.

3) Eneseanallils vastavalt taotletavale tasemele ja ette antud vormile (lisa 1, 2)

Anallusi koostamisel on oluline viidata tdendusmaterijalile.

4) tdendusmaterjalid, milleks vdivad olla

e fotod tehtud toodest;

e taotleja koostatud joonised, artiklid ja raportid;

e Kklientide tagasiside, hinnangud,;

e kolmanda isiku valja antud dokumendid taotleja dpisoorituste kohta (akadeemiline
diend, taienduskoolituse tunnistused jm), tdendus tdokogemuse ja -lUlesannete kohta
(t66leping, ametijuhend jm);

e jms.


http://www.europassikeskus.ee/

Kdik tdendusmaterjalid peavad olema tekstiga seotud ja tekstis viidatud (viide esitada
hdperlingina). Tdendusmaterjal varustatakse pealkirjaga, fotod allkijaga ning
nummerdatakse (Lisa 1, pilt 1 jne). Naiteks sisaldab foto allkiri lUhikokkuvotet pildil

kujutatust ning lisada tuleb juurde ka pildi tegemise aasta ja koht.



Lisa 1
Eneseanaltlisi vorm

maastikuehitaja, tase 4

Jargnevalt palume Sul analliisida maastikuehitaja (tase 4) tegevusi. Allpool olevas tabelis on esitatud maastikuehitaja té6osad koos
tegevustega. Viimane veerg on mdeldud t66osa tdéendamiseks. Palun métle hoolikalt jarele, kuidas Sul enda arvates tegelikus

todsituatsioonis iga tédosa avaldub.

Kirjelda tegevusi, too konkreetseid naiteid, esita faktilisi andmeid, mis aitavad Sul tdendada iga t6dosa ja viita hiperlingiga lisas

olevale tdendusmaterjalile (foto, tunnistus, tagasiside jms).

Tooosade tdendamisel peavad leidma tdendust ka kdik alapunktidena esitatud tegevused.

Todosa / tegevus Todosa toendamine

1 To6o6 planeerimine
v/ Planeerib to6grupi tavatood, jargides toograafikut ja
projektijuhi juhiseid;

v/ Arvutab materjali mahud, arvestades projekti voi
tookirjeldust ning olukorda objektil; tellib materjalid,
lahtudes projektist.

2. Objekti (haljasala, ehitis, rajatis) ettevalmistamine

v/ hindab objekti ja selle vastavust projektile;

v margib loodusesse maha maastikuehituse objekti,
Iahtudes projektist ning kaitstes vajadusel




Toéodosa / tegevus

Tooosa toendamine

olemasolevat taimestikku ja pinnast;

v ladustab vajalikud materjalid, arvestades materjalide
ja objekti eripara;

v/ valmistab pinnase ette kasitsi ja kasutades selleks
ettenahtud tehnilisi vahendeid, Iahtudes projekti
eesmargist; vajadusel teeb umbrohutérjet (vt
kutsestandardi lisa 1);

v juhib sademe- ja pinnaseveed vajalikus suunas,
arvestades ehituse head tava ja hetkeolukorda.

Istutusalade rajamine

v paigaldab istutusala servad, lahtudes objekti
vertikaalplaneerimisest;

v/ paigaldab geoslinteedid, lahtudes projektist
(tookirjeldusest) ja objekti eriparast;

v/ kilvab seemned, istutab, kastab ja toestab taimed, sh
pddsad, lahtudes projektist, arvestades istiku ttupi,
suurust, taime liiki, kasvukoha-, ilmastiku- ja
mullastikutingimusi ja kasvualuseid (vt kutsestandardi
lisa 1);

v/ multSib, lahtudes projektist ja arvestades mullapinna
olukorda (niiskus, temperatuur), taimede
kasvundudeid.

Sillutise (betoonkivi, looduskivi, puit) ja sdelmeteede
rajamine

v/ ehitab teeslivendi ja aluspdhja, kasutades vastavat
tehnikat (va traktorid, kopad, laadurid jm) ning




Toéodosa / tegevus

Tooosa toendamine

jargides maastikehitusega seotud digusakte;

v paigaldab teeaarise ja sillutise, teeb vajalikud
betoonitdod, Iahtudes projektist ja kasutades t6ddeks
vajalikke seadmeid; viimistleb erinevat tllpi sillutist,
jargides kvaliteedindudeid ja projekti.

Puidust vaikevormide (pergolad, terrassid, voreseinad)
ehitamine

v/ ehitab vundamendi, lahtudes projektist
(todkirjeldusest);

v paigaldab postid, lahtudes projektist (todkirjeldusest);

v ehitab puitkarkassi, lahtudes projektist
(tookirjeldusest);

v/ paigaldab, viimistleb ja hooldab laudist, lahtudes
projektist.

Muru rajamine

v/ valmistab ette murualuse mullapinna, arvestades
pinnase kaldeid; vajadusel teeb umbrohutorjet (sh
keemilist umbrohutorjet) (vt kutsestandardi lisa 1);

v/ kulvab kasitsi voi vastava tehnikaga muruseemne ja
vaetise, arvestades kulvinorme;

v/ paigaldab, sh vaetab ja kastab siirdemuru, arvestades
maapinna ja siirdemuru eripara ning
ilmastikutingimusi.

Aedade ja haljasalade hooldamine




Toéodosa / tegevus

Tooosa toendamine

koostab aia voi haljasala hoolduskava, arvestades
olukorda objektil;

hooldab teid, midre ja treppe vastavalt juhendile ja
aastaajale;

hooldab muru ja istutusala, arvestades hoolduskava
ja kasutades vajalikke todriistu ja masinaid vastavalt
kasutusjuhendile;

pugab ja noorendab hekke, kasutades selleks
ettenahtud todvahendeid;

teeb taimekaitsetoid, kasutades
taimekaitsevahendeid vastavalt nduetele (vt
kutsestandardi lisa 1);

teeb viljapuude ja marjap6dsaste hooldus-, kujundus-
ja noorendusldikust, kasutades selleks ettenahtud
tehnilisi vahendeid.

Suurte puude istutamine ja hooldamine

v

istutab, kastab ja toestab suuri puid, [&htudes
projektist, arvestades istiku tudpi, suurust, taime liiki,
kasvukoha-, ilmastiku- ja mullastikutingimusi ja
kasvualuseid; rajab tugevdatud kasvualuse ja
paigaldab kastmissusteemi; hooldab puud
istutusjargselt, Idhtudes hooldusjuhendist (vt
kutsestandardi lisa 1);

I6ikab suuri puid (hooldus-, kujundus-,
noorendusldikus jm) ja freesib kdnde, kasutades
selleks ettendhtud tehnilisi vahendeid, vajadusel
kaasab arboristi.




Toéodosa / tegevus

Tooosa toendamine

Miuiride ehitamine

v ehitab tugimuuride ja vundamendi (looduskivist ja
tehiskivist), [Ahtudes projektist, kasutades t66ks
sobivaid tooriistu ja -vahendeid ning to0votteid,;

v/ ehitab kuivmidri, lahtudes projektist, kasutades tooks
sobivaid téoriistu ja -vahendeid ning t66votteid.

VALITAVAD KOMPETENTSID

10.

Sisehaljastuse rajamine ja hooldamine

v rajab sisehaljastuse, lahtudes kavandist ja arvestades
objekti eripara (vt kutsestandardi lisa 1);

v hooldab sisehaljastust, lahtudes kavandist ja
arvestades objekti eripara.

11.

Masinatega puistematerjalide teisaldamine ja pinna
kujundamine

v teisaldab puistematerjale, kasutades minilaadurit voi
miniekskavaatorit;

v teeb pinnakujundustdid, kasutades minilaadurit voi
miniekskavaatorit.

12.

Lokaalse kuivendus- ja kastmissiisteemi kavandamine ja
paigaldamine

v/ juhib sademe- ja pinnaseveed, lahtudes projektist;

v/ paigaldab lokaalse kuivendus- ja kastmissusteemi,
I&htudes projektist (t6okirjeldusest);




Toéodosa / tegevus

Tooosa toendamine

v

hooldab lokaalset kastmis- ja kuivendussisteemi,
arvestades kastmis- ja kuivendussisteemi eripara

13.

Aiaveekogu rajamine

v

v

v

kaevab suvendi ja paigaldab aluskihid, Iahtudes
projektist (tookirjeldusest);

paigaldab ja Uhendab geosunteedid, arvestades
rajatava veekogu kuju;

viimistleb aiaveekogu servad, lahtudes projektist
(tookirjeldusest) ja arvestades materjali omadusi;

paigaldab tehnilised seadmed, lahtudes projektist
(tookirjeldusest), v.a elektritddd;

istutab vee- ja kaldataimed, arvestades taimede liiki,
kasvualuseid ja -ndudeid (vt kutsestandardi lisa 1).

14.

Piirete ehitamine

v

paigaldab metall-, betoon- ja puitpostid, Iahtudes
projektist (tookirjeldusest); vajadusel valmistab
betooni;

ehitab vorktarad ja paigaldab vérkmoodulid, l&htudes
projektist (tookirjeldusest);

ehitab puitpiirded ja paigaldab puitmoodulid, l&htudes
projektist (tddkirjeldusest);

paigaldab betoonist aiasoklid, lahtudes projektist
(tookirjeldusest);

paigaldab varavad, lahtudes projektist




Toéodosa / tegevus

Tooosa toendamine

(tookirjeldusest).




Lisa 2
Eneseanaliiiisi vorm

maastikuehitaja, tase 5

Jargnevalt palume Sul analliiisida maastikuehitaja (tase 5) tegevusi. Allpool olevas tabelis on esitatud maastikuehitaja tddosad koos
tegevustega. Viimane veerg on mdeldud t66osa tdéendamiseks. Palun métle hoolikalt jarele, kuidas Sul enda arvates tegelikus
toosituatsioonis iga té6osa avaldub.

Kirjelda tegevusi, too konkreetseid naiteid, esita faktilisi andmeid, mis aitavad Sul tdendada iga t6dosa ja viita hiperlingiga lisas
olevale téendusmaterjalile (foto, tunnistus, tagasiside jms).

Tooosade tbendamisel peavad leidma téendust ka kdik alapunktidena esitatud tegevused.

Toodosa / tegevus Todosa toendamine

1. To66 planeerimine

v/ koostab ja vajadusel korrigeerib t66de graafikuid,
jargides projekti (sh digitaalset) ja selle eelarvet;

v planeerib t66d objektidel, arvestades té6de
graafikuid, t66jou vajadust ja eelarvet, vajadusel
kooskolastab projekti trassi- ja kommunikatsiooni
valdajatega; planeerib ettevétte t66d;

v/ koostab objekti eelarve, lahtudes projektist ja
arvestades t66de mahtu, vajalike materjalide
kogust ja maksumust;

v/ arvutab materjali mahud; tellib materjalid, 1ahtudes
projektist (tédkirjeldusest), kontrollib projekti
(tookirjelduse) mahtude vastavust reaalsele
olukorrale objektil.




Objekti (haljasala, ehitis, rajatis) ettevalmistamine

hindab objekti ja selle vastavust projektile;

margib loodusesse maha maastikuehituse objekti,
Iahtudes projektist ning kaitstes vajadusel
olemasolevat taimestikku ja pinnast;

korraldab materjalide ladustamist, arvestades
materjalide ja objekti eripara;

korraldab pinnase ettevalmistamist ja
vertikaalplaneerimist, [&htuvalt projektist; vajadusel
vdtab pinnaseproovid;

korraldab sademe- ja pinnasevee juhtimise
vajalikus suunas, arvestades ehituse head tava ja
hetkeolukorda.

Istutusalade rajamine

v

v

v

valib istutusala servad, lahtudes objekti
vertikaalplaneerimisest;

valib geoslnteedid, 1ahtudes projektist
(todkirjeldusest) ja objekti eriparast;

valib ja kulvab seemned, istutab, kastab ja toestab
taimed, sh p66sad, lahtudes projektist
(tookirjeldusest), arvestades istiku tllpi, suurust,
taime liiki, kasvukoha-, iimastiku- ja
mullastikutingimusi;

korraldab multSimist, lahtudes nduetest.

Sillutise (betoonkivi, looduskivi, puit) ja sdelmeteede
rajamine




v

v

korraldab teeslivendi ja aluspdhja ehitust, jargides
maastikehitusega seotud digusakte;

korraldab teeslvendi ja sillutise paigaldamist,
viimistlemist ja betoonit6id, |[ahtudes projektist.

Puidust viaikevormide (pergolad, terrassid,
voreseinad) ehitamine

v

v

v

korraldab vundamendi ehitust, lahtudes projektist
(todkirjeldusest);

korraldab postide paigaldamist, Iahtudes projektist
(todkirjeldusest);

korraldab puitkarkassi ehitust, lahtudes projektist
(todkirjeldusest);

korraldab laudise paigaldust, viimistlust ja hooldust,
l&htudes projektist (t6okirjeldusest).

Muru rajamine

v

v

korraldab murupinna ettevalmistamise, arvestades
olemasolevat pinnast;

korraldab muruseemne kilvamise ja vajadusel
vaetamise, arvestades kulvinorme;

korraldab siirdemuru paigaldamist, vaetamist ja
kastmist, arvestades maapinna ja siirdemuru
eripara ning

ilmastikutingimusi;

korraldab ndlvade toestamist, vastavalt projektile ja
vajadusele.

10




Aedade ja haljasalade hooldamine

v

v

koostab aia voi haljasala hoolduskava, arvestades
olukorda objektil;

korraldab teede, mudride ja treppide hooldamist
vastavalt juhendile ja aastaajale, hindab
pisiremondi vdi remondi

vajadust;

hindab aia vdi haljasala hooldusvajadust; korraldab
muru ja istutusala hooldamist;

hindab hekkide pligamise ja noorendamise
vajadust; korraldab hekkide pigamist ja
noorendamist;

hindab taimekaitsetddde vajadust, kooskolastab
kliendiga ja korraldab taimekaitsetdid, tagades
nduetekohase

taimekaitsevahendite kasutamise;

hindab viljapuude ja marjapddsaste hooldus-,
kujundus- ja noorendusldikuste vajadust ja
korraldab nende I6ikamise.

Suurte puude istutamine ja hooldamine

v

v

istutab, kastab ja toestab suuri puid, [&htudes
projektist; koostab hooldusjuhendi, arvestades
istiku tlupi, suurust,

taime liiki, kasvukoha-, ilmastiku- ja
mullastikutingimusi;

rajab tugevdatud kasvualuse ja paigaldab

11




kastmissusteemi;

v/ hooldab puud istutusjargselt, Iahtudes
hooldusjuhendist;

v/ hindab suurte puude Idikamise ja kdndude
freesimise vajadust, korraldab suurte puude
(hooldus-, kujundus-,

noorendusldikus jm) I6ikamist; tellib vajadusel
arboristi.

Miiliride ehitamine

v/ korraldab vundamendi ja tugimuduride ehitust,
I&htudes projektist;

v/ korraldab kuivmadri ehitust, lahtudes projektist.

10.

Sisehaljastuse rajamine ja hooldamine

v/ anallusib sisehaljastusobjekti, arvestades objekti
eripara ja plaanitava t66 eesmarki; koostab kavandi
ja eelarve, arvestades sisehaljastuse rajamise ja
hooldamise t6O6mahtu ja materjale;

v/ rajab sisehaljastuse, lahtudes kavandist ja
arvestades objekti eripara;

v/ hindab sisehaljastuse hooldusvajadust ja korraldab
haljastuse hooldamist, ldhtudes kavandist ning
arvestades objekti eripara; koostab hoolduskava
vastavalt vajadusele.

VALITAVAD KOMPETENTSID

11.

Lokaalse kuivendus- ja kastmissiisteemi kavandamine

12




ja paigaldamine

v

v

v

kavandab vastavalt lahtelilesandele lokaalse
kuivendus- ja kastmisststeemi, arvestades
kasvavat taimestikku,

pinnast ja keskkonnandudeid,;

korraldab sademe- ja pinnasevee juhtimise,
l&htudes projektist ja arvestades
keskkonnandudeid;

korraldab lokaalse kuivendus- ja kastmissisteemi
paigaldamise, lahtudes projektist (tddkirjeldusest);

seadistab lokaalse kastmisslisteemi, arvestades
kastmisvajadust; hooldab lokaalset kastmis- ja

kuivendussusteemi.

12.

Aiaveekogu rajamine

v

v

korraldab stvendi kaevamist ja aluskihi
paigaldamist, Iahtudes projektist (tdokirjeldusest);

korraldab geoslinteetide paigaldamist, Iahtudes
projektist (tddkirjeldusest);

korraldab aiaveekogu servade viimistlemist,
I&htudes projektist (tookirjeldusest) ja arvestades
materjali omadusi;

korraldab tehniliste seadmete paigaldamise,
I&htudes projektist (t6okirjeldusest);

korraldab vee- ja kaldataimede istutamise,
arvestades taimede liiki, kasvundudeid ja
mullastikutingimusi.

13




13.

Piirete ehitamine

v

v

korraldab metall-, betoon- ja puitpostide
valmistamist, l&htudes projektist (tookirjeldusest);

korraldab vorktarade ehitamist ja vérkmoodulite
paigaldamist, lahtudes projektist (t6okirjeldusest);

korraldab puitpiirete ehitamist ja puitmoodulite
paigaldamist, Iahtudes projektist (tookirjeldusest);

korraldab betoonist aiasoklite paigaldamist,
lahtudes projektist (t6okirjeldusest);

korraldab varavate paigaldamist, lahtudes projektist
(todkirjeldusest); tellib vajadusel alltéévdtja (elekter,

automaatika).

14.

Juhtimine ja majandamine

v

v

koostab hinnapakkumise, arvestades projekti
eelarvet ja kasumlikkust;

juhib t66grupi t6od, [&htudes todulesannetest;
juhendab meeskonda bigete toovahendite ja -
votete valikul; koostab

ja jalgib tddgraafikute taitmist;

kontrollib projektist, kvaliteedinduetest ja
oigusaktidest kinnipidamist; koostab néuetekohase
dokumentatsiooni;

suhtleb tellija ja ehitusjarelevalvega ning teavitab
neid vajadusel projekti ja ehitustdédde
mittevastavustest;

14




v koostab dokumentatsiooni, mis kajastab objekti
vastavust projektile (t6dkirjeldusele), jargides
vajalikke protseduurireegleid ja dokumentide
vormistamise ndudeid; annab tellijale t66 Ule.

15. KUTSET LABIVAD KOMPETENTSID

15.1. | Lahtub oma t606s eetilistest tdekspidamistest, jargides
maastikuehituse head tava.

15.2. | Planeerib t66d pikemaajaliselt, juhendab ja juhib kolleege,
taidab voetud kohustusi ja saavutab t66eesmargid
maaratud aja jooksu.

15.3. | Analuusib tagasisidet ning langetab asjakohaseid
otsuseid.

15.4. | On avatud koostoole, osaleb meeskonnatdds; suhtleb
klientide ja kolleegidega, tegutseb parima tUhise tulemuse
saavutamise nime.

15.5. | Kasutab ergonoomilisi t6ovotteid.

15.6. | Hindab t66ga kaasnevaid ohufaktoreid ja jalgib
ohutusnduete taitmist.

15.7. | Taidab keskkonnandudeid; korraldab jaatmete, sh
orgaaniliste jdatmete, nduetekohase kaitluse.

15.8. | Kutsub dnnetusjuhtumi korral professionaalse abi ja teatab
onnetusjuhtumist objektijuhile voi tdédandjale.

15.9. | Kasutab arvutit vastavalt baasmoodulitele ,Arvuti

pdhitded, ,Interneti pohitded®, , Tekstitdotlus® ja
»1abelitdotlus® ja standardmoodulile ,Esitlus® (vt

15




kutsestandardi lisa 1).

15.10.

Valdab eesti keelt tasemel B2 ja Uhte voorkeelt tasemel A2
(vt kutsestandardi lisa 2).
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