Kirjalik kutse

Tallinna Haridusamet kutsub Teid esitama pakkumust ostumenetluses, mille eesmärk on Tallinna Haridusameti aastaraamatu väljaandmine.
	Ostumenetluse nimetus
	Tallinna Haridusameti aastaraamatu koostamine, toimetamine, kujundamine ning väljaandmine trükitud raamatuna ja e-raamatuna 

	Hankija
	Tallinna Haridusamet (registrikood 75014289), Estonia pst 5a, Tallinn

	Eduka pakkumuse valiku kriteeriumid
	Pakkumuse sisu ja hind

	Pakkumuse esitamise aeg ja koht
	[bookmark: _GoBack]19.04.2019, leini.jyrisaar@tallinnlv.ee 

	Lähteülesanne
	Kogu protsessi läbi viimine, seal hulgas raamatu koostamine tellijalt saadud algmaterjalist, sisu toimetamine (sh algtekstide redigeerimine), piltide valimine ja paigutamine, kujunduse loomine, nimede indekseerimise ja muud vajalikud tööd raamatu loomisel ja välja andmisel. Algmaterjal koosneb eraldi failidena tekstidest (ligikaudu 400 lk A4), fotodest (ligikaudu 3000), tabelitest (ligikaudu 20) jms. Tulemuseks on aastaraamat trükitud kujul ning e-raamatuna. Trükitud raamatu arvestatav maht koos lisadega on ligikaudu 320 lehekülge.

	Pakkumus peab sisaldama
	Taotlust (lisa 1), mis sisaldab:
· pakkuja andmeid
· raamatu üldise kontseptsiooni ideed
· trükitud raamatu ja e-raamatu tehnilisi andmeid
· tööde maksumust 
· varasema sarnase töö kogemuse kirjeldust

	Pakkuja esitatud maksumus
	Pakkuja esitatud maksumus peab sisaldama kõiki ostumenetluse eesmärgi saavutamiseks vajalikke kulutusi. Pakkuja peab pakkumuse tegemisel arvesse võtma, et tööde mahu hulka tuleb arvestada ka need tööd, teenused, tegevused ja toimingud, mida ei ole ostumenetluse kutses kirjeldatud, kuid mis on lepingu eesmärki arvestades vajalikud nõuetekohase tulemuse saavutamiseks.

	Ostumenetluse eest vastutav isik
	Leini Jürisaar, peaspetsialist, üldosakond, 6404578, 56690669, leini.jyrisaar@tallinnlv.ee


Tehniline kirjeldus:
	Trükitud raamat

	Formaat
	210 x 297 mm (laius x kõrgus, A4) 
Kõvakaaneline õmmeldud köide

	Sisu
	kuni 320 lk, 18-19 ppg, 4/4-trükk, G-print 115 g/m²

	Kaas
	4/0-trükk + kraapimiskindel mattkile, gloss 150 g/m² kaanepapp 2.4 mm, sirge selg, eeslehed 0/0-trükk, offset 170 g/m². 

	Kogus
	500 tk 

	E-raamat (trükitud raamatu materjali kujundamine ja avaldamine veebipõhise raamatuna)

	· e-raamatut peab olema mugav kasutada mistahes veebilehitsejaga nii arvutis kui ka nutiseadmes
· kujundus sarnaneb võimalikult palju trükitud versiooniga 
· eri peatükke ja teemavaldkondi on võimalik eraldi jagada ja viidata, lisatud on otsimootor

	Veebiaadress ja serveri ressurss on tellija poolt, loodud virtuaalne keskkond (e-raamat) jääb tellijale.




Lisa 1 
Taotlus 

Taotlus ostumenetluses osalemiseks

	Pakkuja nimi 
	

	Registrikood
	

	Kontaktisik ja tema andmed
	

	E-posti aadress
	

	Raamatu kontseptsiooni kirjeldus
	

	Trükitud raamatu tehniline kirjeldus
	

	E-raamatu tehniline kirjeldus
	

	Varasema sarnase töö kogemuse kirjeldus
	



Kinnitan, et tagame kirjalikus kutses esitatud nõuetele vastava toote teostamise.

Kinnitan, et meie pakkumus on jõus 30 päeva pakkumuse esitamise tähtpäevast arvates. Kinnitan, et oleme tutvunud tööde lähteülesandega ning arvestame hinnapakkumise koostamisel ka lähteülesandes nimetamata, kuid protsessi loomulikuks osaks olevate tegevustega.

Meie poolt pakutav maksumus ühikuhindade alusel on järgmine:

	Toode
	Ühiku maksumus EUR 
	Kogus 

	Maksumus kokku
EUR 

	
	
	
	

	
	
	
	

	Kogumaksumus käibemaksuta
	

	Käibemaks 
	

	Kogumaksumus käibemaksuga
	




Nimi			_______________________

Ametinimetus		_______________________
(allkirjastatud digitaalselt)

Kui pakkumust ei allkirjasta pakkuja seadusjärgne esindaja, tuleb lisada volikiri esindusõiguse kohta.
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