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Sissejuhatus

Tere!

Koostasin Prantsusmaa lähetustõendite koostamiseks väikese juhendi, mis 
loodetavasti natukenegi muudab Sinu elu lihtsamaks. Juhend on koostatud 
kõige paremale saadaolevale informatsioonile tuginedes. Abiks on mulle 
autojuhtide töö- ja puhkeaja kontrollitarkvara TachoScan eksperdid Poolast. 

Täiendavat informatsiooni Prantsusmaa ja ka teiste riikide miinimumpalkade 
tingimustest ja viimastest uudistest saab meie firma Ametikoolitus OÜ 
kodulehelt www.ametikoolitus.ee. Seal on eraldi rubriik „Miinimumpalk 
Euroopas“, kuhu olen koondanud kõige värskema informatsiooni 
kehtestatud miinimumpalkadest, mis puudutab meie Eesti 
transpordiettevõtteid.

Võta julgesti ühendust, kui tekib küsimusi, häid mõtteid või ettepanekuid!

Lugupidamisega,

Lenno Põder
tegevjuht / koolitaja
Ametikoolitus OÜ

Tel: 5077332; e-post: lenno.poder@ametikoolitus.ee; 
www.ametikoolitus.ee
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Minge lehele: https://www.sipsi.travail.gouv.fr/
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Firma konto loomine

• Loo oma firma konto „Create my account“.
• NB! Pärast vajutamist avaneb 

vorm, kuhu saab sisestada oma 
ettevõtte andmed.

• Hiljem tuleb kindlasti 
kontrollida ka trükitud 
dokumenti, et kas kõik väljad on 
täidetud

• Autojuhile tuleb siiski ka 
väljatrükitud kujul lähetustõend 
kaasa anda. See peab olema 
allkirjastatud ja tempel peal.
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Ettevõtte registreerimine SIPSI-s

NB! TÄIDA VORM 
OMA ETTEÕTTE 
ANDMETEGA! 

Näidis on tehtud 
OÜ Ametikoolitus 

näitel.
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Ettevõtte registreerimine SIPSI-s
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Ettevõtte registreerimine SIPSI-s
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Sisselogimine
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Vali vorm „Cas general“, kui autojuht töötab teie firmas.

NB-1! Kui autojuht 
töötab tegelikult 
tööjõurendiettevõttes, 
siis tuleb valida vorm 
„Travail temoraire“.

NB-2! Kui lähetamine 
toimub sama ettevõtte 
filiaalide vahel, siis 
tuleb valida vorm 
„Intragroupe“.
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Lähetustõendi 
koostamine
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Lähetustõendi 
koostamine
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Sisesta juhatuse liikme andmed

Sisesta juhatuse liige. Kui juhatuses on 
rohkem liikmeid, siis on võimalus juurde 
lisada rohkem isikuid. Selleks vajuta 
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Sisesta Prantsusmaa esindaja andmed
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Esindaja Prantsusmaal

• Iga ettevõte, kes lähetab oma töötajaid Prantsusmaale, peab määrama 
esindaja Prantsusmaal.

• Esindaja ülesandeks on suhtlemine Prantsuse ametivõimudega
miinimumpalga maksmise kontrollimiseks.

• Ettevõte peab esindajale saatma andmed miinimumpalga maksmise kohta, 
mis sisaldavad palgalehti, väljamaksetõendeid ja tööaja arvestust vastavalt 
Prantsusmaa seaduste järgi.

• Lähetustõendit ei tohi koostada ilma esindaja andmeteta.
• Esindaja peab vastama ametivõimude päringutele vähemalt 18 kuu jooksul 

peale lähetuse lõppu.
• Esindaja saamiseks võta meiega ühendust: info@ametikoolitus.ee või 

telefonil 5077332 (Lenno Põder).
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Kulud -
toidukulud

NB! Iga firma peab otsustama, millist valikut 
teha. 

Peamiseks küsimuseks on siin see, millise kulu 
alla liigitub Eesti päevaraha (50/32 eur). Kas

see on toidukulu või midagi muud?
Kuna töötajatele makstakse päevaraha, siis 

võib selle ära märkida kõige alumise valikuga.

NB! See on ainult soovituslik ja pole teada,
kas seda on mõistlik selles valikus kajastada. 
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Kulud-
majutuskulud

Majutuskulud, kui neid tekib tasutakse tavaliselt tööandja 
kaudu otse. Üldiselt neid küll ei teki, kuid teada ju on, et 

regulaarset iganädalast puhkeaega sõidukis veeta ei tohi (45 
tundi). Seega võib tekkida.

Siin on mõistlik valida „makstakse otse tööandja poolt“, kas siis 
firma kaardiga või muud moodi.
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Autojuhi 
andmed
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Autojuhi 
andmed

Eesti autojuhid liigituvad tavaliselt kõrgelt
kvalifitseeritud töötajate kategooriasse –grupp 7.

Tekst antud lahtrisse võikski olla sellest kategooriast 
nagu lahtris kirjas.

Siia lahtrisse tuleb kirjutada Prantsusmaa 
kollektiivlepingu nimi, mis reguleerib kaupade või 

sõitjateveo tööõigust.

Kvalifikatsioonigruppi nr 7 kuuluvate autojuhtide miinimum tunnitasu määr on 10 eurot. 
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Tunnitasumäärad veoautojuhtidele 
alates 01.01.2017

Viide: Ametlikud määrad Ametikoolitus OÜ - tõeliselt kasulikud kutseliste autojuhtide 
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Tunnitasumäärad bussijuhtidele

Viide: ametlikud määrad
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Läehtustõendi kinnitamine

Kui lähetustõend on täidetud, siis kinnita.

Valides „Transmit“ edastada lähetustõendi 
Prantsusmaa ametivõimudele ning Sulle 

saadetakse kinnitus ja tõend .pdf vormis e-
posti aadressile.
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Kinnitus ja lähetustõend saabuvad 
meilile

• Pärast kinnitamist saabub e-posti aadressile teade 
lähetustõendi saatmisest Prantsusmaa tööinspektsioonile ning 
kirjaga on kaasas ka lähetustõendi koopia.

• Ava lähetustõend, lisa juhatuse liikme allkiri ja firma tempel
kolmanda lehe lõppu.

• Lähetustõendi üks eksemplar tuleb autojuhile sõidukisse kaasa
anda ja teine jääb firmasse.
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SIPSI-s näed nüüd infot 
lähetustõendite kohta

Vajutades edastatud deklaratsioonide peale 
näed täpsemat ülevaadet kõikidest esitatud 

lähetustõenditest.
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Lähetustõendite nimekiri

Võid otse süsteemist luua 
edastatud lähetustõenditest .pdf

faili.
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Ja ongi kõik!
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Kui juhendist oli kasu, siis anna sellest meile teada info@ametikoolitus.ee

Siis teame, kas teeme õiget asja 

http://www.info@ametikoolitus.ee


www.ametikoolitus.ee – informeerime / abistame / koolitame
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