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KINNITATUD
Arhitektuuri, Geomaatika, Ehituse ja
Kinnisvara Kutsendukogu 29.11.2018 otsusega nr 18

MTU Eesti Puitmajaliidu
KUTSE ANDMISE KORD
palkmajaehitaja kutsetele

ULDOSA
Kutse andmise kord (edaspidi kord) reguleerib jargmiste kutsete andmise korraldamist:
1) Palkmajaehitaja, tase 3
2) Palkmajaehitaja, tase 4
3) Palkmajaehitaja, tase 5
Iga kutse kompetentsusnduded on kehtestatud kutsestandardis. Kompetentsuse hindamise
positiivse tulemusena véljastatakse kutsetunnistus.
Kutse taotlemine ja tdendamine, sh taastbendamine, on taotlejale tasuline (vastavalt
kutseseaduse 8 17 IGikele 2), tasu suuruse kalkuleerib kutse andja ja kinnitab
Arhitektuuri, Geomaatika, Ehituse ja Kinnisvara Kutsendukogu (edaspidi kutsenGukogu).
Korra ja selle muudatused kinnitab kutsenGukogu ning need jéustuvad kutsendukogu
koosolekule jargneval kutse andmise véljakuulutamisel (v.a kutsekomisjoni koosseisu
muudatused, mis joustuvad kutsendukogu otsuse tegemise hetkest).
Kutse andmisel jérgitakse elukestva Gppe pGhimdtet — tunnustatakse inimeste oskusi ja
teadmisi sOltumata nende omandamise ajast, kohast ja viisist ning tagatakse vordsed
vBimalused kompetentsuse hindamisel ja tunnustamisel.
Kutse andmise alane ndustaja ja haldusjarelevalve teostaja on Kutsekoda.

KUTSE TAOTLEMISE JA TAASTOENDAMISE EELTINGIMUSED NING
ESITATAVAD DOKUMENDID
Kutse taotlemise eeltingimused

2.1.1 Palkamajaehitaja, tase 3

a) Kutsedppe dppekava IGpetaja

- erialase kutseOppe tasemedppe dppekava tdies mahus labimine (sh. praktika)
b) TéOmaailma taotleja

- véhemalt 1 aastane erialane td6kogemus palkmaju ehitavas ettevottes.

2.1.2 Palkmajaehitaja, tase 4

a) vahemalt pbhiharidus;
b) palkmajaehitaja 4. taseme kutsestandardile vastava tdiendkoolituse labimine
c) vahemalt 1-aastane td6kogemus palkmajaehitajana

2.1.3 Palkamajaehitaja, tase 5

a) véhemalt 3-aastane erialane tdokogemus palkmaju ehitavas ettevottes, kui taotlejal
on ehitus valdkonna kdrgharidus

b) véhemalt 5-aastane erialane téokogemus palkmaju ehitavas ettevottes, kui taotlejal
on keskharidus;
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c) palkmajaehitaja kutsestandardile vastava koolituse labimine
d) vahemalt 3-aastane téo6kogemus palkmajaehitajana kui taotleja omab kesk- voi
kdrgemat haridust ja vahemalt 5-aastane tookogemus palkmajaehitajana kui
taotleja omab keskharidust.
Palkmajaehitaja kutse esmakordsel taotlemisel esitatavad dokumendid:
a) Kutsedppeasutuse IGpetaja
- Oppeasutuse tdend selle kohta, et dppekava on taies mahus l&bitud
b) Toomaailma taotleja
- vormikohane avaldus
- CV (vormikohane)
- haridust tdendava dokumendi koopia
- isikut téendava dokumendi koopia
- téiendkoolitus(t)e labimist tdendava dokumendi koopia
- 5. taseme kutsel portfoolio ja eneseanaliius tehtud t6ddest ning labitud koolitustest
- maksekorralduse koopia kutseeksami maksumuse tlekandmise kohta
Kutse taastbendamise eeltingimused
Palkmajaehitaja, tase 4
a) varem omistatud palkmajaehitaja, tase 4. kutsetunnistuse koopia, mille kehtivusaja
I6ppemisest ei ole moddas rohkem kui 3. aasta
b) kutse omamise ajal l&bitud taiendkoolitusi ning tdokogemust palkmajaehitajana
Kirjeldav eneseanallius
c) portfoolio kutse omamise ajal tehtud erialastest toodest
Palkmajaehitaja, tase 5
a) varem omistatud palkmajaehitaja, tase 5. kutsetunnistuse koopia, mille kehtivusaja
I6ppemisest ei ole moddas ronkem kui 3. aasta

b) kutse omamise ajal labitud taiendkoolitusi ning td6kogemust palkmajaehitajana
kirjeldav eneseanaliilis

c) portfoolio kutse omamise ajal tehtud erialastest toddest

Kutse taastdendamiseks esitatavad dokumendid:

- vormikohane avaldus

- koopia isikut tdendavast dokumendist (pass vOi ID kaart),

- varem omistatud kutsetunnistuse koopia,

- maksekorraldus kutse andmisega seotud kulude tasumise kohta,

- labitud taiendkoolitus(t)e tunnistus(t)e koopia(d)

- portfoolio kutse omamise ajal tehtud erialastest toodest,

- eneseanalils.
Varasemate Opingute ja tobkogemuse arvestamine
Kutsekomisjon vdib kutse andmise eeltingimustele vastavuse arvestamisel ja
kompetentside hindamisel rakendada varasemate Gpingute ja tdékogemuse arvestamise
(VOTA) pohimétteid.
Taotlemise dokumente menetletakse haldusmenetluse seaduse satetele vastavalt,
arvestades korrast tulenevaid tapsustavaid tingimusi.



3. TAOTLEJA KOMPETENTSUSE HINDAMINE
3.1 Palkmajaehitaja kutsete hindamise korraldus ja tingimused on kirjeldatud
hindamisstandardites, mis on leitavad kutse andja veebilehel http://www.puitmajaliit.ee/et
3.2 Hindamismeetodid
3.2.1 Palkmajaehitaja, tase 3 hindamismeetodid
- teoreetiline teadmiste test
- praktiline tooulesanne (td6maailma taotlejatel tdokohas)
- vestlus
3.2.2 Palkmajaehitaja, tase 4 hindamismeetodid
- teoreetiline tedmiste test
- praktiline téoulessanne (to6maailmas taotlejatel téokohas)
- vestlus eneseanalulsi ja portfoolio alusel
3.2.3 Palkmajaehitaja, tase 5 hindamismeetodid

- teoreetiline tedmiste test
- praktiline téoulessanne (to6maailmas taotlejatel téokohas)
- vestlus eneseanaluitsi ja portfoolio alusel

3.3 Kutsedppe ldpetamisel sooritatava kutseeksami vorm

Palkmajaehitaja, tase 3 kutsedppe tasemedppe IGpetajate kutseeksami labiviimise vorm on:
kombineeritud eksam

4. KUTSE ANDMISE VALJAKUULUTAMINE
4.1 Kutse andja kuulutab kutse andmise vélja 1 korda aastas.
4.2 Kutse andja loob oma kodulehele kataloogi ,,Kutse andmine®, kus avalikustab ajakohase
teabe: www.puitmajaliit.ee.
a) avalduste ja dokumentide vastuvotu koha ja téhtajad ning esitamise viisid,
b) hindamiste toimumise ajad,
c) tasu suuruse kutse andmisega seotud kulude katteks,
d) muu kutse andmise korraldust ning tingimusi puudutav teave.

5. KUTSE ANDMISE OTSUSTAMINE JA KUTSETUNNISTUSE VALJASTAMINE

5.1 Kutsekomisjon teeb kutse andmise vdi mitteandmise otsuse hindamistulemuste pdhjal iga
taotleja kohta eraldi.

5.2 Kutse andja teatab otsusest taotlejale. Kutse mitteandmise otsust péhjendatakse kirjalikult.

5.3 Taotlejal on digus esitada kaebus hindamisprotsessi kohta kutsekomisjonile.

5.4 Taotlejal on digus vaidlustada kutsekomisjoni otsus kutset taotlevale isikule kutse andmise
vOi andmata jatmise kohta haldusmenetluse seaduses satestatud tingimustel ja korras vaide
esitamisega kutse andjale voi kaebusega halduskohtusse halduskohtumenetluse seaduse
alusel.

5.5 Taotlejal on 0Oigus kutsekomisjoni vaideotsus edasi kaevata halduskohtumenetluse
seadustikus satestatud tingimustel ja korras halduskohtusse.

5.6 Kutse andja sisestab kutse taotleja ees- ja perekonnanime ning isikukoodi, selle puudumisel
stnniaja, kutsetunnistuse véljaandja, antud kutse ja kutsetaseme ning kehtivusaja alguse ja
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I6pu kutseregistrisse 10 téopdeva jooksul, arvates kutseregistrisse kande tegemise aluseks
oleva otsuse tegemisest. Trikitud kutsetunnistused valjastab kutse andjale Kutsekoda.

5.7 Kutse andja véljastab kutsetunnistuse 30 péeva jooksul pérast kutse andmise otsuse
vastuvotmist.

5.8 Kutse andjal on kutsekomisjoni ettepanekul digus tunnistada kutsetunnistus kehtetuks, kui:
a) kutsetunnistus on saadud pettuse teel;

b) kutsetunnistus on vélja antud voltsitud voi valeandmeid sisaldava dokumendi alusel;
c) kutset omava isiku tegevus ei vasta kutsestandardiga satestatud normidele.

5.9 Kutsetunnistuse kehtetuks tunnistamisel peab kutsekomisjon andma isikule v@imaluse
esitada kirjalikus, suulises vdi muus sobivas vormis asja kohta oma arvamuse ja
vastuvaited. Kutsekomisjon vdib kutsetunnistuse kehtetuks tunnistamisel tugineda
kolmandate isikute (nt aukohus) seisukohtadele.

5.10 Kutsetunnistuse kehtetuks tunnistamisel kustutatakse see kutseregistrist ning kutse
andja teatab otsusest asjaomasele isikule t&htkirjaga ja avaldab sellekohase kuulutuse
Ametlikes Teadaannetes (http://www.ametlikudteadaanded.ee/).

5.11 Kutsetunnistuse omanik v8ib taotleda kutsetunnistuse duplikaadi véljaandmist kutse
andjalt.

6. KUTSETUNNISTUSE KEHTIVUSAEG
6.1 Kutsetunnistuse kehtivusaja alguse otsustab kutsekomisjon.
6.2 Kutsetunnistuste kehtivusajad:
a) Palkmajaehitaja, tase 3 kutsetunnistus on téhtajatu
b) Palkmajaehitaja, tase 4 kutsetunnistus kehtib 10 aastat
c) Palkmajaehitaja, tase 5 kutsetunnistus kehtib 5 aastat

7. KUTSEKOMISJON

7.1 Kutse andja moodustab kutse andmise erapooletuse tagamiseks kutsekomisjoni.
Kutsekomisjoni volitused kehtivad kutse andja kutse andmise diguse kehtivuse
I6ppemiseni. Kutsekomisjon tdotab valja kutsekomisjoni tédkorra. Kutsekomisjon lahtub
oma t66s kutseseadusest, kutse andmise korrast ja kutsekomisjoni tookorrast,
kutsestandardist jm. kutse andja kehtestatud juhenditest. Kutsekomisjoni t66d korraldab
kutse andja.

7.2 Kutsekomisjoni koosseis
Tooandjate/spetsialistide esindajad
a) Tarmo Tammekivi — spetsialist, rahvusliku ehituse td6koja meister
b) Elari Kivisoo — Prefab Ehitus OU
¢) Andres Madalik — AS Merko Ehitus, P6hjamaade &risuund
d) Kaljo Valler - Palmatin OU
e) Ragner L&bu — Hobbiton OU
f) Marko Vinni — MTU Eesti Puitmajaliit
g) Lauri Kivil - MTU Eesti Puitmajaliit
Koolitaja esindaja
h) Andres Veel — Hilumaa Ametikool
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8. HINDAMISKOMISJON
8.1 Kutsekomisjon moodustab kutse taotleja kompetentsuse hindamiseks
hindamiskomisjon(id). Hindamiskomisjon koosneb vahemalt kolmest liikmest.
8.2 Hindamiskomisjoni(de) lilkmete kompetentsus peab kogumis vastama jargmistele
nduetele:
a) kutsealane kompetentsus,
b) kutsesusteemialane kompetentsus,
¢) hindamisalane kompetentsus,
d) erialane kompetents
8.3 Hindamiskomisjoni liikmed peavad olema sobivate isikuomaduste ja hoiakutega ning
tegutsema erapooletult.

9. KUTSE ANDMISE DOKUMENTEERIMINE JA DOKUMENTIDE SAILITAMINE

Kutse andja dokumenteerib kutse andmisega seotud tegevuse Kutsekoja vélja tdotatud
dokumendivormide jargi ja maaratud ulatuses ning dokumente séilitatakse Kutsekoja kinnitatud
arhiveerimiskorras satestatud aja jooksul, kui digusaktides ei ole tahtaegu satestatud.



